PROTOCOLO LIMPIEZA PARA EDIFICIOS VARIOS DE LA
MUNICIPALIDAD DE BELEN POR PANDEMIA COVID-19.

Estas medidas aplican para la limpieza de los edificios municipales que por su
naturaleza atiende publico de forma presencial en sus instalaciones; forma parte
de las acciones preventivas y de mitigacién dictadas por el Ministerio de Saiud
para la atencién de la alerta por COVID-19.

Este protocolo corresponde al acatamiento los “Lineamientos generales para
propietarios y administradores de Centros de Trabajo por Coronavirus (COVID-
19)", asi como las “Medidas administrativas temporales para la atencion de
actividades de concentracion masiva debido a la alerta sanitaria por COVID-19”,
ademas del protocolo “LS-PG-008. Lineamientos generales para limpieza y
desinfeccidn de espacios fisicos ante el Coronavirus (COVID-19)”

Dadas las caracteristicas de la enfermedad y la dindmica actual de la pandemia,
estas recomendaciones se encuentran en revisién continua y podréan sufrir las
modificaciones que las instituciones gubernamentales recomienden en cara a la
reduccion del contagio COVID-19.

Caracteristicas Generales

Los coronavirus (CoV): son una amplia familia de virus que pueden causar
diversas afecciones, desde el resfriado comiin hasta enfermedades mas graves,
como ocurre con el coronavirus causante del sindrome respiratorio de Oriente
Medio (MERS-CoV) y el que ocasiona el sindrome respiratorio agudo severo
(SARS-CoV). Tipos: Es importante tener en cuenta que existen cuatro coronavirus
humanos (HCoV) endémicos a nivel global: HCoV-229E, HCoV-NL63, HCoV-HKU1
y HCoV-OC43, ademas de otros dos coronavirus que causan infeccién zoonética
en humanos: MERS-CoV y SARS-CoV. Estos coronavirus son diferentes al COVID-~
19 circulante en la actualidad, por o que su deteccién no excluye en absoluto la
infeccidn por este nuevo coronavirus.

COVID-19: es la enfermedad infecciosa causada por el coronavirus que se ha
descubierto més recientemente, se transmite por contacto con otra que esté
infectada por el virus. La enfermedad puede propagarse de persona a persona a
través de las goticulas procedentes de la nariz o la boca que salen despedidas
cuando una persona infectada habla, tose o estornuda, también si estas gotas
caen sobre los objetos y superficies que rodean a la persona, de modo que otras
personas pueden tocar estos objetos o superficies y luego se tocan los ojos, la
nariz o la boca (OPS/OMS, 2020).



Lineamientos generales para departamento encargado de
coordinar la limpieza de los edificios:

. Asegurarse de que todos los funcionarios municipales encargados de la
limpieza de edificios, conozcan este protocolo.

. Si algln colaborador manifiesta sintomas de gripe o resfrio, no debe
presentase a laborar. Debera aplicarse el protocolo “qué hacer en caso de
sintomas de gripe o resfrio”,

. Se debe equipar las instalaciones y servicios sanltarlos con: papel higiénico,
agua potable, }abon anti bacterial para lavado de manos, alcohol en gel con
una composicion de al menos 60% de alcohol o etanol y toallas de papel para
el secado de manos.

. Los productos de limpieza y desinfeccion utaflzados habitualmente en los
establecimientos, tienen la capacidad suficiente para inactivar el virus. No se
requieren productos especiales.

. Los desinfectantes aprobados para eliminar virus son: hipoclorito de sodio
500-1000ppm u otros clorados alcoholes 62-70%, compuestos de amonio
cuaternario. _

. En el caso de utilizar productos compuestos de amonio cuaternario debe
comunicarlo a la Unidad de Salud Ocupacional para las consideraciones de
seguridad necesarias para el uso del quimico.

. La dilucién correcta de hipoclorito de sodio (cloro al 3%) para desinfeccién de
superficies de uso constante es de 126 ml de cloro al 3% por cada galon
de aguat. La misma debe prepararse el dia que se va a utilizar.

. Se debera proveer de guantes de nitrilo para las personas encargadas de
limpieza. Los guantes de nitrilo desechable deberén ser cambiados al menos
2 veces al dia, los guantes de nitrilo reutilizables se deberadn desinfectar
después de la limpieza de los servicios sanitarios.

. Se deben seguir las instrucciones del fabricante:para asegurarse que los
desinfectantes estén preparados y se manejen de forma segura y adecuada,
usando el equipo de protecc;on personal (EPP) ‘adecuado para evitar la
exposicién a sustancias quimicas. :




RRHH, AUDITORIA Y AREA SOCIAL — CRONOGRAMA DE TAREAS

Ubicacién Horario Descripcion de labores a realizar
Limpieza de 7:00ama | Limpieza y desinfeccién de escritorios. Limpleza y desinfeccién de respaldares y descansa
Oficinas RH 8:00 am brazos, agarraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado v pasar cepillo, limpleza de los
bafios. Se saca la basura.
Servicios Limpieza completa del bafio. Incluye limpieza y desinfeccién de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios RH 8:00ama | de papel y serviletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perilas, agarraderas,
08:30 am pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de helsa de basureros, asi como colocacién de papel
higiénico, jabén de manos y toallas de manos.
Comedor RH Limpieza y desinfeccion de las mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
8:30ama | gigpensador de jabon de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademas fimpieza y
900am | deginfeccion del piso. Refiro de la basura y compostaje.
Desayuno 8:00ama | Tiempo de Desayuno
9:15am
Limpieza de 8:15ama | Limpieza y desinfeccion de escritorios. Limpieza y desinfeccidn de respaldares vy descansa
Oficinas 11:00 am brazos, agarraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
Auditoria bafios. Se saca la basura.
Servicios Limpieza completa del bafio. Incluye limpieza y desinfeccion de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 11:00ama | de papel y servilletas, lavamanos, taza sanitariz, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
Auditaria 11:30 am pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asl como colocacién de papel
higiénico, jabén de manos y toallas de manos.
Comedores Limpieza y desinfeccién de [as mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
Auditoria 11:30ama dispensador de jabdn de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademds limpieza y
12:00 md desinfeccidn del piso. Retiro de la basura y compostaje.
Almuerzo 1200 md a | Tiempo de Almuerzo
1:00 pm
Servicios Limpieza completa del bario. Incluye limpieza y desinfeccion de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios Area 1:00pma | de papel y serviletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agaraderas,
Social 1:45 pm pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de bolsa de hasureros, asi como colocacion de papel
higiénico, jabén de manos y toalias de manos.
Limpieza de Limpieza y desinfeccion de escritorios. Limpieza y desinfeccién de respaldares y descansa
Oficinas Area 1:45pma | prazes, agarraderas y apagadores. Limpieza de piso enceradc y pasar cepille, limpieza de los
Social 318 pm bafios. Se saca Iz basura.
Comedor Area Limpieza y desinfeccién de las mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
Social 315 pma dispensador de jabdn de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademas limpieza y
3:30 pm desinfeccitn del piso. Retiro de Ia basura y compostaje.
Servicios Limpieza completa del bafio. Inciuye impieza y desinfeccion de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios. Area 3:30pma | de papel y servilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
Social 3:45 pm pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi como colocacion de papel
higiénico, jabdén de manos y toallas de manos.
Cierre de 345pma | Se procede a dejar los implementos de aseo limpios en el lugar que les corresponde ademds de
Jormada 4:00 pm realizar ¢l llenado de los documentos de [a empresa, y al ser las 4:00 pm la colaboradora se retira

del puesto de frahaja.




RRHH, AUDITORIA Y AREA SOCIAL — CRONOGRAMA DE TAREAS

Disposiciones Generales

e La limpieza completa de vidrios se realiza de forma alternada durante
toda la semana.

o Se utilizan las maquinas de limpieza a vapor, aspiradora e
hidrolavadora la primera semana de cada mes

e I atltima semana de cada mes se realiza el inventario de suministros
y se envia el pedido de suministros para el mes siguiente.

e Todos los basureros se realiza cambio de boisa cuando la misma
amerite reemplazo.

e Todos los dias se realiza limpieza de basureros y compostaje.

e Todos los dias se realiza recoleccion de reciclaje.

¢ Se deben mantener llenos y limpios todos los dispensadores de
suministros (papel higiénico, toallas y jabén de manos).

o En los sitios que encuentren plantas, las mismas deben regarse.



CEMENTERIO, ARCHIVO Y BODEGA — CRONOGRAMA DE TAREAS

Ubicacidn Horario Descripcion de labores a realizar
Limpieza de 700ama | Limpieza y desinfeccidn de escritorios. Limpieza v desinfeccién de respaldares y descansz
Oficina 7:30 am brazos, agarraderas y apagadores. Limpieza de pisc encerado y pasar cepillo, limpieza de los
Cementerio pafios. Se saca fa basura.
Servicios Limpieza completa del bafia. Incluye limpieza y desinfeccién de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 7:30ama |de papel y servilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
Cementerio 08:30 am pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basurergs, asi como colocacién de papel
higiénico, jabdn de manos y toallas de manos.
Comedar Limpieza y desinfeccion de las mesas del comedor, sillas, micraondas, dispensador de servilletas,
Cementerio 8:30ama | gispensador de jabén de manos, puertas, perillas, fregadero vy refrigeradora. Ademas limpieza y
®:00am | gesinfeccion del piso. Refiro de la basura y compostaje.
Desayuno 9:00ama | Tiempo de Desayuno .
9:15am
Limpieza de 9:15ama | Limpieza y desinfeccidn del cenizario
Oficina Cenizaric 10:00 am
Limpieza de 10:30ama | Limpieza y desinfeccidn de escritorios. Limpieza y desinfeccion de respaldares y descansa
Oficinas Bodega 11:00 am | brazos, agarraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar ceplllo, limpieza de los
banos. Se saca la basura.
Servicios Limpieza completa del bafio. Incluye limpieza y desinfeccién de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 1100ama | de papel y servilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
Bodega 11:30 am pasamanas, y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi como colocacidén de papet
higiénico, jabdn de manos y toallas de manos.
Comedores Limpieza y desinfeccion de las mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
Obras 11:30ama | gigpensador de jabén de manos, puertas. perillas, fregadero y refrigeradora. Ademas limpieza y
12:00md | desinfeccion de! piso. Retiro de la basura y compostaje.
Almuerzoe 12:00 md a | Tiempo de Almuerzo
1:00 pm
Servicios Limpieza completa del bafio. Incluye limpieza y desinfeccion de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 1:00pma de pape! y servilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agamrraderas,
Archivo y Obras 1:45 pm pasamanos, ¥ pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi como colocacién de papel
higiénico, jabén de manos y toallas de manos.
Limpieza de Limpieza y desinfeccion de escritorios. Limpieza y desinfeccién de respaldares y descansa
Oficinas Archivo | 1/45PMa | phrazos agarraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
3115 pm bafios. Se saca la basura.

Comedor Area Limpieza y desinfeccion de las mesas del cornedor, sillas, microondas, dispensadar de servilletas,
Servicios 315pma dispensador de jabdn de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademds limpieza y
Plblicos 3:30 pm desinfeccion del piso. Refiro de la basura y compostaje.

Limpieza de Limpieza completa del bafio. incluye limpieza y desinfeccion de paredes, espejos, dispensadores
Oficinas Archivo 3:30pma | de papel y servilletas, lavamanos, taza sanitarfa, oringles, puertas, perillas, agarraderas,
3:45 pm pasamanas, v pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi como colocacion de papel

higiénico, Jabdn de manos y toallas de manos.
Cierre de 345 pma | Se procede a dejar los implementos de aseo limpios en ef lugar que les corresponde ademas de
Jornada 4:00 pm realizar el ilenade de los documentos de la empresa, y al ser las 4:00 pm la colaboradora se retira

del puesto de trabajo.




CEMENTERIO, ARCHIVO Y BODEGA — CRONOGRAMA DE TAREAS

Disposiciones Generales
La limpieza completa de vidrios se realiza de forma alternada durante
toda la semana.
Se utilizan las maquinas de limpieza a vapor, aspiradora e
hidrolavadora la primera semana de cada mes
La ultima semana de cada mes se realiza el inventario de suministros
y se envia el pedido de suministros para el mes siguiente.
Todos los basureros se realiza cambio de bolsa cuando la misma
amerite reemplazo.
Todos los dias se realiza limpieza de basureros y compostaje.
Todos los dias se realiza recoleccion de reciclaje.
Se deben mantener llenos y limpios todos los dispensadores de
suministros (papel higiénico, toallas y jabon de manos).
En los sitios que encuentren plantas, las mismas deben regarse.



EDIFICIO PRINCIPAL- CRONOGRAMA DE TAREAS

Ubicaci6n Horario Descripcion de labores a realizar
Limpieza de 760 ama Limpieza y desinfeccion de eseritorios. Limpieza y desinfeccion de respaldares y descansa
Oficinas 9:00 am brazos, agarraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar capillo, limpieza de los
bafos. Se saca la basura,
Desayuno 8:00 ama | Tiempa de Desayuno
2:18am
Servicios Limpieza completa del bafio. Incluye limpieza y desinfeccidn de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 815ama | de papel y senvlletas, lavamanos, taza sanitaria, ornales, puertas, petillas, agarraderas,
10:45 am pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi como colocacién de papel
higiénico, jabén de manos y toallas de manos.
Comedores Limpieza y desinfeccién de las mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilietas,
10:45ama | gispensador de jabén de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademas limpieza v
11:00am | gesinfeccién del piso. Retiro de la basura y compostaje.
Limpieza de 11:00 ama | Limpieza y desinfeccion de escritorios. Limpieza y desinfeccidn de respaldares vy descznsa
Cficinas 12:00 am brazos, agarraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
bafios. Se saca la basura.
Almuerzo 12:00md a | Tiempo de Almuerzo
1:00 pm
Servicio Limpieza compieta del bafio. Incluye limpleza y desinfeccién de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarics 1:00 pma | de papel y senvilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
2:00 pm pasamanos, y pisocs. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asl como colocacién de papel
higiénico, jabén de manos y toallas de manos.
Limpieza de Limpieza y desinfeccién de escritorios. Limpieza y desinfeccién de respaldares y descansa
Oficinas 200pma | prags, agarraderas y apagadores, Limpieza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de [os
300 pm | barios. Se saca la basura.
Comedores Limpieza y desinfeccion de las mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
3:00pma dispensador de jabdn de manos, puertas, perillas, fregadero v refrigeradora. Ademas limpieza y
3:20 pm desinfeccion del piso. Retiro de la basura y compostaje.
Servicios Limpieza completa del bafo. Incluye limpieza y desinfeccién de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 3:20pma | de papei y servilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
345 pm pasamanos, y pisos. Se realiza cambic de bolsa de basurerps, asi como colocacidn de papel
higiénico, jJabén de manos y toallas de manos.
Cierre de J345pma | Se procede a dejar los implementos de aseo limpios en el jugar que les corresponde ademas de
Jornada 4:00 pm realizar el llenado de los documentos de fa empresa, y al ser las 4:00 pm la colaboradora se retira

del puesto de trabajo.




EDIFICIO PRINCIPAL- CRONOGRAMA DE TAREAS

Disposiciones Generales
L.a limpieza completa de vidrios se realiza de forma alternada durante
toda la semana.
Se utilizan las madaquinas de limpieza a vapor, aspiradora e
hidrolavadora la primera semana de cada mes
La ultima semana de cada mes se realiza el inventario de suministros
y se envia el pedido de suministros para el mes siguiente.
Todos 1os basureros se realiza cambio de bolsa cuando la misma
amerite reemplazo.
Todos los dias se realiza limpieza de basureros y compostaje.
Todos los dias se realiza recoleccion de reciclaje.
Se deben mantener llenos y limpios todos los dispensadores de
suministros (papel higiénico, toallas y jabén de manos).
En los sitios que encuentren plantas, las mismas deben regarse.



EDIFICIO ANEXO — CRONOGRAMA DE TAREAS

Ubicacién Horario Descripcion de [abares a realizar
Lirnpieza de 700ama | Limpieza y desinfeccion de escritorios. Limpieza y desinfeccién de respaldares y descansa
Oficinas del 9:00 am brazos, agarraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
Primer Piso bafios. Se saca Ja basura.
Desayuno 9:00ama | Tiempo de Desayuno
S:15am

Servicios Limpieza completa del bafio. Incluye limpisza y desinfeccion de paredes, espejos, dispensadores

Sanitarios del Si15ama | de papel y servilletas, lavamanos, teza sanitaria, ofinales, puertas, perilias. agarraderas,
Prirmer Piso 9:45 am pasamanos, ¥ pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi cormno colocacién de papel
higiénico, jabén de manos y toallas de manos.

Servicios Limpieza completa del bafo. Incluye limpieza y desinfeccién de paredes, espejos. dispensadores
Sanitarios del 945ama | de papel y servilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
Segundo Piso 10:00 am pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de balsa de basureros, asf como colocacion de papel

higiénico, jabén de manos y toallas de manos.

Comedor Limpieza y desinfeccion de las mesas del coredor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
Segundo Piso 10:00ama dispensador de jabén de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademas limpieza y

10:30 am desinfeccién del piso. Retiro de fa basura y compostaje.
Limpieza de 10:30 ama | Limpleza y desinfeccién de escritorios. Limpieza y desinfeccidn de respaldares y descansa
Oficinas del 11:15 am brazos, agarraderas vy apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
Primer Piso bafios. Se saca la basura.
Comedor Primer Limpieza y desinfeccion de las mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
Piso 1M:15ama | gispensador de jabén de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademas limpieza y
11:30am | gesinfeccitn del piso. Retiro de la basura y compostaje.

Servicios Limpieza completa del bario. Incluye limpieza y desinfeccién de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios del 11:30ama | de papel y servilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perilias, agarraderas,

Primer Piso 12:00 mb pasarhanos. Y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi como colocacién de papel
higiénico, jabén de manos y toallas de manos.

Almuerzo 12:00mda | Tiempo de Almuerzo

1:00 pm

Servicio Limpieza completa del bario. Incluye limpieza y desinfeccidn de paredes, espejos, dispensadores
Sanitario del 1:00pma | de papel y servilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas. agamaderas,
Segundo Piso 1:30 pm pasamanos, vy pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi como colocacién de papel

higiénico, jabdén de manos y toallas de manos.
Limpieza de Limpieza y desinfeccion de escritorios. Limpieza y desinfeccidn de respaldares y descansa
Oficinas del 130pma | prazos, agarraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
Segundo Piso 230 P | bafios. Se saca la basura,

Comedor Limpieza y desinfeccidn de las mesas del comedor, sitlas, microondas, dispensador de servilletas,

Segundo Piso 230 pma dispensador de jabdn de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademds fimpieza y
3:00 pm desinfeccién del piso. Retiro de la basura y compostaje.
Servicios Limpieza completa del bafio. Incluye limpieza y desinfeccién de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios def 300pma |de papel vy serviletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perllas, agamaderas,
Primer Piso 3:30 pm pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi como colocacién de papel
higiénico, jabén de manas y toallas de manos.
Comedor Primer Limpieza y desinfeccion de las mesas del comedor, sillag, microondas, dispensador de servilletas,
Piso 3:30pma | gispensador de jabdn de manos, puertas, perilias, fregadero y refrigeradora. Ademaés limpieza y
3:45pm | desinfeccién del piso. Retiro de la basura y compostaje.
Cierre de 345pma | Seprocede a dejar los implementos de aseo limpios en el lugar que les coresponde ademds de
Jornada 4:00 pm realizar ¢! llenado de los documentos de la empresa, y al ser las 4:00 pm la colaboradora se retira

del puesto de trabajo.




EDIFICIO ANEXO - CRONOGRAMA DE TAREAS

Disposiciones Generales
La limpieza completa de vidrios se realiza de forma alternada durante
toda la semana.
Se utilizan las maéquinas de limpieza a vapor, aspiradora e
hidrolavadora la primera semana de cada mes
La tltima semana de cada mes se realiza el inventario de suministros
y se envia el pedido de suministros para el mes siguiente.
Todos los basureros se realiza cambio de bolsa cuando la misma
amerite reemplazo.
Todos los dias se realiza limpieza de basureros y compostaje.
Todos los dias se realiza recoleccién de reciclaje.
Se deben mantener llenos y limpios todos los dispensadores de
suministros (papel higiénico, toallas y jabon de manos).
En los sitios que encuentren plantas, las mismas deben regarse.



POLICIA MUNICIPAL — CRONOGRAMA DE TAREAS

Ubicacién Horario Descripcion de labores a realizar
Limpieza de 7:00ama | Limpieza y desinfeccion de escritorios. Limpieza y desinfeccién de respaldares y descansa
Oficinas Casa de 8:00 am brazos, agarraderas y apagadores. Limpleza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
la Cultura bafios. Se saca la basura.
Servicios Limpieza completa del bafio. Incluye limpieza y desinfeccidn de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 8:00ama | de papel y servﬂle.taé, lavamnanoes, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
08:30 am pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de belsa de basureros, asi como colocacidn de papel
higiénico, jabén de manos y toallas de manos.
Comedor Cas de Limpieza y desinfeccidn de las mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
la Cultura 830 ama dispensador de jabdn de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademas limpieza y
9:00am | yesinfeccién del piso. Refiro de la basura y compostaie. .
Desayuno 9:00ama | Tiempo de Desayuno
9:15am
Limpiezza de 9:16ama | Limpieza y desinfeccidn de escritorios. Limpieza ¥ desinfeccion de respaldares y descansa
Oficinas Policia 14:00 am brazos, agarraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
' bafos. Se saca la basura.
Servicios Limpieza completa del bafio. Incluye limpieza y desinfeccin de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 11:00ama | de papel y senilletas, lavamancs, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
Policia 11:45 am pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asl como colocacion de papel
higienico, jabén de manos y toallas de manos.
Ceomedores Limpieza y desinfeccién de las mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
Policia 145 ama | gispensador de jabdn de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademas limpieza y
12:00 md desinfeccidn del piso. Retiro de la basura y compostaje.
Almuerzo 12:00md a | Tiempo de Almuerzo
1:00 pm
Servicio Limpieza completa del baria. Incluye limpieza y desinfeccidn de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 1:00pma | de papel y serviletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
Policia 2:00 pm pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi como colocacién de papel
higiénico, jabdn de manos y toallas de manos.
Limpieza de Limpieza y desinfeccidn de escritorios. Limpieza y desinfeccion de respaldares y descansa
Oficinas Policia | 2'900Ma " | brazos, agamraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
2:40 pm bafios. Se saca la basura.
Comedores Limpieza y desinfeccidn de las mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
Policia 240 pma dispensador de jabon de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademds limpieza y
3:00 pm desinfeccién del piso. Retiro de la basura y compostaje.
Servicios Limpieza completa del bano. Incluye limpieza y desinfeccion de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios Casa 3:00pma | de papel y servilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
de la Cultura 3:45 pm pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de boisa de basurerus, asi como colocacién de papel
higienico, jabén de manos 'y toallas de manos.
Cierre de 345pma | Se procede a dejar los implementos de aseo limpios en el lugar que les corresponde ademas de
Jornada 4:00 pm realizar el llenado de los documentos de la empresa, y al ser {as 4:00 pm la colaboradora se retira

del puesto de trabajo.




POLICIA MUNICIPAL —~ CRONOGRAMA DE TAREAS

Disposiciones Generales
La limpieza completa de vidrios se realiza de forma alternada durante
toda la semana.
Se utilizan las méaquinas de limpieza a vapor, aspiradora e
hidrolavadora la primera semana de cada mes

La ultima semana de cada mes se realiza el inventario de suministros
y se envia el pedido de suministros para el mes siguiente.

Todos los basureros se realiza cambio de bolsa cuando la misma
amerite reemplazo.

Todos los dias se realiza limpieza de basureros y compostaje.

Todos los dias se realiza recoleccion de reciclaje.

Se deben mantener llenos y limpios todos los dispensadores de
suministros (pape! higiénico, toallas y jabdén de manos).

En los sitios que encuentren plantas, las mismas deben regarse.



BIBLIOTECA- CRONOGRAMA DE TAREAS

Ubicacion Horario Descripcion de labores a realizar
Limpieza de 10:00 ama | Limpieza y desinfeccién de escriiorios. Limpieza y desinfeccién de respaldares y descansa
Oficinas 11:00 md brazos, agarraderas y apagadores. Limpieza de pisc encerado y pasar cepillo, [impieza de los
bafios. Se saca la basura.
Servicios Limpieza completa del bafio. Incluye limpieza y desinfeccién de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 11:0C0ama | de papel y servilletas, lavamanos, faza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
11:30 dm pasamanos, ¥y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi como colocacién de papel
higiénico, jabdn de manos y toallas de manos.
Comedores Limpieza y desinfeccién de las mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
t:30ama | gispensador de jabdn de manos, puertas, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademés limpieza y
12:00 md desinfeccién del piso. Retiro de la basura y compostaje.
Almuerzo 12:00 md a2 | Tiempo de Almuerzo
1:00 pm
Limpieza de Limpieza v desinfeccién de escritorios. Limpieza y desinfeccion de respaldares y descansa
Oficinas 1:00pma | prazes, agarraderas y apagadores. Limpisza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
3:00 pm bafios. Se saca la basura.
Comedores Limpieza y desinfeccion de tas mesas del comedor, sillas, microondas, dispensador de servilletas,
3:00pma | gispensador de jabn de manos, puerias, perillas, fregadero y refrigeradora. Ademas limpieza y
3:30 pm desinfeccidn del piso, Retiro de la basura y compostaje.
Café Tiernpo de Café
3:20pma
345 pm
Servicios Limpieza completa del bafio. incluye limpieza y desinfeccién de paredes, espejos, dispensadores
Sanitarios 345pma | de papel y servilletas, lavamanos, taza sanitaria, orinales, puertas, perillas, agarraderas,
430 pm pasamanos, y pisos. Se realiza cambio de bolsa de basureros, asi come colocacion de papel
higiénico, jabén de manos y foallas de manos.
Limpieza de Limpieza y desinfeccién de escritorios. Limpieza y desinfeccién de respaidares y descansa
Oficinas 4:30 pm a brazes, agarraderas y apagadores. Limpieza de piso encerado y pasar cepillo, limpieza de los
5:45 pm bafios. Se saca la basura.
Cierre de 5:45pma | Se procede a dejar los implemerios de aseo limpios en el lugar que les corresponde ademés de
Jornada 6:00 pm realizar el lenado de los documentos de [a empresa, y al ser las 4:00 pm l1a colaboradora se refira

del puesto de trabajo.




BIBLIOTECA~ CRONOGRAMA DE TAREAS

Disposiciones Generales
La limpieza completa de vidrios se realiza de forma alternada durante
toda la semana.
Se utilizan las maquinas de limpieza a vapor, aspiradora e
hidrolavadora la primera semana de cada mes
La Gltima semana de cada mes se realiza el inventario de suministros
y se envia el pedido de suministros para el mes siguiente.
Todos los basureros se realiza cambio de bolsa cuando la misma
amerite reemplazo.
Todos los dias se realiza limpieza de basureros y compostaje.
Todos los dias se realiza recoleccion de reciclaje.
Se deben mantener llenos y limpios todos los dispensadores de
suministros (papel higiénico, toallas y jabon de manos).
En los sitios que encuentren plantas, las mismas deben regarse.
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