AUDITORTIA I NTERNA

ASAI-008-2020

23 DE MARZO DE 2020

SENORES (AS)
CONCEJO MUNICIPAL
BELEN

ASUNTO: ATENCION ACUERDO DEL CONCEJO MUNICIPAL

De acuerdo con las Normas para el Ejercicio de la Auditoria Interna en el Sector Publico, 1. Normas sobre
Atributos, inciso 1.1.4 Servicios de la auditoria interna, que indica:

“Los servicios que presta la auditoria interna se clasifican en servicios de auditoria y servicios preventivos.

Los servicios de auditoria comprenden los distintos tipos de auditoria. A los efectos, debe observarse la
normativa aplicable.

Los servicios preventivos incluyen la asesoria, la advertencia y la autorizacion de libros.” (Lo subrayado

es nuestro).
Asimismo, esta norma define el Servicio de asesoria, asi:

“Es un servicio dirigido al jerarca y consiste en el suministro de criterios, observaciones y demds
elementos de juicio para la toma de decisiones con respecto a los temas que son competencia de la
auditoria interna. También puede ser brindado a otras instancias institucionales, si la auditoria interna
lo considera pertinente.”

Por lo anterior y en atencion al acuerdo de la Sesién Ordinaria No.71-2018, articulo 27, celebrada el 27 de
noviembre de 2018, en el que se hace referencia a informes y liquidacidn de gastos de viaje fuera del pais por
parte del Alcalde, en que el Concejo Municipal acordé lo siguiente:
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“.. SEGUNDO: Solicitar al Alcalde Horacio Alvarado que presente un informe 'y liquidacion de gastos sobre
las ultimas tres visitas que ha realizado en las ultimas semanas fuera del pais y de lo cual no ha ofrecido
hasta el momento informe alguno. TERCERO: Trasladar a la Auditoria para su andlisis y recomendacion.”

1. Objetivo

Dicha revisién tiene como propdsito indagar sobre los viajes que ha realizado el Alcalde fuera del pais en
representacion de la Municipalidad, la cual se basé principalmente en el Ultimo periodo de gestion que
corresponde entre el 01 de enero de 2016 al 28 de febrero de 2020.

2. Procedimiento realizado

Como parte del procedimiento efectuado por esta Auditoria, se realizo lo siguiente:

a. Solicitar a la Secretaria del Concejo Municipal, la documentacion respaldo de las acciones realizadas por
la Alcaldia para cumplir con el acuerdo del Concejo Municipal.

b. Solicitar a la Secretaria del Concejo Municipal el detalle de todos los viajes que ha realizado el Alcalde
fuera del pais en representacion de la Municipalidad entre el 01 de enero de 2016 y 28 de febrero de
2020, ademads de su respaldo documental, contenido en el expediente de cada acta de sesidn del
Concejo Municipal para dicho periodo.

c. Solicitar ala Secretaria del Concejo Municipal, el informe de liquidacién de gastos de los viajes realizados
por la Alcaldia fuera del pais en representacién de la Municipalidad entre el 01 de enero de 2016 y 28
de febrero de 2020, contenido en el expediente de cada acta de sesidn del Concejo Municipal para dicho
periodo.

d. Solicitar a la Alcaldia la documentacion soporte de los viajes realizados por ésta durante el periodo de
revision y de los informes emitidos al respecto.

e. Solicitar a la Alcaldia, el informe de liquidacién de gasto de los viajes realizados por la Alcaldia durante
el periodo de revision.

f.  Verificar el respaldo documental de los viajes realizados por la Alcaldia fuera del pais en representacién
de la Municipalidad que aporté el alcalde, contenido en el expediente de cada acta de sesién del Concejo
Municipal, ademads de la documentacion aportada por la Alcaldia, para el periodo comprendido entre el
01 de enero de 2016 al 28 de febrero de 2020.
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g. Solicitar a la Unidad de Tesoreria las liquidaciones por viajes al exterior realizados por el Alcalde por
medio de transferencias, cheques o caja chica.

h. Solicitar a la Unidad de Contabilidad los registros contables por concepto de desembolso o pago (por
medio de cheque, transferencia o cualquier otro medio) relacionado con vidticos (boletos de avién,
hospedaje, alimentacion, seguro médico) y transporte fuera del pais.

i. Verificar los movimientos contables por concepto de desembolso o pago relacionado con vidticos vy
transporte fuera del pais.

j. Revisar el Reglamento para el pago de gastos de representacion de la Municipalidad de Belén.

Esta Auditoria se limitd a la verificacién de la existencia de la documentacién respaldo que justificara los
viajes realizados por la Alcaldia fuera del pais en representacién de la Municipalidad del alcalde a las
sesiones del 01 de enero de 2016 al 28 de febrero de 2020.

3. Antecedentes

El Concejo Municipal de Belén en la Sesion Ordinaria No. 29-2005, celebrada el 17 de mayo del 2005,
aprobo el Reglamento para el pago de gastos de representacion de la Municipalidad de Belén.

De acuerdo con ese reglamento, los gastos de representacién son aquellas erogaciones que se giran al
personal de alto rango, para sufragar gastos en que incurran con motivo de la atencién oficial a personas o
representantes de entidades ajenas, y relacionadas con las actividades de la Municipalidad de Belén.

Adicionalmente, se detallan los articulos mas relevantes del Reglamento para el pago de gastos de
representacion de la Municipalidad de Belén:

“Articulo 22—Cardcter oficial y personal de la atencidn: La atencion que se cubra mediante gastos de
representacion debe revestir cardcter oficial, es decir, efectuarse dentro de un evento o actividad en

la que el personal autorizado a incurrir en ese tipo de gastos, participen en nombre o representacion
de la Municipalidad.

Articulo 32— Declaratoria de oficialidad del acto: La declaratoria de oficialidad del acto, requerird un
acuerdo del Concejo Municipal. De no ser posible el acuerdo previo, debido a las circunstancias

excepcionales en las que se puede presentar la necesidad de incurrir en estos gastos, el personal
autorizado deberd demostrar siempre ante el Concejo Municipal, que la actividad tenia ese cardcter

oficial, sin perjuicio de que se inicie el procedimiento de liquidacion que se requla en el articulo 6 de
este Reglamento.



Municipalidad de Belén 4
Auditoria Interna
ASAI-008-2020

Articulo 42—Funcionarios autorizados: Estén autorizados para incurrir en gastos de representacion
unicamente el Alcalde o Alcaldesa.

Articulo 52— Disponibilidad presupuestaria: No se podrd autorizar ningun egreso por concepto de
gastos de representacion, sin el previo visto bueno de la Tesoreria Institucional, donde se haga constar

la existencia de contenido presupuestario para tal efecto, debidamente aprobado.” (Lo subrayado es
nuestro).

Articulo 62—Procedimiento de liquidacion y reconocimiento de gastos: La liquidacion de gastos de
representacion estard sujeta en cada caso, a la presentacion de las facturas originales timbradas o
autorizadas mediante oficio de la Direccion General de Tributacidon Directa, y formalmente emitidas
por la Casa Comercial correspondiente, sin borrones ni tachaduras. Al emitirse la factura, el o la
ejecutante del gasto deberd verificar que se indique: Fecha, nombre de la casa comercial que la
emite, deberd estar emitida a nombre de la Municipalidad de Belén, y deberd constar en ella la
descripcion detallada del concepto o servicio por el cual se pagd y la cantidad correspondiente
debidamente desglosada, asi como también el monto total.

A. Para la liquidacion del gasto, las facturas deberdn ser acomparfiadas de una nota de solicitud de
pago e indicar los siguientes aspectos:

1. Nombre de la persona o personas atendidas, cargos que ostentan y entidad a la que pertenecen
o representan.

2. Motivo de la atencion brindada.

3. Nombre y firma del autorizado del gasto.

B. La liguidacion del gasto de representacion debe presentarse para cobro a mds tardar dentro de los
diez dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha de ejecucion del gasto o bien a partir de
la fecha de finalizacion de la gira. No se procederd al pago de las sumas que no se liquiden dentro
de ese periodo.

C. Las facturas junto con las notas de solicitud de pago, serdn presentadas ante el proceso respectivo,
quienes tendrdn la responsabilidad de verificar el cumplimiento de las disposiciones establecidas
en este Reglamento. De encontrarse el cobro ajustado a derecho, procederdn de conformidad a
ejecutar.

Articulo 72—Gastos de representacion en el exterior: Los gastos de representacion que se originen en
la realizacion de viajes al exterior, se regirdn por lo dispuesto en el “Reglamento de Gastos de Viaje y
Transporte”, aprobado por la Contraloria General de la Republica, para los funcionarios publicos a los
que resulte aplicable.”
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4. Detalle de viajes fuera del pais en representacion de la Municipalidad

Se presenta el detalle de los viajes realizados fuera del pais por la Alcaldia en representacion de la
Municipalidad, durante el periodo comprendido entre el 01 de enero de 2016 al 28 de febrero de 2020,
gue en total fueron 9 viajes, de los cuales en 3 presentd informe y en 6 no se obtuvo evidencian de su
presentacion, como se detalla en el cuadro No.1:



Cuadro No.1
Detalle de viajes realizados por el Alcalde fuera del pais en representacion de la Municipalidad de Belén

Periodo comprendido entre el 01 de enero de 2016 al 28 de febrero de 2020

Comision de Cultura de

Visita del Papa Francisco. No se  obtuvo Autoriza viaje en
la Asamblea Legislativa | evidencia 3 representacion
09-2016 AMB;lec‘ON‘ Del 11 al 16 de febrero de 2016 de la Ciudad de México. | documentos que se ’\Ilao € lde
1 2/201 " 1201 -02- AXi RSN
9/2/2018 art. 15 016 del 09-0 Mexico refiera al costo o de o. tuvg Municipalidad.
2016 ) evidencia
quien asume los
gastos.
Participar como expositor en la | Banco Mundial. Gratuito
Conferencia Latinoamericana de Agua Cubiertos los boletos
y Saneamiento, Latinosan 2016. El de avidn, hospedaje,
objetivo es presentar el caso del ahorro alimentacién y
13-2016 AMB-MC-03/- ;jnecler?:i:cs)lsjmnc; C:slmaegt:fioz :)rar\:gimii \c“oar:icgjs no incll(JtiZ):sl Nose Se da por
2 1/3/2016 " 12016 del 01-03- | Lima, Pert i . - obtuvo 'p
art. 10 sociales, intervencién  que  se durante el evento) X ; conocido.
2016 ) , ) evidencia
implementé en el 2015 en |la por Latinosan.

Municipalidad con apoyo del Banco
Mundial.

Del 8 al 12 de marzo de 2016.

Fuente: Elaboracion propia. Informacién tomada de:

(1) Del expediente de Recursos Humanos del funcionario.
(2) Proporcionada por la Secretaria del Concejo Municipal.
(3) La Alcaldia mediante el oficio AMB-M-168-2020 del 21 de febrero de 2020, indica que el oficio AMB-MC-071-2018 del 24 de abril de 2018, no cuenta con documentos soporte debido a que la
invitacion fue impresa y parece que se traspapelo.
(4) Documentacién proporcionada por la Alcaldia.

(4)

(4)



Pasantia es para conocer en el terreno
la metodologia del Analisis Integral de
Seguridad y Convivencia Ciudadana
(AISEC), que se aplica en los municipios
de Colombia desde hace muchos afios

Ministerio de Seguridad
Publica.

No se obtuvo
evidencia a
documentos que se
refiera al costo o de
quien asume los

AMB-MC-039- ) o ) No se
3 | 28/2/2017 13-2017, 9017 del 28-02- Cali, ' yh .gue. ha perm|.t|d0 .reducw gastos. obtuvo Se (ja.por
art. 10 Colombia | significativamente la inseguridad vy . ; recibido.
2017 . . evidencia
mejorar los espacios seguros de
convivencia ciudadana.
Del 6 al 10 de marzo de 2016.
Cumbre denominada Ciudades Seguras | Gobierno de China. No se obtuvo
24-2018 AMB-MC-071- e cuidad de SR Z\gjfn:celstos que SZ Nose Se da por
4 | 24/4/2018 art. 15 2018 del 24-04- China Del 3 al 12 de mayo de 2018. refiera al costo o de o.btuvo' recibido.
2018 ) evidencia
quien asume los
gastos.
IV Congreso Regional de Hoteleria y | Asociacién Panamefia de | No se obtuvo
39-2018 AMB-MC-113- LN roteles Z\(;lgfn:gitos ue s: Nose Se da por
5 3/7/2018 ' 12018 del 03-07-| Panama . ) q obtuvo i -p
art. 9 Del 4 al 7 de julio de 2018. refiera al costo o de . ) recibido.
2018 evidencia

quien asume los

gastos.

Fuente: Elaboracion propia. Informacién tomada de:

(1) Del expediente de Recursos Humanos del funcionario.
(2) Proporcionada por la Secretaria del Concejo Municipal.

(3) La Alcaldia mediante el oficio AMB-M-168-2020 del 21 de febrero de 2020, indica que el oficio AMB-MC-071-2018 del 24 de abril de 2018, no cuenta con documentos soporte debido a que la

invitacion fue impresa y parece que se traspapelo.
(4) Documentacién proporcionada por la Alcaldia.

(4)

(2),
(3),
(4)

(1),
(2),
(4)



Gira de intercambio de experiencias
municipales en diversos proyectos

Ministerio Federal de
Ambiente de Alemania,

No se obtuvo
evidencia a

AMB-MC-173- climaticos en Alemania y Espafia. la Agencia Espafiola de|documentos que se
2018 del 25-09- Cooperacion refiera al costo o de
57-2018, 2018 Alemania Del 1 al 12 de octubre de 2018. Internacional para ,,e' quien asume los ( Se da por
6 | 25/9/2018 art. 10 y Espafia Desarrollo y la Direccién | gastos. Si recibido
' AMB-M-417- de Cambio Climatico del '
2018 del 25-09- Ministerio de Ambiente
2018 y Energia (MINAE).
Visita de referencia a Medellin a | Embajada de los Estados | Gratuito
observar la implementacién de la|Unidos. Cubiertos los boletos
AMB-MC-207- herramlenta AISE(;Y su impacto e.n la dg avion, 'Pjospedaje,
seguridad y una visita de referencia al alimentacién y
2018 del 6-11- D Ly
.| Centro Integrado de Informacion de seguro médico por la
2018 Colombia ) ) . -
66-2018, .| Inteligencia  para la  Seguridad Oficina para Asuntos , Se da por
7 | 6/11/2018 - Medellin | _. , . L. Si o
art.11 , | Ciudadana en Bogota. Antinarcoticos, recibido.
AMB-MC-123- | y Bogota ) )
2019 del 02-07- Seguridad Ciudadana
5020 Del 12 al 17 de noviembre 2018. y Justicia - INL de la

Embajada de los
Estados Unidos.

Fuente: Elaboracion propia. Informacién tomada de:
(1) Del expediente de Recursos Humanos del funcionario.
(2) Proporcionada por la Secretaria del Concejo Municipal.

(3) La Alcaldia mediante el oficio AMB-M-168-2020 del 21 de febrero de 2020, indica que el oficio AMB-MC-071-2018 del 24 de abril de 2018, no cuenta con documentos soporte debido a que la

invitacion fue impresa y parece que se traspapelo.
(4) Documentacién proporcionada por la Alcaldia.

(1),
(2),
(4)

(1),
(2),
(4)



Taller de Liderazgo Transformacional

Embajada de los Estados

Gratuito

AMB-MC-071- en la Universidad de Harvard, Boston, | Unidos. Cubiertos los boletos
2019 del 30-04- relacionado con el tema de de avién, hospedaje,
26-2019, 2019 Estgdos recupgrauon de,zo.nas urbahas y el uso allmentaclor.m y ( Se da por
8 | 30/4/2019 art 11 Unidos, |de alianzas publico - privadas en seguro médico por el Si recibido
' AMB-MC-114- Boston | beneficio de la comunidad. Gobierno  de los '
2019 del 11-06- Estados Unidos.
2020 Del 7 al 10 de mayo de 2019.
Visita de referenciacion de la Liga | Embajada de los Estados | Gratuito
Atlética Policial. Programa policial | Unidos. Cubiertos los boletos
preventivo de la ciudad de Fort de avién, hospedaje,
Lauderdale, Florida. alimentacién y
AMB-MC-117- | Estados seguro medico porla | No se g
o | 18/6/2019 36-2019, |19 del 18-06- Unidos, |Del 19 al 24 de junio de 2019. Oficina para Asuntos | gptuvo se 'S'zor
art. 10 2020 Florida Antinarcéticos, evidencia recibido.

Seguridad Ciudadana
y Justicia - INL de la
Embajada de los
Estados Unidos.

Afio 2020

Al 11 de febrero de 2020, no consta en actas que se haya realizado ningun viaje en el 2020.

Fuente: Elaboracion propia. Informacién tomada de:

(1) Del expediente de Recursos Humanos del funcionario.
(2) Proporcionada por la Secretaria del Concejo Municipal.

(3) La Alcaldia mediante el oficio AMB-M-168-2020 del 21 de febrero de 2020, indica que el oficio AMB-MC-071-2018 del 24 de abril de 2018, no cuenta con documentos soporte debido a que la

invitacion fue impresa y parece que se traspapelo.
(4) Documentacién proporcionada por la Alcaldia.

(2),
(4)

(2),
(4)

(2)



a. Deacuerdo con la revision efectuada por esta Auditoria, no se obtuvo evidencia de que en la Municipalidad de
Belén se haya realizado registro, transferencia, cheque o caja chica para cubrir gastos por viajes al exterior del
Alcalde, en representacion de la Municipalidad durante el periodo comprendido entre el 01 de enero de 2016
al 28 de febrero de 2020.

Por otra parte, de acuerdo con la verificacién de esta Auditoria, no se observé registros contables realizados en
las siguientes cuentas:

e Cuenta contable 512-05-03: Transporte en el exterior.
e Cuenta contable 512-05-04: Vidticos en el exterior.
e Cuenta contable 512-06-01-02: Seguro de viajeros.

Asimismo, en los rubros presupuestarios 01-05-03 Transporte en el exterior y 01-05-04 Viaticos en el exterior,
no se observd presupuesto asignado para tal fin.

b. LaAlcaldia mediante el oficio AMB-M-149-2020 de 17 de febrero de 2020, indica que los viajes que ha realizado
fuera del pais en representacién de la Municipalidad no han sido financiados con recursos municipales, razén
por la cual no se efectud liquidacion de gastos.

c. Adicionalmente, la Alcaldia mediante el oficio AMB-263-2020 del 18 de marzo de 2020, indica que, en el viaje
realizado a Alemania y Espafia del 1 al 12 de octubre de 2018, fue acompafiado por la Coordinadora de la
Unidad Ambiental; del cual fue presentado un informe. Ademas, los gastos de dicha funcionaria no han sido
financiados con recursos municipales.

d. Por otra parte, de los ultimos 3 viajes realizados por el Alcalde fuera del pais en representacién de la
Municipalidad, seguin lo acordado en la Sesion Ordinaria No.71-2018, articulo 27, celebrada el 27 de noviembre
de 2018, se determind que en 2 de ellos se presentd al Concejo Municipal, el informe del viaje fuera del pais
por parte del Alcalde; como se detalla:

Cuadro No.2
Detalle de dltimos 3 viajes del Alcalde fuera del pais en representacidn de la Municipalidad, del 2018

AMB-MC-113-2018 del 03-07-2018, viaje a Panama. IV Congreso Regional de No No se obtuvo
Hoteleria y Turismo del 4 al 7 de julio de 2018. evidencia
AMB-M-417-2018 del 25-09-2018, viaje a Alemania y Espafia. Gira de

35-2019, art.13,

intercambio de experiencias municipales en diversos proyectos climaticos en Si 11-06-2019

Alemania y Espafia del 1 al 12 de octubre de 2018.

AMB-MC-202-2018 del 6-11-2018, viaje a Colombia - Medellin y Bogota. Visita
de referencia para observar la implementacién de la herramienta AISEC y su
impacto en la seguridad y una visita de referencia al Centro Integrado de Si
Informacién de Inteligencia para la Seguridad Ciudadana en Bogota del 12 al
17 de noviembre 2018.

39-2019, art.11
02-07-2019




Fuente: Elaboracién propia. Informacién tomada de informacién proporcionada por la Secretaria del Concejo Municipal y la Alcaldia.

5. Declaratoria de oficialidad

De acuerdo con el Reglamento para el pago de gastos de representacion de la Municipalidad de Belén,
aprobado por el Concejo Municipal de Belén en la Sesién Ordinaria No. 29-2005, celebrada el 17 de mayo del
2005, definid que los gastos de representacion son aquellas erogaciones que se giran al personal de alto rango,
para sufragar gastos en que incurran con motivo de la atencién oficial a personas o representantes de entidades
ajenas, y relacionadas con las actividades de la Municipalidad de Belén. Adicionalmente, en los siguientes
articulos se establece los aspectos que se deben tomar en cuenta:

“Articulo 22—Cardcter oficial y personal de la atencion: La atencidn que se cubra mediante gastos de
representacion debe revestir cardcter oficial, es decir, efectuarse dentro de un evento o actividad en la

que el personal autorizado a incurrir en ese tipo de gastos, participen en nombre o representacion de la

Municipalidad.

Articulo 3°2—Declaratoria de oficialidad del acto: La declaratoria de oficialidad del acto, requerird un
acuerdo _del Concejo Municipal. De no ser posible el acuerdo previo, debido a las circunstancias

excepcionales en las que se puede presentar la necesidad de incurrir en estos gastos, el personal
autorizado deberd demostrar siempre ante el Concejo Municipal, que la actividad tenia ese cardcter

oficial, sin perjuicio de que se inicie el procedimiento de liquidacion que se regula en el articulo 6 de este
Reglamento.

Articulo 4°—Funcionarios autorizados: Estdn autorizados para incurrir en gastos de representacion
unicamente el Alcalde o Alcaldesa.” (Lo subrayado es nuestro).

Sin embargo, para 8 de los 9 viajes fuera del pais en representacion de la Municipalidad realizados por el
Alcalde, que representa un 89% del total de ellos, no se obtuvo evidencia de la Declaratoria de oficialidad del
acto por parte de un acuerdo del Concejo Municipal para representar a la Municipalidad fuera del pais, segin
lo establecido en dicho Reglamento en el articulo 3. Declaratoria de oficialidad del acto.

I. RESULTADO OBTENIDO

De acuerdo con la revision efectuada por esta Auditoria, y conforme con el respaldo documental de los viajes
realizados por la Alcaldia fuera del pais en representacién de la Municipalidad que aporté el Alcalde, ademas
de la informacién contenida en el expediente de cada acta de sesién del Concejo Municipal, para el periodo
comprendido entre el 01 de enero de 2016 al 28 de febrero de 2020, se determiné lo siguiente:

1. El Alcalde realizd 9 viajes fuera del pais en representacién de la Municipalidad durante el periodo
comprendido entre el 01 de enero de 2016 al 28 de febrero de 2020.



2. Para 6 de los viajes realizados por la Alcaldia fuera del pais en representacion de la Municipalidad (67% del
total de viajes), no se obtuvo evidencia de que la Alcaldia presentara formalmente al Concejo Municipal un
informe del viaje efectuado en el que se indique como minimo el objetivo del viaje y valor que generd para
contribucién de la institucion.

3. En 5 viajes realizados (56% del total de viajes) no se obtuvo evidencia sobre la forma de financiamiento de
éstos o en su defecto que la entidad organizadora asumiera los gastos de viaticos, hospedaje y transporte
del participante, tampoco se obtuvo evidencia en los registros, de la liquidacién de los gastos incurridos
durante el viaje a nivel municipal.

4. Paralos ultimos 3 viajes realizados por el Alcalde fuera del pais en representacion de la Municipalidad, segun
lo acordado en la Sesion Ordinaria No.71-2018, articulo 27, celebrada el 27 de noviembre de 2018, el Alcalde
presentd informes en 2 de ellos.

5. No se obtuvo evidencia de desembolsos realizados por la Municipalidad ni de liquidacidn de gastos para los
9 viajes realizados fuera del pais por parte del Alcalde en representacion de la Institucidn, por concepto de
transporte y vidticos en el exterior durante el periodo comprendido entre el 01 de enero de 2016 al 28 de
febrero de 2020.

6. Para 8 de los 9 viajes fuera del pais en representacion de la Municipalidad realizados por el Alcalde, lo que
representa un 89% del total de ellos, no se obtuvo evidencia de la Declaratoria de oficialidad del acto por
parte de un acuerdo del Concejo Municipal para representar a la Municipalidad fuera del pais, segun lo
establecido en el Reglamento para el pago de gastos de representacion de la Municipalidad de Belén,
articulo 3. Declaratoria de oficialidad del acto.

[I. CONCLUSIONES

Dado lo anteriormente expuesto, se concluye lo siguiente en relacién con los viajes fuera del pais en
representacion de la Municipalidad realizados por el Alcalde:

1. De acuerdo con la revision efectuada, en el 56% de los viajes realizados por el Alcalde no se obtuvo
evidencia sobre el costo de cada uno de ellos o en su defecto que la entidad organizadora asumiera los
gastos de vidticos, hospedaje y transporte del participante, que permita tener un control y seguimiento
de los gastos incurridos durante el viaje.

2. Para el 67% de los viajes realizados por la Alcaldia fuera del pais en representacién de la Municipalidad,
no se obtuvo evidencia de que la Alcaldia presentara formalmente al Concejo Municipal un informe del
viaje efectuado en el que se indique como minimo el objetivo del viaje y el valor o contribucién que generé
para la institucion.



El 89% de los viajes fuera del pais en representacion de la Municipalidad realizados por el Alcalde, el
Concejo Municipal no realizé la autorizacion y declaratoria como acto oficial de éstos, en cumplimiento
de lo establecido en el Reglamento para el pago de gastos de representacion de la Municipalidad de Belén,
articulo 3. Declaratoria de oficialidad del acto.

Del total de viajes que ha realizado el Alcalde fuera del pais en representacién de la Municipalidad durante
el periodo comprendido entre el 01 de enero de 2016 al 28 de febrero de 2020, no se obtuvo evidencia
de que fueran financiados con recursos municipales.

[1l. CONSIDERACIONES FINALES

1.

5.

El Concejo Municipal debe valorar solicitarle al Alcalde la presentaciéon de toda la documentacidon que
sustente la realizacion un viaje fuera del pais en representacion de la Municipalidad, de manera formal
ante la Secretaria del Concejo Municipal, para que el mismo quede debidamente justificadas y soportados
en el expediente del acta de esa Secretaria, como Unico expediente que concentre la documentacion
respaldo de éstos.

El Concejo Municipal de declarar la oficialidad de cada viaje que realice la Alcaldia fuera del pais en
representacion de la Municipalidad, mediante un acuerdo previo al mismo, en cumplimiento de lo
establecido en el Reglamento para el pago de gastos de representacion de la Municipalidad de Belén,
articulo 2 y 3; para lo cual la Alcaldia debe presentar al Concejo Municipal un informe con la documentacién
respectiva con el fin de demostrar que la actividad tiene caracter oficial.

El expediente de las actas de la Secretaria del Concejo Municipal debe contener la totalidad de la
documentacion que respalda cada viaje al exterior que realice la Alcaldia en representacion de la
Municipalidad, por lo que es conveniente para un mejor control interno y transparencia en la gestién
administrativa, que la citada informacion siempre sea remitida por parte de la Alcaldia a esta secretaria.

El Concejo Municipal debe valorar que el Alcalde al finalizar un viaje a fuera del pais en representacion
de la Municipalidad, presente un informe final de éste que incluya entre otros aspectos, la informacion
respectiva de cada viaje, del pais, lugar, fecha, objetivo o motivo, instituciéon que extiende la invitacion,
costos o quién cubre los gastos y cudl es el aporte que dard a la institucidn a asistir a ese evento, con el
fin de demostrar que la actividad tiene caracter oficial; asi como también, la liquidacion de gastos de
cada viaje fuera del pais en representacion de la Municipalidad y en caso de que la institucion no haya
realizado desembolsos por ello, informarlo asiy documentarlo, como una sana medida de transparencia,
rendicion de cuentas y control interno.

Por lo expuesto conveniente que el Concejo Municipal ante la ausencia de una directriz o el
procedimiento formal en relacidén con el tratamiento administrativo a realizar respecto a los viajes al
exterior que realice la Alcaldia en representacién de la Municipalidad, valore la definicion o



determinacién de ésta, como una sana medida de transparencia, rendicién de cuentas y control
interno.

Asi las cosas, el Concejo Municipal debe valorar lo correspondiente, dado el resultado obtenido al acuerdo

establecido en la Sesién ordinaria No.71-2018, articulo 27.

Atentamente,

LICDA. MARIBELLE SANCHO G.
AUDITORA INTERNA

Copias:
Archivo



