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Acta de Informe

El firmante ha elaborado el presente documento: Informe de Labores de la Vicealcaldia |
del Periodo 2024-2025, el cual se encuentra asignado a la Alcaldia Municipal de Belén.

NOMBRE COMPLETO

DEPENDENCIA

FIRMA

Vicealcalde |

Minor José Gonzalez
Quesada

Alcaldia

MINOR JOSE Firmado digitalmente
por MINOR JOSE

GONZALEZ GONZALEZ QUESADA
QUESADA (FIRMA)

Fecha: 2025.06.03
(FIRMA) 12:00:20 -06'00"
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Resumen Ejecutivo

El informe de labores de la Vicealcaldia | del periodo 2024-2025, abarca del 01 de
mayo del 2024 al 30 de abril del 2025, de conformidad con lo establecido en el
articulo 14 bis del Cédigo Municipal que cita textualmente:

Articulo 14 bis- Una vez asumido el cargo, y en el plazo maximo de diez dias
habiles, la persona titular de la alcaldia o intendencia deberd precisar y
asignar las funciones administrativas y operativas de la primera vicealcaldia
0 primera vice intendencia, ademas de las establecidas en el articulo 14 de la
presente ley y el articulo 49 respecto a la Comision Permanente de Asuntos
de Discapacidad y Adulto Mayor (Comudam), las cuales deberan asignarse,
de manera formal, precisa, suficiente y oportunay correspondiente al rango,
responsabilidad y jerarquia equiparable, a quien ostenta la alcaldia propietaria
o intendencia.

()

Cada afio, al realizar su rendicion de cuentas, la persona titular de la alcaldia
o intendencia debe incluir en su informe las acciones desarrolladas por la
vicealcaldia primera o vice intendencia primera y ratificar por escrito las
funciones asignadas a dicho cargo, e informarlo al Concejo Municipal. De
igual forma, debera procederse si se realiza cualquier cambio en la asignacion
de las funciones.

(..)

Ademas, se emite el informe de labores en concordancia con la resolucion AMB-R-
025-2024, lo publicado en la Gaceta N°95 del 28 de mayo del 2024 y en la circular
AMB-CC-008-2024.
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Funciones asignadas

Previo a iniciar con presentacion del informe es necesario indicar las funciones
asignadas por la Alcaldia Municipal mediante la resolucion AMB-R-025-2024, lo
publicado en la Gaceta N°95 del 28 de mayo del 2024 y en la circular AMB-CC-008-
2024 enviado por medio de correo electréonico a todos los funcionarios de la
Institucion y miembros del Concejo Municipal.

Las funciones asignadas son las siguientes:

1. Sustituir al Director Administrativo Financiero o a la Tesorera Municipal en la
confirmacion de las transferencias bancarias que realice la Municipalidad, en
ausencia de uno de éstos cuando se requiera.

2. Representar ala alcaldia en eventos, reuniones internas y externas o eventos
de capacitacion u otros segun se requiera.

3. Representar a la alcaldia en la presentacion de informes, asesorias,
advertencias, consideraciones u otros que emita la Auditoria Interna segun
se requiera, asi como dar seguimiento al sistema SIGUELO y de la Auditoria
Interna.

4. Asistir a las sesiones extraordinarias que convoca el Concejo Municipal con
el pleno ejercicio de sus facultades, segun se requiera.

5. Atender la correspondencia a lo interno de la Alcaldia de los asuntos
remitidos a esta, segun coordinacion previa que establezca la alcaldesa.

6. Atender los asuntos remitidos y que se remitan al Concejo Municipal o a
alguno(s) de sus miembros. Asi como, asistir a las Comisiones convocadas
por el Concejo Municipal que necesiten la participacion de Alcaldia.

7. Participar o coordinar las siguientes comisiones o comités segun se requiera:
Comision de Recomendacion de Adjudicaciones (CRA), Control Interno,
Expediente digital Unico, Comité Gerencial de Tecnologias de informacién y
comunicacion, Coordinacion de Simplificacion de Tramites, Comision de
Teletrabajo, u otras, previo acto motivado emitido por la Alcaldesa.

8. Sustituir a la alcaldesa en los demas Comités y Comisiones internas y
externas cuando se requiera.
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9. Dar seguimiento a los informes, notas, indices y demas asuntos provenientes
de la Contraloria General de la Republica, segun se requiera.

10.Coordinar los asuntos atinentes al Plan Regulador, cuando se requiera la
participacion de la Alcaldia Municipal, previa disposicion de la alcaldesa.

11.Asesorar a la Alcaldia en toma de decisiones y coordinar procesos
relacionados con la innovacion y mejora de las tecnologias de la informacion,
segun se requiera.

12.Gestionar de manera coordinada con la Alcaldia los tramites de autorizacion
y/o aprobacién de presupuestos, segun se requiera.

13.Gestionar de manera coordinada con la Alcaldia los roles correspondientes
en la plataforma denominada SICOP (aprobacién de las solicitudes de
Bienes y Servicios (compras) o su rechazo; aprobacion de las érdenes de
pedido de las diferentes unidades que lo solicitan, previa verificacién de los
requisitos correspondientes; asistencia en el tramite de aprobacion de
contratos; atencion de recursos y otros tramites relacionados), segun se
requiera.

14.0Otorgar cuando se requiera el visto bueno de las acciones de personal
generadas por la Unidad de Recursos Humanos.

15. Confeccionar cuando se requiera actas o minutas u otorgar su visto bueno o
aprobacion, en casos tales como de las Comisiones y Comités en las que
participe.

16.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno de la
documentacion dirigida a entidades bancarias, segun se requiera.

17.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto visto bueno referente
a las boletas de Autorizacion y uso de vehiculos, segun se requiera.

18. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno referente a
Caja Chica, segun se requiera.

19. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno referente a
Cierre de procesos, segun se requiera.
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20.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno o aprobacién
referente a documentacion dirigida a Contabilidad Nacional, segun se
requiera.

21.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno referente a
contratos para Teletrabajo y de Tecnologias de Informacién, segun se
requiera.

22.Vigilar de manera coordinada con la Alcaldia el cumplimiento de
compromisos con la Union Nacional de Gobiernos Locales o convenidos en
las reuniones de alcaldes o alcaldesas de Heredia, u otros espacios donde
participe la Alcaldesa o el primer vicealcalde, segun se requiera conforme
acuerdos pendientes.

23.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno o aprobacion
referente a finiquitos contractuales, segun se requiera.

24. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno o aprobacion
de los formularios (tales como el ICE, Kolbi, SINIRUBE, INS, Ministerio de
Hacienda, solicitudes a la Unidad de Informatica, entre otros.), segun se
requiera.

25. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia las publicaciones en el Diario
Oficial La Gaceta, segun se requiera.

26. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia la aprobacién de los reportes
de horas para pago de tiempo extraordinario, segun se requiera.

27.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia de Informes de la Contraloria
de Servicios, segun se requiera.

28. Tramitar las justificaciones de marca del personal, segun se requiera.

29.Coordinador del disefio, construccion, aprobacién, modificacion o
actualizacion de diferentes lineamientos, procedimientos, protocolos,
manuales, reglamentos, politicas, segun lo defina la alcaldesa.

30. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno o aprobacion
referente al tramite de transacciones en metas presupuestarias y
modificaciones de presupuesto, segun se requiera.




MUNICIPALIDAD DE BELEN

; | VICEALCALDIA | Version 1
: INFORME DE LABORES 2024-2025 —
N Pagina

| _ ) 8ded7
Elaborado por: Minor J. Gonzélez Quesada

31.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno o aprobacion
referente a los reportes operacionales, segun se requiera.

32.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia la autorizaciéon referente a
solicitudes de traslado de fondos, segun se requiera.

33.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia la autorizacion referente a
tramite de facturas, segun se requiera.

34.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia autorizacién de vacaciones
del personal staff, segun se requiera.

35.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia la autorizacion referente a
tramite de comprobantes (tales como citas médicas u otros), segun se
requiera.

36. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia la confeccién, visto bueno o
aprobacion referente a documentacion tales como Cartas, Constancias,
Certificaciones, Circulares, Memorandos, Oficios, tanto a lo interno como
externo, segun se requiera.
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Labores Realizadas

La Vicealcaldia | realizé las siguientes funciones, las cuales se derivan en mdultiples
actividades las cuales se detallan como respuesta a cada una de las preguntas que la
Alcaldia le solicita a la Vicealcaldia | contestar de manera puntual lo cual se realiza mas
adelante en el presente informe:

1. Sustituir al Director Administrativo Financiero o a la Tesorera Municipal en la
confirmacién de las transferencias bancarias que realice la Municipalidad, en
ausencia de uno de éstos cuando se requiera.

2. Representar a la alcaldia en eventos, reuniones internas y externas o eventos
de capacitacidén u otros segun se requiera.

3. Representar a la alcaldia en la presentacion de informes, asesorias,
advertencias, consideraciones u otros que emita la Auditoria Interna segun
se requiera, asi como dar seguimiento al sistema SIGUELO y de la Auditoria
Interna.

4. Asistir a las sesiones extraordinarias que convoca el Concejo Municipal con
el pleno ejercicio de sus facultades, segun se requiera.

5. Atender la correspondencia a lo interno de la Alcaldia de los asuntos
remitidos a esta, segun coordinacion previa que establezca la alcaldesa.

6. Atender los asuntos remitidos y que se remitan al Concejo Municipal o a
alguno(s) de sus miembros. Asi como, asistir a las Comisiones convocadas
por el Concejo Municipal que necesiten la participacion de Alcaldia.

7. Participar o coordinar las siguientes comisiones o comités segun se requiera:
Comision de Recomendacion de Adjudicaciones (CRA), Control Interno,
Expediente digital Unico, Comité Gerencial de Tecnologias de informacion y
comunicacién, Coordinacion de Simplificacion de Tramites, Comisién de
Teletrabajo, u otras, previo acto motivado emitido por la Alcaldesa.

8. Sustituir a la alcaldesa en los demas Comités y Comisiones internas y
externas cuando se requiera.

9. Dar seguimiento a los informes, notas, indices y demas asuntos provenientes
de la Contraloria General de la Republica, segun se requiera.
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10.Asesorar a la Alcaldia en toma de decisiones y coordinar procesos
relacionados con la innovacion y mejora de las tecnologias de la informacion,
segun se requiera.

11.Gestionar de manera coordinada con la Alcaldia los tramites de autorizacion
y/o aprobacion de presupuestos, segun se requiera.

12.Gestionar de manera coordinada con la Alcaldia los roles correspondientes
en la plataforma denominada SICOP (aprobacion de las solicitudes de
Bienes y Servicios (compras) o su rechazo; aprobacion de las 6rdenes de
pedido de las diferentes unidades que lo solicitan, previa verificacién de los
requisitos correspondientes; asistencia en el tramite de aprobacion de
contratos; atencion de recursos y otros trdmites relacionados), segun se
requiera.

13.0Otorgar cuando se requiera el visto bueno de las acciones de personal
generadas por la Unidad de Recursos Humanos.

14.Confeccionar cuando se requiera actas o minutas u otorgar su visto bueno o
aprobacion, en casos tales como de las Comisiones y Comités en las que
participe.

15. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno referente a las
boletas de Autorizacion y uso de vehiculos, segun se requiera.

16. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno referente a
Caja Chica, segun se requiera.

17.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno referente a
Cierre de procesos, segun se requiera.

18.Coordinador del disefio, construccién, aprobacion, modificacion o
actualizacion de diferentes lineamientos, procedimientos, protocolos,
manuales, reglamentos, politicas, segun lo defina la alcaldesa.

19. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia la aprobacion de los reportes
de horas para pago de tiempo extraordinario, segun se requiera.

20. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia de Informes de la Contraloria
de Servicios, segun se requiera.

21. Tramitar las justificaciones de marca del personal, segun se requiera.
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22. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno o aprobacion
referente al trdmite de transacciones en metas presupuestarias y
modificaciones de presupuesto, segun se requiera.

23.Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia la autorizaciéon referente a
trdmite de facturas, segun se requiera.

24. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia autorizacion de vacaciones
del personal staff, segun se requiera.

25. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia la autorizacion referente a
trAmite de comprobantes (tales como citas médicas u otros), segun se
requiera.

26. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia la confeccion, visto bueno o
aprobacion referente a documentacion tales como Cartas, Constancias,
Certificaciones, Circulares, Memorandos, Oficios, tanto a lo interno como
externo, segun se requiera.
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Labores No Asignadas

La lista de funciones que se indican a continuacion, estan incluidas dentro de la
resolucion AMB-R-025-2024, sin embargo, durante este primero afio de funciones
ninguna fue asignada a la Vicealcaldia | por parte de la Alcaldia:

1. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno referente a
Cierre de procesos, segun se requiera.

2. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno o aprobacion
referente a documentacion dirigida a Contabilidad Nacional, segun se
requiera.

3. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno referente a
contratos para Teletrabajo y de Tecnologias de Informacién, segun se
requiera.

4. Vigilar de manera coordinada con la Alcaldia el cumplimiento de
compromisos con la Union Nacional de Gobiernos Locales o convenidos en
las reuniones de alcaldes o alcaldesas de Heredia, u otros espacios donde
participe la Alcaldesa o el primer vicealcalde, segun se requiera conforme
acuerdos pendientes.

5. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno o aprobacion
referente a finiquitos contractuales, segun se requiera.

6. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno o aprobacion
de los formularios (tales como el ICE, Kolbi, SINIRUBE, INS, Ministerio de
Hacienda, solicitudes a la Unidad de Informatica, entre otros.), segun se
requiera.

7. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia las publicaciones en el Diario
Oficial La Gaceta, segun se requiera.

8. Coordinar los asuntos atinentes al Plan Regulador, cuando se requiera la

participacion de la Alcaldia Municipal, previa disposicion de la alcaldesa.

9. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia el visto bueno de la
documentacion dirigida a entidades bancarias, segun se requiera.
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10. Tramitar de manera coordinada con la Alcaldia la autorizacién referente a

solicitudes de traslado de fondos, segun se requiera.

Otras Funciones Realizadas

La Vicealcaldia | realizé adicionalmente las siguientes funciones en su primer afio

de gestion:

a. Aprobacion de resoluciones del area de Control de Calidad del Acueducto

b. Asesoria, apoyo en Investigaciones Preliminares

c. Autorizaciones para uso de vehiculos

d. Participacion y/o coordinacion de reuniones con las Direcciones

e. Memorandos Alcaldia

f. Memorandos Vicealcaldia |
g. Oficios Vicealcaldia |

h. Circulares Alcaldia

i. Circulares Vicealcaldia |
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Cuestionario solicitado por la Alcaldia para el Informe
Labores de la Vicealcaldia |l

De acuerdo con lo solicitado por parte de la Alcaldia en el memorando AMB-M-330-
2025 y donde explicitamente indica lo siguiente:

“Con base en lo anteriormente expuesto, de forma muy respetuosa le solicito
la confeccién de su informe de labores desde el mes de junio de 2024 a la
fecha, refiriéndose puntualmente a las siguientes preguntas, asi mismo le
solicito adjuntar la documentacion que sustente cada respuesta.”

A continuacion, se remite respuesta a cada una de preguntas hechas:

1. Durante el periodo del mes de junio del afio 2024 hasta la fecha, cuantas
veces hatenido que sustituir al Director Administrativo Financiero o la
Tesorera Municipal en la confirmacion de las transferencias bancarias.
En caso de responder que ha tenido que sustituir al Director
Administrativo financiero o la Tesorera Municipal en la confirmacién de
las transferencias bancarias justifique cuales han sido los motivos.

De acuerdo con lo indicado en el reglamento de transferencia de la Municipalidad
de Belén, en caso de ausencia por parte de la Direccion Administrativa Financiera
o de la Tesoreria, la Alcaldia procedera a sustituir para confirmar transferencias
bancarias para pagos a proveedores, planillas, devoluciones, entre otros en los
bancos y el Ministerio de Hacienda.

La Vicealcaldia | en varias ocasiones realizé esta funcion:

Cantidad de
Persona por transferencias
Fecha sustituir Motivo aprobadas Detalle
Vacaciones e 23 Pago a proveedores, ayudas
03 al 09 julio 2024 Tesorera incapacidad otorgadas, entre otros
15 Pago a proveedores y
16 al 20 set 2024 Tesorera Vacaciones liguidaciones laborales
Director 3
25 de nov 2024 Financiero Vacaciones Pago a proveedores
Director 1
27 de enero de 2025 Financiero Vacaciones Pago planillo especial
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Como ejemplo de lo actuado se muestra parte del listado de transferencias del afio

2024:

B Bco e _branfh.
Pacha:  J0-May-2008 Horm: 54100 P

Cyor Lista de Transferencias Historicas |... s

: Paginal 125

Moneda: Colones
Ne 1 100010370000205 Banco: BNCR BANCO NACIONAL DE COSTA RICA

Fechs Emisién N Tesnsherencia  Detalle Moo Dtsarvaciones
02/05/2024 10017 THELMA HERMNAMDEZ ALVARES 122,115.00 AYUDA PARA COMPRA DE ALIMENTOS
O3/05/2024 10018 BANCO NACIONAL DE COSTA RICA 1,5168,773.00 RECARGA DE COMBUSTIBLE 25-04-24
03/05/2024 10819 Cancelacion de Facturas 5,825,311.79 CONSULTORES AEC S_A_ - No.Nomina : 2245
03/05/2024 10820 Cancelacion de Facturas 38,168.32 LIBERTY SERVICIOS FLJIOS LY SA. - No.
03052024 10821 ‘Cancelacion de Facturas 16,655,828.10 CONSTRUCTORA FATIMA G.G.S A - No.
O3/05/2024 10022 Cancelacion de Facturas 147,000.00 JOSEFINA APUY ULATE - No.Nomina : 2247
O7/05/2024 10823 COOPESERVIDORES 2,197,989.00 CORRESPONDE A PRESTAMOS DEL MES D4-
O7/05/2024 10824 INSTITUTO MNACIONAL DE SEGUROS 20,620.00 PAGOD DE POLIZA DE VIDA f AL MES DE 4~
De/05/2024 10025 ANEP 852,334 07 TRASLADO DE FONDOS CUOTA ANEP D4-
08/05/2024 10826 ANEP 72,450.00 TRASLADO DE FONDO MUTUO - ANEF 04-
D2V05/2024 10827 ZAPATITOS LINDOS SA 86,000.00 PAGO DEL 50% DE ADELANTO POR
Do05/2024 10028 MUNICIPALIDAD DE BELEN 58,800 97000 PAGO A LACCSS AL MES D4-2024
10/05/2024 10829 Cancelacion de Facturas 41,828,385.73 LUIS ALVAREZ CHAVES - No_Nomina : 2250
10/05/2024 10830 Cancelacion de Facturas 7,468,502 25 CONSTRUCTORA FATIMA G.G.S.A - No.
1V05/2024 10831 ‘Cancelacion de Facturas 3.508,710.00 MINISTERIO DE HACIEMDA - No.Nomina :
V052024 10032 INSTITUTO HACIOMAL DE SEGUROS. 11,750,714.00 PAGO DE POLIZA DE VEHICULD DEL 14-D4-
10/05/2024 10833 INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS 657,085.00 PAGO DE LA POLIZA "EQUIPO
1V05/2024 10834 BANCO NACIONAL DE COSTA RICA 219,000.00 PAGO DE BECAS CORRESPONDIENTES A
120572024 10035 Cancelacion de Facturas 81,821.56 ADT SECURITY SERVICES - Mo.Nomina -
13/05/2024 10836 Cancelacion de Facturas 337,800.00 ADT SECURITY SERVICES - No_.Nomina
13/05/2024 10837 ‘Cancelacion de Facturas 52,780.51 ADT SECURITY SERVICES - Mo.Momina :
13/05/2024 108328 ‘Cancelacion de Facturas £6,100.00 ADT SECURITY SERVICES - Mo.MNomina :
13/05/2024 10838 Cancelacion de Facturas 31,086.00 ADT SECURITY SERVICES - No_Nomina -
13/05/2024 10840 Cancelacion de Facturas 31,086.00 ADT SECURITY SERVICES - No_Nomina -
1305/2024 10841 ‘Cancelacion de Facturas 682,280.51 ADT SECURITY SERVICES - Mo_MNomina :
1205/2024 10042 Cancelacion de Faciuras 37.000.00 ADT SECURITY SERVICES - Mo.Nomina -
13/05/2024 10843 Cancelacion de Facturas 407,400.00 ADT SECURITY SERVICES - No.Nomina
14/05/2024 10844 MINISTERIO DE HACIEMDA RENTA 10.771,211.00 MINISTERIO DE HACIEMDA RENTA SALARIOS
14/05/2024 10045 MINISTERIO DE HACIENDA VA ABRIL-2024 13,575,522 00 MINISTERIO DE HACIENDA VA ABRIL-2024
14/05/2024 10846 ASOCIACION CRUZ ROJA COSTARRICENSE 1,564,286 00 RECAUDACION CORRESPONDIENTE AL 30
14/05/2024 10847 FUNDACION CLINICA CONTROL DEL DOLOR 1,040,450.00 RECAUDACION AL 30 DE ABRIL DEL ANO EN
15/05/2024 10042 FLORENCIA MURILLO GOMZALEZ 433,122 00 Solicitud Automatica de Reintegro Caja Chica
17/05/2024 10849 TELEMACO SALAS DURAN 81,080.00 AYUDA PARA COMPRA DE ALIMENTOS
17/05/2024 10850 CRISTHOFER SEGURA CASTILLO 154 .477.00 AYUDA PARA COMPRA DE LENTES
17/05/2024 10851 EILYW DURAM S0OTO 184 ,575.00 AYUDA PARA COMPRA DE ALIMENTOS
17/05/2024 10052 CESAR ZUMBADO FUENTES 81,525.00 AYUDA PARA COMPRA DE ALIMENTOS
17/05/2024 10853 SONIA SOLANO VARGAS 123,645.00 AYUDA PARA COMPRA DE ALIMENTOS
17/05/2024 10854 ALEJANDRA SEGURA CASTILLO 124,285.00 AYUDA PARA COMPRA DE ALIMENTOS
17/05/2024 10055 Cancelacion de Facturas 38,041,132.80 NUESTRA ESPERANZA DE LAS FLORES
20/05/2024 10956 Cancelacion de Facturas 3,785,065.00 OOMPAﬁiA NACIONAL DE FUERZA Y LUZ -
20/05/2024 10857 Cancelacion de Facturas 566,530.00 COMPARNIA NACIONAL DE FUERZA Y LUZ -
Z205/2024 10058 ‘Cancelacion de Facturas 4,860,200.00 JUNTA ADMINISTRATIVA IMPRENTA
22/05/2024 10058 INSTITUTO HACIOMAL DE SEGUROS 1,842 161.00 PAGO DE POLIZA DE VEHICULO DEL 17-04-
24/05/2024 10860 Cancelacion de Facturas 1,6833,355.27 INSTITUTO COSTARRICENSE DE
28/05/2024 10861 BANCO NACIONAL DE COSTA RICA 219,000.00 DEFOSITO DE BECAS CORRESPONDIENTE A
V052024 10082 COOPESERVIDORES 2,197,280 00 CORRESPONDE A PRESTAMOS DEL MES D5
30/05/2024 10963 THELMA HERNANDEZ ALVAREZ 122,115.00 AYUDA PARA COMPRA DE ALIMENTOS
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Como ejemplo de lo actuado se muestra parte del listado de transferencias del afio
2025:

B [ =] bem_tunfh
Facha o Hom: SO P
5t Lista de Transferencias Historicas |..e me
,: Paginail /113
Monieda: Colonss
[ T 1000 10370000205 Banico: BMHCR BANCO HACIOMAL DE COSTA RICA
Fecma Eminkas W Tmeaerenca  Deule Momia Dtaervsckavst
i0moi202s 11335 Cancelaclon de Facturas 16,852 652.00 MINISTERIO DE HACIEMDA - Mo Namina :
13012028 11336 CAJA COSTARRICENSE DE SEGURD SOCIAL £3,191 066.00 PAGD A LAC.C.55 AL MES 12-2024
14012025 11337 MINISTERIC DE HACIEMDA RENTA 13,976,067.00 MINISTERID OE HACIEMDA RENTA SALARIOS
14012028 11338 MINISTERIC DE HACIENDA RETERCION IVA 12,247 439,00 MINISTERID OE HACIENDA RETEMCION VA
140172028 11339 INSTITUTO HACIONAL DE SEGUROS 10,031.00 PAGD MARCHARMD 2025
17012025 11340 Cancelaclon de Fachuras 61,821.56 ADT SECURITY SERVICES - Mo Momina ;
170172028 11341 Cancelacion de Fachuras 56,100.00 ADT SECURITY SERVICES - Mo MNoming :
17012025 11342 Cancelaclon de Facturas 52,780.51 ADT SECURITY SERVICES - No Nomina ;
17012025 11343 Cancelacion de Fachuras 31,096.00 ADT SECURITY SERVICES - Mo Momina ;
17012025 11344 Cancelacion de Faciuras 31,096.00 ADT SECURITY SERVICES - Mo Nomina ;
17012028 11345 Cancelaclon de Fachuras 62,280.51 ADT SECURITY SERVICES - Mo Momina ;
1TO1/2025 11346 Cancelacion de Faciuras 37,000.00 ADT SECURITY SERVICES - Mo Nomina |
1T012025 11347 Cancelaclon de Facturas 1,684 390,69 INSTITUTO COSTARRICENSE DE
17012025 11348 Cancelaclon de Facturas 4 611,395.00 COMPAFILA MACIOMAL DE FUERZA Y LUZ -
17012025 11349 Cancelaclon de Facturas 336,535.00 COMPAFIIA HACIONAL DE FUERZA ¥ LUZ -
Nm1202s 11350 BANCO MACIOMAL DE COSTA RICA 2,731 006.00 RECARGA DE COMBUSTIELE
Zam2o2s 11351 Cancelacion de Faciuras 4,5650,600.00 MUESTRA ESFERANZA DE LAS FLORES
Jami202s 11382 AMNEP 481, 761.33 TRASLADD CUOTA ANEP DEL SALARID
INO2028 11353 Cancelacion de Fachuras 39,136.50 LIBERTY SERVICIOS FLIQS LY 5.4 - Mo,
Jmoi202s 1134 Cancelaclon de Fachuras 30,806 410,28 SISTEMAS MAESTROS DE INFORMACION
INO2028 11355 Cancelacion de Fachuras 1,032 430.10 REGISTEEK 5_A_ - Mo Momina - 2406 - Ord.
Io1202s 11356 FLOREMNGIA MURILLD GONZALET 159,086.60 Soliciud Automalica ge Relntagm Caja Chica
DeO2/2025 11357 IHETITUTO MNACIOMAL DE SEGURDS 1,196,697.00 PAGD POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIIL
DEO22025 11358 INSTITUTO NACIOMAL DE SEGUROS 12,124.00 PAGD POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
DeO2/2025 11359 IHETITUTO NACIOMAL DE SEGURDS 2,250 B36.00 PAGD POLIZA DE INCEMDIC GENERAL §F SEC-
DEM2/2025 11360 Cancelacion de Fachuras 45 374 37962 INTERCONSULTORLA DE NEGOCHIS Y
o202 11361 IHSTITUTO NACIOMAL DE SEGURDS 107, 136.00 PAGD POLIZA DE ACCIDENTE COLECTIVG /
Deo22025 11362 Cancelaclon de Facturas 6,239,087 68 COMPAFILA TECHICA Y COMERCIAL SATEC
o202 11363 IHSTITUTO NACIOMAL DE SEGURDS 1,069,624.00 PAGDO POLIZA DE AUTOMOVILES § SEC-
DEO2/2025 11364 IHETITUTO NACIOMAL DE SEGURDS 116,689.00 PAGD POLIZA DE RESPOMSABILIDAD CNIL /
O7O22025 11365 Cancelacion de Faciuras 61,621.56 ADT SECURITY SERVICES - No.Nomina ;
O7o2/2025 11366 Cancelaclon de Fachuras 52 780.51 ADT SECURITY SERVICES - Mo Momina ;
OFO2/2025 11367 Cancelacion de Fachuras 56,100.00 ADT SECURITY SERVICES - Mo MNoming :
0722025 11368 Cancelaclon de Facturas 31,096.00 ADT SECURITY SERVICES - No Nomina ;
O7O2/2025 11369 Cancelacion de Fachuras 31,096.00 ADT SECURITY SERVICES - Mo Momina ;
O7o22025 11370 Cancelacion de Faciuras 37,000.00 ADT SECURITY SERVICES - Mo Nomina |
oDFo2r202s  113M Cancelacion de Fachuras 62,380.51 ADT SECURITY SERVICES - Mo Momina ;
OFO2/2025 11372 ANEP 644 465 34 TRASLADD DE FOMDOS CUOTA AMEP O1-
ODFo2202s 11373 AMEFR 81,200.00 TRASLADD ANEF - FONDD MUTUO 01-2025
1VOX2025 11374 CAJA COSTARRICENSE DE SEGURD SOCIAL £0.524 13500 PAGO ALACCSS AL MES D1-2025
lo2202s 11375 COOPESERVIDORES 850,439.00 PRESTAMOS DEL MES 01-2025
11022028 11376 IHETITUTO MNACIOMAL DE SEGURDS 20,620.00 PAGD DE POLIZA DE VIDA F AL MES DE 0-
13022028 11377 Cancelacion de Faciuras 2,943 02628 JUNTA ADMINISTRATIVA IMPRENTA
13022028 11378 Cancelaclon de Fachuras 0L0D ANULADD
13022025 11379 Cancelacion de Faciuras 5,033,005.00 COMPAFIIA NACIONAL DE FUERZA Y LUZ -
13022025 11360 Cancelaclon de Fachuras 265 610000 COMPAFILA MACIONAL DE FUERZA Y LUZ -
13022025 11381 Cancelacion de Fachuras 358,525 24775 DECSA COSTA RICA S.A. - Mo Momina © 3414
B wihe - an een o_da i YYYY 24 &5 an dale
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Durante el periodo del mes de junio del afio 2024 hasta la fecha, en
cuales eventos, reuniones internas, reuniones externas y eventos de
capacitacion, a nivel nacional como internacional, en los cuales ha
tenido que representar a la alcaldia y cuales han sido los motivos de
dicha representacion. Adjuntar los informes remitidos a la
Administracién y al Concejo Municipal.

Eventos de Capacitacion

La Vicealcaldia | represent6 al gobierno local en las siguientes capacitaciones:

N =

Del 20 al 24 de enero 2025: Curso de INTECO ISO-9001

Del 17 al 20 de febrero 2025: CURSO INTECO GRUPO 1- ISO 20400
Compras Sostenibles

Del 07 al 10 de abril 2025: CURSO INTECO GRUPO 1- ISO 14001 Sistemas
de Gestion Ambiental

Reuniones Externas:

La Vicealcaldia | represento al gobierno local en las siguientes reuniones externas:

1.
2.

3.

7.

8.
9. 25 de junio 2024: PE-0243-2024. Invitacion “Cantones Resilientes e

22 de mayo 2024: Inauguracion de Obras de la Rampa / Empresa Corbel

23 de mayo 2024 Charla UNGL / Como la Inteligencia Artificial puede
transformar la gestiéon municipal.

24 al 25 de mayo 2024: Taller Transformando Las Cuidades des la Economia
Verde Urbana.

28 de mayo 2024: Reunién Proyecto mUEve / Solicitud de audiencia para
presentar alcance y avances del proyecto mUEve, especialmente la ruta
critica de la obra demostrativa.

07 de junio 2024: Invitacion a celebrar nuestro "X Aniversario 2014 -2024"-
CTP de Belén

11 de junio 2024: Presentacion de Reporte Integrado 2023 "Retomando la
senda del crecimiento”

19 de junio 2024: Reunion Seiior Lic. Marcos Pérez Soto, MBA | Presidente,
Asociacion de Vecinos del Residencial Manantiales de Belén.

22 de junio: Inauguracion Nuevos Senderos Santuario.

Innovadores” FUNDATEC Zapote

10.22 de agosto 2024: Celebracién 500 afios del Régimen Municipal
11.21 de octubre 2024: Reunion Actividades Navidefia Coca-Cola Femsa S.A.
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12.30 de octubre 2024: Foro Nacional de Gestion del Riesgo Edicion 2024 y
Consulta Regional Heredia

13.06 de noviembre 2024: Reunién Coca-Cola FEMSA

14.22 de noviembre: Acto de entrega de los reconocimientos Excelencia
Ambiental, el Auditorio de la Ciudad de la Investigacion de la Universidad de

Costa Rica.

15.26 de noviembre 2024: IV Congreso Municipal en Tecnologias de la
Informacion

16.03 de diciembre 2024: Inauguracion de la Il Etapa Vivero La Libertad
Desamparados

17.11 de diciembre 2024: Reunion Modalidad Presencial Comité Regional de
Emergencias Heredia Ampliado

18. 12 de diciembre 2024: Reunién presencial en el Ministerio de Obras Publicas
en San José

Representaciones Internacionales

La Vicealcaldia | representé al gobierno local en los siguientes encuentros
internacionales:

1. El “Tercer Dialogo Regional de la Red de Ciudades Sostenibles y Alcaldias
para la Democracia” organizado por la KONRAD ADENAUER STIFTUNG,
La Municipalidad de Cérdoba y el Centro Regional de Crecimiento Verde y
Cambio Climatico Banco Interamericano Desarrollo, durante los dias 08 10
de mayo del afio 2024 en Cérdoba, Argentina. Ver memorando AMB-M-349-
2024.

2. La “Tercera Jornada de Aniversario de la Red de Ciudades Sostenibles y
Alcaldias para la Democracia” organizado por la KONRAD ADENAUER
STIFTUNG y el Centro Regional de Crecimiento Verde y Cambio Climético
Banco Interamericano Desarrollo, durante los dias 07 al 10 de agosto del afio
2024 en Panama. Ver memorando AMB-M-835-2024.

3. Encuentro de Autoridades Regionales y Locales, denominado “Liderazgo e
Innovacion para el Desarrollo Territorial Resiliente” organizado por el Banco
Interamericano Desarrollo, durante los dias 20 y 21 de marzo del afio en
curso en Punta Arenas, Chile. Ver oficio AMB-C-128-2025, memorandos
VMB-M-021-2025 y VMB-M-29-2025.
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3. Durante el periodo del mes de junio del afio 2024 hasta la fecha, en
cudles presentaciones de informes, asesorias, advertencias,
consideraciones u otros de las cuales ha emitido la Auditoria Interna
usted harepresentado a la alcaldia.

La Vicealcaldia | ha participado en lo siguiente:

28 de mayo 2024: ASAI-08-2024 reclutamiento auditoria

08 de julio 2024: Capacitacion funcionalidades del sistema Siguelo

10 de julio 2024: Induccion servicios brindados por la Auditoria Interna

09 de setiembre: Comunicacion de resultados: Estudio de implementacién

NICSP

11 de noviembre 2024: Seguimiento de Recomendaciones Alcaldia

15 de noviembre: Comunicacién de Inicio de Auditoria en Ciberseguridad.

04 diciembre 2024: CONVOCATORIA EXPOSICION VERBAL DE

COMUNICACION DE RESULTADOS

8. 13 diciembre 2024: Aplicacion de cuestionario para actualizacion del
Universo Auditable

9. 24 de abril 2025: Preparacion Plan de Accion atencién de recomendaciones

informe Técnico CNE-UIAR-INF-1112-2023 solicitado por la Auditoria Interna

OAI-038-2025 Bodega Municipal

PwpndPE

No o

4. Durante el periodo del mes de junio del afio 2024 hasta la fecha,
expligue detalladamente en qué estado se encuentra el sistema
SIGUELO, cuéles recomendaciones, advertencias, asesorias se han
dado por atendidas durante su labor, cuales en proceso y cuales como
no atendidas. Cuales serian sus recomendaciones dirigidas a la
Administracion y a la Auditoria en aras de mejorar los asuntos
pendientes y la coordinacion de dichos temas con la auditoriay a nivel
institucional.

Los pendientes que se encuentran en el Sistema SIGUELO son los mismos
pendientes que se reflejan en el dltimo informe de la Auditoria Interna INF-AI-01-
2025.

En este informe indica que la Administracion Municipal tiene actualmente 334
recomendaciones pendientes, de las cuales 219 no han sido atendidas, 74 fueron
atendidas, 37 estan en proceso de atencion, 1 fue trasladada, 1 esta atendida
parcialmente, 1 no procede y 1 esta cerrada.
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Importante se debe indicar que los informes de Advertencia y de asesoria no estan
incluidos como parte del informe de INF-AI-01-2025.

La Vicealcaldia | en varios momentos ha colaborado con la Alcaldia y el equipo de
secretaria para atender lo oficios de la Auditoria Interna sobre pendientes y/o
recomendaciones por atender, previa solicitud formal o verbal.

Este apoyo que realiza la Vicealcaldia I, lo hace conforme la disponibilidad de
tiempo y cargas de trabajo.

Las recomendaciones pendientes de atender, asi como los informes de asesoria 'y
de advertencia tienen una antigiiedad hasta de 14 afios, que lamentablemente ha
ido creciendo con el paso de los afios, hasta tener los pendientes que se reflejan en
altimo informe INF-AI-01-2025.

Por lo tanto, para analizar y determinar como resolver cada uno, es una tarea
tediosa que requiere tiempo, dedicacion y disponibilidad para lograr que sean
cerrados y atendidos como corresponde. Ademas, de que se requiere de la
colaboraciéon de parte de cada uno de los responsables de implementar las
recomendaciones para lograr que sean atendidas y cerradas de manera oportuna,
para lo cual se han estado coordinando y enviando memorandos para dar
seguimiento.

A continuacion, se detallan los memorandos emitidos por parte de esta Vicealcaldia
| para dar seguimiento a los que ha ido surgiendo con el pasar de los meses, hasta
completar este primer periodo de un afio:

Afo 2024:

1. VMB-M-20-2024
2. VMB-M-21-2024
3. VMB-M-25-2024
4. VMB-M-26-2024
5. VMB-M-27-2024
6. VMB-M-28-2024
7. VMB-M-30-2024
8. VMB-M-33-2024
9. VMB-M-38-2024
10.VMB-M-40-2024
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Ano 2025 (hasta Abril):

NoOokwNE

VMB-M-14-2025
VMB-M-15-2025
VMB-M-23-2025
VMB-M-25-2025
VMB-M-26-2025
VMB-M-28-2025
VMB-M-35-2025

Recomendaciones

La Vicealcaldia | recomienda lo siguiente:

1.

Realizar una reunion entre la Alcaldia, Direcciones y coordinaciones, para
informar que tendran un periodo de un afio a partir de la notificacion formal
de la Alcaldia posterior a la reunion para poder atender las
recomendaciones de la Auditoria Interna, segun corresponda.

Dentro de ese periodo de un afio, todos sin excepcion tendran 30 dias
habiles y como tiempo maximo para poder presentar los planes de accion
a cada una de las recomendaciones de la Auditoria Interna (De acuerdo
con La Ley de Control Interno).

A partir del segundo mes, realizar una reunién mensual entre la Alcaldia
y las Direcciones para dar seguimiento a los avances del plan de accion
por cada Direccién.

Una vez pasado el plazo y segun corresponda aplicar la ley de control
interno y demas legislacién vigente en coordinacion con la Auditoria
Interna.

Realizar una reunién mensual de seguimiento transcurrido el primer mes
entre la Alcaldia y la Auditoria Interna hasta completar el afio y luego
tomar las decesiones correspondientes de cOmo se procedera.
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5. Durante el periodo del mes de junio del afio 2024 hasta la fecha,
expligue detalladamente los posibles pendientes que tenga la Alcaldia
con la Auditoria Interna.

De acuerdo con los resultados del dltimo informe de la Auditoria Interna denominado
INF-AI-01-2025, y que se muestran a continuacion en el siguiente cuadro, la Alcaldia
tiene pendiente de atender 58 recomendaciones:

AREA CANTIDAD %
Unidad de Gestion de Talento Humano 61 18,26%
Alcaldia 58 17,37%
Unidad Tecnologias de Informacién y Comunicacion 48 14,37%
Direccion del Area Administrativa Financiera 28 8,38%
Unidad de Alcantarillado Sanitario 19 5,69%
Direccidn del Area de Desarrollo Social 15 4,49%
Unidad de Bienes y Servicios 14 4,19%
Acueducto 12 3,59%
Direccion de Servicios Publicos 12 3,59%
Control Interno 11 3,29%

De este cuadro de acuerdo con dicho informe, 52 no han sido atendidas, 3 estan en
proceso y 3 ya fueron atendidas, para un total de 58 recomendaciones, de las cuales
a 55 recomendaciones se les debe de dar el debido seguimiento para lograr que
sean atendidas.

6. Durante el periodo del mes de junio del afio 2024 hasta la fecha, en
cuales sesiones ordinarias o0 extraordinarias que ha convocado el
Concejo Municipal usted ha tenido que participar con el pleno ejercicio
de sus facultades.

La Vicealcaldia | ha participado en sesiones ordinarias y extraordinarias que
convoco el Concejo Municipal con el pleno ejercicio de sus facultades.

Todo ha sido coordinado con la Alcaldia a través de la Resolucion AMB-R-025-2024,
las secretarias y correos electrénicos segun corresponda.

La lista de fechas en las que se participd en sesiones ordinarias y extraordinarias
son las siguientes:

1. 16 al 21 de junio de 2024, por motivo de viaje de la sefiora alcaldesa a Brasil
(ver memorando AMB-MC-129-2024).
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2. 31 dejulio al 04 de agosto de 2024, por motivo de viaje de la sefiora alcaldesa
a Colombia (ver memorando AMB-MC-158-2024).

3. 10 de setiembre del 2024. Por motivo de la participacion de la sefiora
alcaldesa en el evento Miss Universo, realizado en el Centro Internacional de
convenciones del ANDE en San Antonio de Belén. (ver memorando AMB-
MC-198-2024).

4. 03 al 10 de noviembre, por motivo de viaje de la sefiora alcaldesa a Espafia
(ver memorando AMB-MC-253-2024).

7. Durante el periodo del mes de junio del afio 2024 hasta la fecha, cuales
asuntos o temas de correspondencia a lo interno de la Alcaldia ha
tenido que atender. Detalle la informacion a partir del consecutivo de
memorandos que lleva la Vicealcaldia I.

La Vicealcaldia | ha atendido asuntos tales como:

VMB-M-009-2024 -Devolucion de Carga de Procedimiento

VMB-M-019-2024 -DJ-299-2024

VMB-M-022-2024 Pago de Facturas Contrataciones Bienes y Servicios
VMB-M-023-2024 DAF-135-2024

VMB-M-024-2024 Autorizacion de Acceso al Sistema SIGMB

VMB-M-035-2024 Solicitud de Criterio Juridico

VMB-M-036-2024 Revision Técnica Pagina Web

VMB-M-037-2024 Revision Técnica Aranda

VMB-M-029-2024 Devolucién Teléfono Celular Bolsa Empleo

VMB-M-031-2024 Solicitud Expediente Carlos Humberto Fuentes Rodriguez
VMB-M-032-2024 Solicitud Registro Propiedad Expediente 10-003342-1027-CA
VMB-M-039-2024 Convocatoria Cursos INTECO 2025

VMB-M-039-2024 Convocatoria Cursos INTECO 2025

VMB-M-001-2025 Solicitud respuesta Tramite 20-2025

VMB-M-017-2025 Solicitud Criterio Juridico Contratacion 2022LA-000015-
0002600001

VMB-M-037-2025 Solicitud de respuesta tramite 1255-2025.




MUNICIPALIDAD DE BELEN

A | VICEALCALDIA | Version 1
: INFORME DE LABORES 2024-2025 —
N Pagina

| _ ) 24de47
Elaborado por: Minor J. Gonzélez Quesada

8. Durante el periodo del mes de junio del afio 2024 hasta la fecha, cuantos
acuerdos del Concejo Municipal se encuentran pendientes y cuantos
han sido atendidos. En relacion a los acuerdos antiguos pendientes de
atender del Concejo Municipal cual es su propuesta en aras de abordar
y poner al dia los pendientes. Adjuntar la matriz de seguimiento de
cumplimiento de acuerdos que para dicho efecto lleva la Alcaldia, tanto
del periodo desde junio de 2024 y el periodo de 2025 a la fecha.

De parte de la Vicealcaldia I, no es posible determinar la cantidad de pendientes
gue tiene el con el Concejo Municipal y tampoco lo que se han atendido.

La Vicealcaldia en varios momentos ha colaborado con la Alcaldia y el equipo de
secretarias para atender los pendientes previa solicitud formal o verbal. Sin
embargo, también de manera verbal se le ha indicado que no lo debe de seguir
haciendo, por lo tanto, la Vicealcaldia | acata la orden y se ha dedicado a atender
las demas responsabilidades que tiene asignadas.

Existe una matriz de seguimiento de acuerdo de pendientes que en el afio 2024 se
estuvo alimentando por algunos meses, sin embargo, por las cargas de trabajo es
una laborar que requiere dedicacion y un tiempo minimo de 20 horas semanales
para para poder ponerse al dia y mantenerla actualizada. Esta labor puede tardar
varios meses inclusive mas de un afio.

9. Durante el periodo del mes de junio del afio 2024 hasta la fecha, en
cuales comisiones convocadas por el Concejo Municipal que hayan
necesitado de la participacion de la Alcaldia usted ha participado.

La Vicealcaldia | solo ha participado en una sesion de la Comisién de Hacienda y
Presupuesto, para discutir el Presupuesto anual ordinario 2025 y que se realizo el
viernes 06 de setiembre del 2024.
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10.Durante el periodo del mes junio del 2024 hasta la fecha, en cuéles
comisiones o comités ha tenido que participar o coordinar, refiérase
solo acerca de los siguientes: Comision de Recomendacion de
Adjudicaciones, Control Interno, Expediente digital uUnico, Comité
Gerencial de Tecnologias de la informacion y comunicacion, Comision
de Simplificacion de tramites, Comision de Teletrabajo. Adjuntar
minutas de participacion.

De acuerdo con la pregunta la respuesta es que la Vicealcaldia | ha participado y/o
ha sido coordinador de:

1. Comisién de Recomendacién de Adjudicaciones (CRA)

La Vicealcaldia | ha coordinado la Comision desde el inicio de sus funciones. Con
respecto a las minutas, acuerdos, grabaciones y memorandos enviados a la
secretaria y Alcaldia con copia a la Vicealcaldia para su aprobacién una vez
realizada cada reunién, estan bajo la administracién de la Unidad de Bienes y
Servicios, quien lleva el control de la documentacion y el respectivo seguimiento,
para proceder como corresponde de acuerdo con sus competencias.

2. Comision de Control Interno (CICI)

La Vicealcaldia | no tiene la coordinacién de esta comisién. Ha participado de
algunas reuniones, especificamente las reuniones efectuadas el 31 de julio y el 01
de agosto del aflo 2024 y ambas reuniones son sobre el acta de reunién CICI-05-
2024.

La Alcaldia es quien lleva el seguimiento todo lo concerniente a dicha junto con el
asesor de control interno.

Con respecto a las minutas, acuerdos, grabaciones y memorandos estan a cargo
de la administracién, seguimiento y control de la secretaria de la comisién junto con
el asesor de control interno y la Alcaldia

3. Comisién de Expediente Digital Unico

No tengo participacion en esa Comision y tampoco se me ha solicitado formalmente
coordinarla y/o asistir.
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4. Comision de Simplificacién de tramites

La Vicealcaldia | ha coordinado la Comision y participado de las reuniones desde el
inicio de sus funciones.

Consiste en atender todos los temas de regulacion y simplificacion de tramites.

Actualmente se esta en proceso de apertura de la plataforma y con los usuarios
correspondientes y las capacitaciones.

La Vicealcaldia ha gestionado los siguientes memorandos:

VMB-M-10-2024
VMB-M-11-2024
VMB-M-12-2024
VMB-M-13-2024
VMB-M-14-2024
VMB-M-15-2024
VMB-M-16-2024
VMB-M-17-2024
VMB-M-18-2024

CoNoOoO~WNE

5. Comité Gerencial de Tecnologias de lainformacién y comunicacion

La Vicealcaldia | ha coordinado la Comision y participado de las reuniones desde el
inicio de sus funciones.

Con respecto a las minutas, acuerdos y grabaciones del afio 2024 estan disponibles
con la secretaria de la Alcaldia.

Con respecto a las minutas, acuerdos y grabaciones del afio 2025 estan disponibles
con la secretaria asignada bajo la responsabilidad el funcionario Jason Orozco
Sancho.

6. Comisién de Teletrabajo

La Vicealcaldia no tiene la coordinacion, pero si se le invitado y ha participado de
las siguientes reuniones durante el afio 2024, a saber:

1. 28 de mayo 2024, minuta 002-2024
2. 05 de junio 2024, minuta 003-2024
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3. 10 de setiembre 2024, minuta 004-2024

Durante el afio 2025 la comisiébn no se ha reunido, por lo tanto, no se tienen
invitaciones para participar.

7. Comision Interinstitucional de Eventos Masivos (CIEM)

La Vicealcaldia | no tiene la coordinacion y tampoco se le ha solicitado formalmente
asistir y/o coordinarla.

8. Comité Municipal de Emergencias de Belén

La Vicealcaldia I, se le asignoé la responsabilidad de coordinar el Comité Municipal
de Emergencias de Belén, desde el 17 de octubre mediante el oficio AMB-C-544-
2024 dirigido a la Comision Nacional de Emergencias.

Desde ese momento ha tenido, que empezar a conocer todo acerca de la estructura
organizacional, legislacion, equipos de trabajo, documentacién, atencion de
emergencias, participacion en reuniones y sesiones de trabajo organizaciones por
la Comision Nacional de Emergencias de Heredia.

Desde su nombramiento, estuvo sin la secretaria, quien lamentablemente reunién
desde el 24 de octubre del 2024. Por lo tanto, le correspondi6 atender lo necesario
hasta lograr nombrar una nueva persona en dicho puesto. La entrega de materiales
se realiz6 el 01 de noviembre del 2024.

La secretaria fue asumida por un nuevo colaborador quien acepté la responsabilidad
honoren a partir del 15 de mayo del afio en curso.

Ya se tienen convocadas la reuniones ordinarias y extraordinarias y los talleres que
se impartiran durante este afio 2025.

Estamos en un proceso de reorganizacion atendiendo todo al mismo tiempo, pero
dando prioridad a lo que requiere de una respuesta inmediata para asi cumplir.

Se han dado cambios importantes en el reglamento de funciones vy
responsabilidades de los comités cantones de emergencia que deben ser acatados
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de acuerdo con la legislacion vigente y que ya estamos empezando a trabajar para
lograr cumplir y estar al dia con todo.

11.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, en cuales
otros comités o comisiones internas y externas en donde se haya
requerido la participacion de la alcaldia usted ha tenido que participar
en sustitucion de la alcaldesa.

La Alcaldia le solicito a la Vicealcaldia participar en la Comision “Sembremos
Seguridad” en dos ocasiones se le invitado a participar, las cuales se realizaron en
el Centro Diurno del Adulto Mayor de Belén.

12.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, cuales
informes, indices y demdas asuntos que son provenientes de la
Contraloria General de la Republica han requerido de su coordinacion,
participacion, seguimiento y entrega de la informacién. Adjuntar los
documentos remitidos a la CGR.

La Vicealcaldia | ha coordinado la Comision de indices, en la cual ha
gestionado los siguientes Indices por parte de la Contraloria General de la
Republica (CGR):

a. Indice de Capacidad de Gestion Tecnologias de Informacion

Formulario: Consultas ICGTI

Formularios de Google <forms-receipts-noreply@gor
Para O Minor Gonzalez Quesada

‘@ ‘ 45 Responder | & Responderatodos ‘ ~> Reenviar ‘ |i$| ‘ |
08:45

ay problemas con el moda en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explaradar web.
lic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido Is descarga automitica de algunas image

Gracias por llenar Formulario: Consultas ICGTI

Esta es |a respuesta que se recibi6 al formulario.

Formulario: Consultas ICGTI

con el propésito de atender de manera més eficiente las consultas relacionadas con la aplicacién del indice de Capacidad de Gestion de Tec-
nologias de Informacién (ICGTI), se pone a su disposicién el siguiente formulario en el cual consignamos datos para contactarle y clasificar
las consultas para su atencién.

Carreo electronico *

vicealcalde@belen.go.cr

Seleccione la Institucion
*

Municipalidad de Belén
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b. Indice de Gestién de Bienes y Servicios

RE: Carpeta del indice de Capacidad - Bienes y Servicios

Para @ Johanna Gémez Ulloa
cc Zeneida M? Chaves Fernandez; @ Elizabeth Porras Murillo; @ Virginia Rojas Bermudez;
@ Alexander Venegas Cerdas; @ Tomas Valderrama Gonzalez; y 3 usuarios mas

(i) Mensaje emviado con impertancia Alta,

Elemento de Outloak

entiempoy forma.

Saludos.

| Minor J. Gonzalez Quesada
Vicealcalde ® Municipalidad de Belén

e-mail: vicealcalde@belen.go.cr
N I Tel.: (506) 2587-0144

o ﬁ o o

mrm@

e Minor Gonzlez Quesada ‘ ® | €) Responder | ) Responderatodos | —> Reenviar ‘ |ii ‘ | |

[S7] Re Solictud de habiltscién de repositorio para entregar evidencias sobre el indice de capacidad de Gestién de Bienesy Senvicios

Buenas tardes, muchas gracias Johannay compaferos e la comision ya se remitié el correo a la Contraloria General de la Republica

jueves 13

v

c. Indice Gestion Servicios Municipales

Delgado Zumbado <planregulador@belen.go.cr>; Denis Mena Munoz <servicios@belen.go.cr>

<secretariaalcaldial @belen.go.cr>; Virginia Rojas Bermudez <secretariaalcaldia2 @belen.go.cr>
Asunto: Entrega de formulario y evidencias para el indice de Gestidn de Servicios Municipales (IGSM)

Buenas tardes

Contraloria, junto con las evidencias correspondientes, en tiempo y forma.

" o
EReT - o cax 0o @
& orive Q Buscar en Drive £ Q@ = @
+ Noevo Compa.. > Municip.. > 0.0 _Herramie.. - (v=| & ) ©
tipo « |[ porsonss + | mostcade - || sente -
Nembia A Gtma . =

Atentamente,

de Belén

Fax: (506) 2293-3667

000

Zmrmw

GOBIERNO I

De: Johanna Gomez Ulloa <asistenteadmini: belen.go.cr>

Enviado el: viernes, 7 de marzo de 2025 16:06

Para: Minor Gonzalez Quesada <vicealcalde@belen.go.cr>; Juan Gabriel Valerin <contralori £0.cr>; Tomas Gonzalez
<controlinterno@belen.go.cr>; Venegas Cerdas <planificacionl@belen.go.cr>; Norma Nufiez Salas <asistentesocial@belen.go.cr>; Ligia

CC: Zeneida M2 Chaves Fernandez <alcaldesa@belen.go.cr>; Noelia Castillo Gonzalez <asesora@belen.go.cr>; Elizabeth Porras Murillo

Se comunica que la herramienta del fndice de Gestién de Servicios Municipales (IGSM) fue remitida mediante el link de la carpeta compartida con la

La informacién que se solicita para cada indice es muy extensa, la cual se completa
y esta se completa medio de un formulario en linea o enviado los documentos para
completan la informacién, adjuntando la evidencia respectiva conformando
expedientes para asi cumplir con todo lo que se solicita para cada uno. La
informacion se encuentra documentada en la nube y la secretaria de la

documentacion de indices es quien la administra.
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13.Previa disposicion de la alcaldesa, en cuédles asuntos atinentes al Plan
Regulador en los casos en los cuales se ha requerido la participacion
de la Alcaldia, usted ha tenido que coordinar.

La Vicealcaldia | no ha recibido ninguna solicitud ni comunicado de manera formal
a participar y/o coordinar asuntos atinentes al Plan Regulador.

14.Durante el periodo del mes de junio del afio 2024 hasta la fecha, remita
la documentacion acerca de la asesoria dada por su persona a la
alcaldia con respecto al tema de tecnologias de la informacion. Remita
la documentacion donde se refleje, sugerencias o cualquier otro asunto
relevante en aras de mejorar la tecnologia de la informacién de la
Municipalidad.

La Vicealcaldia | han brindado asesoria a la Alcaldia, de manera verbal y multiples
ocasiones, sea directamente a través de consultas verbales que se han hecho por
parte de la Alcaldia, como también consultas verbales que se han realizado por
parte de la Asesoria de la Alcaldia.

Por otro lado, se han brindado asesoria en reuniones que se han tenido en la oficina
de la Alcaldia y que en algunas ocasiones se ha tomado minuta y que estan en
custodia de la Alcaldia

En otras ocasiones la asesoria se ha brindado mediante conversaciones y no se ha
dejado constancia de los conversado por medio escrito.

En otras ocasiones la Vicealcaldia | a participado y emitido criterio en reuniones con
el MICITT con el fin de atender temas relacionados con Tecnologias de Informacién
y Comunicacion. Las minutas, posibles grabaciones y demas lo ha coordinado y lo
administra directamente la Alcaldia,

Por dltimo, se ha brindado asesoria y preparado respuesta a memorandos
relacionados con Tecnologias de Informacién que ha enviado la Alcaldia por medio
de su consecutivo de memorandos y otros que los ha realizado la Vicealcaldia | a
través de su propio consecutivo en coordinacion con la asesoria de la Alcaldia y el
equipo de secretaria y se han enviado por medio de correo electronico.

Es importante indicar que la asesoria no implica necesariamente generar un
documento, normalmente se solicita criterio, que es dado de manera verbal sea esta
por medio de una conversacion, reunion, llamada, consulta por teams, entre otros y
gue no implica la creacion de un documento o un informe, a menos que
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puntualmente se solicite. Hasta este momento no se ha solicitado documentacion
cuando se ha brindado asesoria. Por lo tanto, no hay documentacion que aportar.

15.En cuanto a la funcién de asesorar a la Alcaldia en toma de decisiones
y coordinar procesos relacionados con la innovacion y mejora de las
tecnologias de la informacion, se le solicita detallar los principales
riesgos a nivel de tecnologias de la informacién y la comunicacion que
enfrenta segun su experiencia la instituciéon, asi como las propuestas
de abordaje y gestion de dichos riesgos.

La Vicealcaldia | tiene las funciones establecidas a través de la Resolucion AMB-R-
025-2024.

El informe de labores es para brindar informe sobre todo lo actuado en un
determinado periodo de tiempo, en este caso del 01 de mayo del 2024 al 30 de abril
del 2025.

Ademas de lo indicado anteriormente, la solicitud de “detallar los principales
riesgos a nivel de tecnologias de la informacion y la comunicacién que
enfrenta segun su experiencia la institucién, asi como las propuestas de
abordaje y gestion de dichos riesgos”, no es de asesoria, es una labor que debe
ser atendida en coordinacién y por ser de su competencia directa con la Unidad de
Tecnologias de Informacion y Comunicacion y/o a la Unidad de Ciudad Inteligente
y Servicios Generales.

Por lo tanto, esta no es una funcién de la Vicealcaldia, y es una solicitud que la
Alcaldia pide a la Vicealcaldia |, donde ademas de lo manifestado anteriormente no
puede y no debe ser incluida como parte de un informe de labores.

La Vicealcaldia | desde tiene como funcién asesorar en la toma de decisiones y de
ser necesario, coordinar en lo que pueda de acuerdo con las cargas de trabajo y
con las Unidades correspondientes, pero no asumir funciones que no le
corresponden y que ya estan establecidas y debidamente asignadas en el manual
de puestos institucional.

16.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, cuéles
tramites de autorizacion y-o aprobacion de presupuestos ha gestionado
de manera coordinada con la alcaldia.

La Vicealcaldia | ha gestionado, firmado y aprobado los tramites de autorizacion de
los presupuestos tanto de la Alcaldia, como del Staff y de las Direcciones para todas




MUNICIPALIDAD DE BELEN

; | VICEALCALDIA | Versién 1
'E' INFORME DE LABORES 2024-2025 -
Pagina
N | _ ) 32de47
Elaborado por: Minor J. Gonzélez Quesada

las modificaciones internas del afio 2024, presupuestos extraordinarios 2024, el
presupuesto del PAO 2026, presupuesto extraordinarios y las modificaciones
internas que se han gestionado hasta este momento.

Todo ha sido coordinado con la Alcaldia a través de la Resolucion AMB-R-025-2024,
las secretarias y correos electronicos segun corresponda.

Todo lo actuado se encuentra en el sistema SIGMB y como ejemplo de
aprobaciones realizadas en dicho sistema se muestra lo siguiente:
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s
& (0 7% D005 05 So refusa paie cumpli chiigecones de seguided pof incemens de echi dids comicnido por cobeflun de enios
e
£ (0 ¥ 0 0805 arterrmant: du follla oo ey i
5 (X0 5 (29008 Prara cumplimiantn de chiigecicnm pioitaries contetvm, lsborsies v oe cobertus. Ls neduccidn de canddedes se resizan
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17.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, cuéles
tramites correspondientes a la plataforma SICOP, ha gestionado de
manera coordinada con la alcaldia.

La Vicealcaldia | gestion6 y aprob6 por medio de solicitudes enviadas por correo
electronicos y por medio del Sistema Integrado de Compras (SICOP) lo siguiente:
Decisiones iniciales para contrataciones, Solicitudes de contratacion, Ordenes de
pedido, declaratoria de anulacion de orden de pedido, solicitudes de modificacion,
aprobacion final de contrato, recursos de apelacion, entre otros.

Todo ha sido coordinado con la Alcaldia a través de la Resolucion AMB-R-025-2024,
la Unidad de Bienes y Servicios, administradores de contrato, las secretarias y
correos electronicos segun corresponda.

Ademas, atendié consultas, asesoré a varios de los administradores de contrato y
ha coordinado estrechamente con la Unidad de Bienes y Servicios todos los tramites
anteriormente descritos.

Por ultimo, lo anterior se respalda en la circular AMB-CC-016-2024 sobre las
aprobaciones en SICOP, que indica lo siguiente:

“En virtud de las diversas gestiones que requieran de la intervencion de esta
Alcaldia en la plataforma del Sistema Integrado de Compras Publicas (SICOP),
se les solicita que previo a la aprobacion de cualquier gestién, primero se
deberé solicitar el visto bueno de la Direccion correspondiente.

Ademas, toda gestion de SICOP, incluyendo las provenientes del Staff, que
requiera la aprobacion de la Alcaldia debera contar también con el aval del
sefior Vicealcalde I; por lo que, se requiere gestionar con el mismo el
respectivo V.B.”
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Como ejemplo de lo actuado se muestra la siguiente lista del afio 2024:
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Como ejemplo de lo actuado se muestra la siguiente lista del afio 2025:

© Listado de aprobacion
Etapa del proceso Todos ~
Nimero de
procedimiento/Numero de | |
Solicitud
Estado
Fecha de solicitud [30/03r2025| 7] ~ 2900572025 (7]
10 resultados v m
Nimero de
procedimiento/Numero de Descripcion del procedimiento Etapa del proceso Fecxlfc;z? de Estado
Solicitud
2021CD-000073- Produccion y Edicion de Videos v fotografi ord : 22/05/20: .
ooozbooool as para la Municipalidad de Belén de pedido 25 11:45 Aprobado
SERVICIO PROFESIONAL DEL SOPORTE Solicitud de
0062025000300011 DE ORACLE POR. PARTE DEL FAERICAN contratacisn 21/05/2025 12:25 Aprobado
TE
SERVICIO ADMINISTRADOD POR.DEMA
NDA DE ARRENDAMIENTC DE EQUIPO Solicitud d
oobzozso00z00008 TECNOLOGICO “COMPUTADORAS DEE mn;::rlatad;n 21/05/2025 10:21 Aprobado
SCRITORIOS Y PORTATILES PARALAM
UNICIPALIDAD DE BELEN
_ CLAT 2025 — Congreso Latinoamericano de Sclicitud de y
oo62025000200002 Auditoria Interna, contratacisn 19/05/2025 13:54 Aprobado
Servicio de encuesta de salarios a nivel naci Solicitud de
oob2025000300007 onal de empresas piiblicas y privadas v que contratacion 14/05/2025 14:49 Aprobado
contemple los diferentes niveles de puestos
2022LA-000004- Contratacion de los Servicios de Impresion Orden de pedido 1200512025 09-32 Aprobado
ooozboooo1 es pe :
2021CD-000073- Produccion v Edicion de Videos v fotografi ord ) .
ooozboooo1 as para la Municipalidad de Belén de pedido 1210512025 08:48 Aprobado
SERVICIO PROFESIONAL DEL SOPORTE Solicitud de
oobzo25000300000 DE ORACLE POR PARTE DEL FABRICAN contratacion 0970572025 15:04 Aprobado
TE
Contratacion de publicaciones de concurso Solicitud de
oob2025000500003 3 externoz en el periddico La Nacion para el contratacisn 09/05/2025 11:46 Aprobado
afio 2025, segin oferta
N Compra de 250 usos dela prueba Benziger Solicitud de .
o062025000300010 Thinking Styless Assessment (ETSA) contratacian 08/05/2025 16:50 Aprobado
126 18 resultados [ 1 de 2 paginas |

Todo ha sido coordinado con la Alcaldia a través de la Resolucion AMB-R-025-2024,
las secretarias y correos electrénicos segun corresponda.
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18.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, indique
cuéles acciones de personal generadas por Recursos Humanos, su
persona les ha otorgado el visto bueno.

La Vicealcaldia | ha brindé visto bueno a las siguientes acciones de personal con
firma digital bajo con los siguientes nimeros de movimiento:

1. 26202
2. 27729
3. 27764

Ademas, se gestionaron otras acciones de personal, las cuales fueron firmadas a
mano y recolectadas por la Unidad de Recursos Humanos.

Por otro lado, también se ha participado en dos procesos de entrevistas y pruebas
para los concursos internos/externos, como por el ejemplo el puesto de asistente de
secretaria del Concejo Municipal y de la coordinacion de la Unidad Tributaria.

19.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, cuéles
trdmites se han coordinado con la alcaldia obteniendo el visto bueno
referente a la Caja Chica, en los casos en los cuales se harequerido.

Para el 2024 la Alcaldia aprobé un total de 24 vales de los cuales 6 fueron
aprobados por la alcaldesa y 18 por el Vicealcalde.

Para el 2025 la Alcaldia ha aprobado un total de 11 vales de los cuales 2 fueron
aprobados por la alcaldesa y 9 por el Vicealcalde.
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Como ejemplo de lo actuado se muestra la siguiente lista del afio 2024:

Vale
2584
2585

2585
2587

2588

2589

2580

2502

2583

2597

2588

2589
2600

2602

2603

2605
2607
2608

<

S

1

v

Zrrme

Fecha
11112024
12112024

1411/2024
141112024

1811172024

13111/2024

131112024
211112024

29i11/2024

212024

D5M2/2024

oai12E024

10122024

12122024

1322024

1611212024

1722024

181212024
18122024
18122024

Resumen Vales Caja Historicas

Parsona Soliciants
CARLOS MURILLO JIMENEZ
ANA PEREZ GOMEZ

KATTIA VALERIO HERRERA
KATTIA VALERID HERRERA

ANA PEREZ GOMEZ

GARLOS MURILLO JIMENEZ

NORMA NUREZ SALAS
ERICKA REYES GARCIA
KATTIA VALERIO HERRERA
ERICKA REYES GARCIA

DULCEHE JIMENEZ ESPINOZA

SERGIO EDUARDO TRUJILLD

CARLOS MURILLO JIMENEZ

LIS VARGAS RAMIREZ

ESTEBAN FRANCISCO SALAZAR

ANA PEREZ GOMEZ

ANA QUESADA VARGAS

ERICKA REYES GARCIA
MNOELIA CASTILLC GONZALEZ
SERGIO EDUARDO TRUWILLS

Total Ganeral:

Vales aprobados per Zeneida Chaves.

Vales aprobados per Minor Gonzilez

Servicio Solicitado

Hidrolavadoras en mal estado

COMPRA REFRIGERADORA FARA
EDIFICIC DE LA POLICIA MUNICIPAL
Revision Tecnica SM 8779 Motocicleta /
Control de Caligag

Compra de Acsite para Maguinaria / Para

]

ALIMENTACION APREHENDIDD
CRISTINA TALAVERA GARCIA
PASAPORTE C-01673137 SUMARIA 24-
00036 1-03E2-PE INCUMPLIMIENTO DE
MEDIDAS Y DARIOS & LA PROPIEDAD

COLOCACION DE ROTULOS Y
REPARACION DE LABATORIOS DE
BAROS

Larefrigeradora del ADS se daflt desde
hace mis de 005 Meses

Para uso ge |a labores de |3 Auditora. Mo
nay en Dodega.

Compra de matenaies ekciricos para
reparacion de emergencia en pazo la
rinera. No exisiencia n bodega

Para uso ge |a labores de |3 Auditora. Mo
hay en bodega.

certificacion de Ing Guimico certificado
por Min S3lud para Us0 08l G35 LP para §
emprenaimientos)

Mantenimiento de dos puerias de la
poikcla autorizado por Danlel Vargas de la
umidad de Blenes y Senicios

Cambio de lavines daflados y bomoliios

QUEMAN0s

Reparacion e goteras en Desamolo
S0Cial y SECTEtara oel Concalp.
Reeparacion del bajante de desamolio

socal
PlLan de contingencia para limpleza de
areas publieas

ALIENTACION APREHENDIDO POR
CONDUCCION TEMERARIA SUMARIA
24001157-1084-PE

Destrucoion o2 documentos
confidenciales o restringldos con aign

emor
Fara uso de |3 abores de 13 Audltoria. Mo
hay en bodega.

Para equipo de IMpresion de gafetas
nuevo

PARA EQUIPO DE IMPRESION DE
GAFETES

= raa
aw e e somew
[
Paginal /3
Solicitado Elscutado
49,000.00 43,850.00
257 ,000.00 28927879
10,000.00 452200
26,500.00 26,500.00
2,380.38 2,389.38
49,000.00 48,925.01
28927879 262,756,427
25000.00 24,581.42
243,000.00 214,257.50
60,000.00 55,000.00
£0,000.00 50,000.00
40,000.00 40,000.00
45,000.00 4407655
150,000.00 150,000.00
250,000.00 240,460.00
285000 2,850.00
72,000.00 63,716.51
100,000.00 55,500.00
9.500.00 32.500.00
4750.00 4750.00
6,545,133.17 TE8.54
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Como ejemplo de lo actuado se muestra la siguiente lista del afio 2025:

- o x namzag
Gl MUNICIPALIDAD DE BELEN e s e emma
- L . Lmats: e
(- Noémina de Ordenes de Pago Paginad3ies
13032ms 1108 33042 GRUPD AVILU COMPLICES S.A. 123,500.00
23042025 256 38112 GRUPO CHILLAX SOCIEDAD ANONIMA 2,800,000.00
DAD42025 1152 33080 GRUPO LIBERTAD PROMOTORES DE CAPACITACION 100,000.00
Dam4/2025 641 37957 INMOBILIARIA Z F SOCIEDAD ANOMIMA, 415,750.00
DAD42025 650 37857 INMOBILIARIA Z F SOCIEDAD ANONIMA 416.750.00
22042025 52003 37520 MANE.JD PROFESIONAL DE DESECHOS S.A 38.400.00
21n4i2025 12349 37956 PREMIUN VALUE SERVICES S.A. 2,853.260.91
Lam42ms 450 37047 TROPICO WIVD SOCIEDAD ANOMIMA 204,000.00
Nomina Mo. 2462
Facha Mo Factura No. OCBS Benaficlario Monto
am4i2ms 31553 37280 JUNTA ADMIMISTRATIVA IMPRENTA NACIONAL 129,570.00
Nomina Mo. 2464
Facha Mo Factura No. OCBE Benaflclario Monto
29042025 ag1 37757 ASES.CREATIVAS ENDESARROLLO INTEGRAL SA 1,800.000.00
29042025 &6T 3779z COOPERATIVA DE SERVICIOS PROFESIONALES RLL 16,837,900.00
2904/2025 1872 J7a49 INTERCONSULTORIA DE NEGOCIOS ¥ COMERCID IB T 10,432.500.00
Nomina Mo. 2485
Facha No Factura No. OCBS Benaficlario Monto
ZAD42025 105061 33000 ELOGQUES PEDREGAL SOCIEDAD ANONIMA 263.500.00
2342025 24473 38091 GLOSALTEC TECHNOLOGIES GMES SOCIEDAD ANONIMA 541.511.33
2aM4I2025 1115 kn-r | GRUPD AVILU COMPLICES S.A. 1428716
23042025 1157 38079 GRUPO LIBERTAD PROMOTORES DE CAPACITACION 100,000.00
Dam4i2ms 1067 |0 IMPRESOS LA CARADA S.A. '5040,000.00
2an4/2025 1oy 38095 IMPRESOS LA CARADA S.A. 21,000.00
23042025 1832 38014 INTERGONSULTORIA DE NEGOCIOS Y COMERCIO 1B T 2719.927.76
ZAD42025 1136 37980 MAS ROMERD JUAN IGNACID 20,250.00
ZaMm42025 1425 7981 MENDEZ UGALDE MARIA VIRGINIA DEL ROSARIO 30.250.00
2842025 1418 37981 MENDEZ UGALDE MARIA VIRGINIA DEL ROSARIC 30.250.00
ZAD42025 1410 37981 MENDEZ UGALDE MARIA VIRGINIA DEL ROSARIC £0.500.00
ZAD42025 1383 37981 MENDEZ UGALDE MARIA VIRGINIA DEL ROSARIC 31,530.00
2AM42025 1380 F7ea1 MENDEZ UGALDE MARIA VIRGINIA DEL ROZARIO ¥218.01
2aM4I2025 1426 37981 MENDEZ UGALDE MARIA VIRGINIA DEL ROSARID 30.250.00
1702025 316 7oz OFIMENSAJERCS MM CARTAGINES S.A. 706.450.00
170¥2ms am24 7oAz DFIMENSAJEROS MM CARTAGINES S.A. 233,500.00
2304/2025 8061 37082 DFIMENSAJEROS MM CARTAGIMNES S.A. 270,400.00
22042025 1410 38055 SAMER EQUIPOS R.5.C. SOCIEDAD ANONIMA 1,100.000.00
29042025 1020 37976 TALLER ELECTRICO INDUNI SOCIEDAD ANONIMA 1,959,965.00
Nomina No. 2468
Facha Mo Factura No. OCBS Benaficlanio Monto
200412025 1E7E 37936 INTERCONSULTORIA DE NEGOCIOS ¥ COMERCID IB T 17,385.070.00

Todo ha sido coordinado con la Alcaldia a través de la Resolucion AMB-R-025-2024,
las secretarias y correos electrénicos segun corresponda.
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20.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, explique
detalladamente si todos los tramites de documentacion dirigidos a
Contabilidad Nacional han sido gestionados en tiempo y forma, y si ha
habido algun caso que requiriera seguimiento adicional.

La Vicealcaldia | no gestiond ni gestiona ningun tramite de documentacion dirigido
a la Contabilidad Nacional. Todos los tramites que deben de responder de la
Contabilidad Nacional fueron y deben ser atendidos por la Direccion Administrativa
Financiera y la Comisién de NICSP como corresponde dentro de su ambito de
competencias. Cuando la Direccién Administrativa Financiera ha estado fuera de la
Institucién por diversos motivos, la persona que queda encargada asume y cumple
responsabilidad que demanda el puesto. En caso de requerir ayuda debera primero
escalarlo a la Alcaldia.

La Vicealcaldia | si realizé autorizaciones de pago en el sistema de la Tesoreria
Nacional, como, por ejemplo, la que se muestra a continuacion:

Ministerio de Hacienda (WebBanking)
Comprobante de CCD

Estimadola) usuariofa), el Ministerio de Hacienda le informa que su transaccidn (Compensacion de Créditos
Directos) ha sido firmada. A continuacion se detallan los datos de su transaccidn

Datos del diente origen
Cuenta [BAM a debitar CRI073011340700041492
Id arigen 3-014-042090
Nembre origen Municipalidad de Belén

Datos del cliente destino
Cueiita IBAM a acreditar CRG6901020000240921 1304
Id destino 3-101-7TB2ZT50
Nombre destino APEX MOTO SOCIEDAD ANONIMA
Moneda Colones
Entidad financiera BAC San Jouk

Datos de la transaccion
Monto 39,200.000.00
Tipo transferencia Crédite Directo
Deseripeion Pago factura 558427 Munic Belen
Fecha y hora 31/01/2025 0944

ral, del cual soy resporsable
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21.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, podria
indicar si se ha gestionado de manera oportuna la aprobaciéon de los
reportes de horas para el pago de tiempo extraordinario en
coordinacion con la Alcaldia y sefialar en cuéles casos.

La Vicealcaldia | gestioné y aprobd los pagos de tiempo Extraordinario que se le
han asignado en tiempo y forma de acuerdo con lo establecido por la Unidad de
Recursos.

Todo ha sido coordinado con la Alcaldia a través de la Resolucion AMB-R-025-2024,
las secretarias y correos electrénicos segun corresponda.

Todos se han gestionado de manera oportuna en tiempo y forma.
No se tiene registro de que hayan requerido atencidn especial o demoras.

22.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, se han
tramitado de manera adecuada y oportuna todas las justificaciones de
marca del personal.

La Vicealcaldia | gestiono y aprobd las justificaciones de marca del personal que se
le han asignado en tiempo y forma de acuerdo con lo establecido por la Unidad de
Recursos.

Todo ha sido coordinado con la Alcaldia a través de la Resolucién AMB-R-025-2024,
las secretarias y correos electrénicos segun corresponda.

Todos se han gestionado de manera oportuna en tiempo y forma.

23.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, podria
informarme sobre el avance en la coordinacion del disefo,
construccion o actualizacién de los lineamientos, procedimientos y
reglamentos en los cuales hatrabajado, y si se han cumplido los plazos
establecidos para su aprobacién y en qué estado se encuentran.

La Vicealcaldia |1 ha gestionado, cambios en lo correspondiente a tramites de
ordenes de compra, detalles de factura, solicitudes de bienes y servicios, ordenes
de pedido de todas las contrataciones que se llevan a la Institucion, Esto mediante
la circular AMB-CC-019-2024 y su aplicacion fue inmediata para todo el personal de
la Institucion.
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Por ultimo, la Vicealcaldia I, ha colaborado para la actualizacion del Reglamento
para el Establecimiento y Administracién de Zonas Publicas de Estacionamiento de
la Municipalidad de Belén, conocido como Reglamento de Parquimetros.

24.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, se ha
gestionado de manera oportuna el visto bueno o aprobacién de las
transacciones en metas presupuestarias y modificaciones de
presupuesto en coordinacion con la Alcaldia.

Tal y como se indicé en la pregunta la Vicealcaldia | ha gestionado, firmado y
aprobado los tramites de autorizacion de los presupuestos tanto de la Alcaldia,
como del Staff y de las direcciones para todas las modificaciones internas del afio
2024, presupuestos extraordinarios 2024, el presupuesto del PAO 2026,
presupuesto extraordinarios y las modificaciones internas que se han gestionado
hasta este momento.

Todos se han gestionado de manera oportuna en tiempo y forma.
No se tiene registro de que hayan requerido atencidn especial o demoras.

Todo ha sido coordinado con la Alcaldia a través de la Resolucién AMB-R-025-2024,
las secretarias y correos electrénicos segun corresponda.

La evidencia se encuentra en el sistema SIGMB y como ejemplo de documentos
firmados se muestran los siguientes:

Sistemna ~ | Utilitarios ~ | Ayuda +
# K| €| >
prp.encmet
Afio Plan Trensaccidn  Meta Descripcion Fipo Compaiiia Sgt Linea
2025 4 RHH-01 Desarrollar las actividades operativas (clasificacion y valor: || Opertiva BELEN 3
Observaciones No. Programa 1
Indicador Objetivo Mejora / Operativo Act/Serv/Grupo 0
% de actividedes realizadas Implementar y desarrollar el components d carrera ad
Proyecto Presupuesto
Area Estratégica Objetive General Objetivo Especifico Proyecto Unidad
3. Fortalecimiento Insttucion Talento Humano.
Apr  Usuario Fecha META | PRESUPUESTO ————
coo yanorya || 02/04/2025 % Prog % Ejecut % Alcance Presupuestade Ejecutado % Ejecucion
DIR minorg || 02/04/2025 1SemMeta 0000 || 0.000 || 0.000 1Semestre | 1,500,000.00 || 0.00 0.000
PLA 2 Sem Meta| p.000 0.000 0.000 2 Semestre 0.00 0.00 0.000
PRE Anual Meta | 0.000 0.000 0.000 Anual 1,500,000.00 0.00 0.000
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25.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, se han
tramitado de manera oportuna las autorizaciones para el tramite de
facturas en coordinacion con la Alcaldia, y ha habido algun caso que

haya requerido atencién especial o demoras.

La Vicealcaldia | ha gestionado, firmado y aprobado los tramites de autorizacién de:
ordenes de compra, detalles de factura, solicitudes de compra de bienes y servicios,
ordenes de pedido y nédminas de pago del Staff y en algunas ocasiones de las
Direcciones para todas las modificaciones internas del afio 2024, presupuestos
extraordinarios 2024, el presupuesto del PAO 2025, presupuesto extraordinarios y
las modificaciones internas que se han gestionado hasta este momento en el afio

2025.

Todos se han gestionado de manera oportuna en tiempo y forma.

No se tiene registro de que hayan requerido atencion especial o demoras.

Todo ha sido coordinado con la Alcaldia a través de la Resolucion AMB-R-025-2024,

las secretarias y correos electrénicos segun corresponda.

Toda la evidencia de lo actuado y aprobado se encuentra en el sistema SIGMB
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Como ejemplo de lo actuado se muestra la siguiente orden de compra de Bienesy
Servicios del afio 2024:

MUNICIPALIDAD DE BELEN

(-
IlE ORDEN DE COMPRA POR BIENES ¥ SERVICIS
) Coin Jutufen 0718042000
TEL: 25870000 Fbp: s 3887 NO 38125
AFTO: 174005 Aet Beonbii 41000
S ——— Fecha: 29/04/2025
Seroriesy  BERMUDET MEMDEZ & AROCIADDE 3.4 Cuent: 325
Telstona: Cédua II0A1S4OTY
Unicaa: TANCRYFL HUMANCS
BOD  ART CANT LN| DESCRIPGION DELARTICULD  WETA  CODIGO PRECID TOTAL

S 0 PARLY [ IO (28 (1 .

[ | 1| [ B o o G A 6 b, | PTG D | & %ac.000 00| A
AR Ty

il ULTIMA LINEA

Monfo da la Orden: 4,100,000.00
Subtotal: § 4,100,000.00
Monto por Refencion: - 62,000.00
Monto de la Orden: § 4,018,000.00

DETALLE DE SOUTICLADES DE BIENES ¥ SERVICIOR

== ULTIMA LINEA

Lo T T SERVIGID PARA DIAGRNOETICD DE CLIMA LASORAL BN LA MUNICIPALIDAD DE EELEN,
FARTIDATZ ADMINIETRADORA DE CONTRATO: YANCRY ABARCA. COORDINAR LA ENTREGA AL 2587~
ura il

HACER REFERENCIA EN SUS FACTURAS DEL WUMERD DE ESTA ORDEN DE COMPRA

EXCENTO DE TODA CLASE O IMPUESTOS, CONTRIBUCIORES, TABAS ¥ DERECHOE, SEGUN LEY TR,
CAPTULD USICO, ARTICLALO &) COMNGD MUMBCIPAL) DEL 30 DE ABRIL DE 1008

URIDAD SOUCITANTE:  ALCA DiA WM AL i Documenin: 21251 D-000002

MOMEDA Colonas TIFOD DE CAMEID SOE 40

MIMOR JISE GONTALEY P Sgtsimenis por MR VAHOEY AERECA FLORENCIA MUBILLE e i e oo
Queston i SESAIREE T ARSI |GORTALEE FIRMA) i

QLT - RCIL PRI
ESTAORDEN SERA MULA SN LAS FIRMAS ¥ LOS BELLOS EXpED0E Haho por:
[FaiA 5L TRAMITE DE PAGO DEEE ENTREQARSE COM LA FACTURA Ofi (IMAL
Ale_ooiiute ENTREGAR WERCADERLA EN BODEGS, 500 OESTE ¥ 150 MORTE DE LA CAMGHA DE FUTBOL,

L ASLMCIOH DE BELEN, HEREDIA r—
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Como ejemplo de lo actuado se muestra la siguiente lista de pago de némina del
afio 2025:

<o =

bt o i o e s
-V Resumen Vales Caja Historicas |~ ™
€ Paginat iz
. 3
ke No Fecha  Persona soliciiants servicio Solicitade Solicitado Ejecutage
2608 ZUMI5 CARLOS MURILLO JIMENEZ Reparacion de emengencia para @l bafio 23,000.00 47.039.84
2213 bibwotesa
2510 ZIUZS LIS VASQUEZ MASIS La manguera tiens fugas por desgasie. 40,000.00 34,696,562
=1 I7MUNIS  CARLOS MURILLO JIMENEZ La pusria tizne e liavin dsflado y no abre 40,000.00 40,000.00
2612 28/01/2025 LIS VASQUEZ MASIS Ala maquinana le toca la revisidn anual y 49,000.00 37.350.14
1a cinia refiectiva es para colocara en
ficha maguinara ya que &5 un requisiio.
2513 O5M2/2025  LUIS VASQUEZ MASIS Le comesponde acha Fevision en & mes: 10,000.00 6.964.00
e febeer y flene e &l proximo
LT22025.
2618 o 1TH22025  DULCEHE JIMENEZ ESFINOZA Copia de expedient 7.000.00 610177
815 19/02/2025  FANNY ELENA MURILLO DELGADD  Para materal idica y nuevos taleres 123,876.00 123,876.00
Ifanties donge ulilzan creatividad en
%16 2602025 LIS VASQUEZ MASIS S oab2 repara el aoslerador. 43,000.00 47,500.00
2517 25M22025 CARLOS MURILLO JIMENEZ Los lizvines estan cafaces 45,000.00 40,000.00
2619 o/ 72025 SERGIO EDUARDO TRUJILLG Inspecion Anual Veniciar 8.000.00 601156
2621 0303025 LUIS VARGAS RAMIREZ E5taban en cano Cieultn ¥ no encendtan. 120,000.00 120,000.00
Se camoio 3 led
2622 0403025 LUIS VASQUEZ MASIS Compra de repuestos dei generadar 47,000.00 47,000.00
eicirion [Amancador, bulla, camblo de
acsiin, filro)
2623 DSINZ0Z5  CARLOS MURILLO JIMENEZ Tangue rajado demama gasoina 35,000.00 34.750.00
2624 DAMIZNZS LUIS VASQUEZ MASIS La Inspeseitn es anual y obligatona por lo 10,000.00 601156
que se dede enviar
2625 11032025 LUIS VASQUEZ MASIS ;Exm" venicular es anual y 10,000.00 7.206.08
8.
%77 120032025 NORMA NUREZ SALAS Reparacion de llavines de 3 estacion o2l 40,000.00 40,000.00
ren
2628 12033025 LIS VASQUEZ MASIS e deben camblar ya que que tiene estan 47,300.00 45,200.00
esgastanas.
%3 8 0132025 ANA PEREZ GOMEZ REVISION DEKRA PATRULLA SM 7623 10,000.00 601156
2630 0132025 CARLOS MURILLO JIMENEZ El porttn no sore 45,000.00 45,000.00
2531 24/03/2025  LUIS VASQUEZ MASIS Esie vehicuin U primera 10,000.00 7,205.09
T2visicn por un tema e enaco por i
que tienen que voiver a Dekra
263 28032025 LUIS VARGAS RAMIREZ Inodoro quebrado en 13 astaciin, 260,000.00 260,000.00
exiractor bafla audkoria dafiado y puerta
aaflada en cecud escodal
2633 27025 ANA PEREZ GOMEZ COMPRA FUNDA DE ARMA PARA 33,000.00 32,850.00
OFICIAL DE LA POLICIA MUNICIPAL
JOSUE VILLALBOS, ZURDA
2634 o/ [2N4I2025 RONALD ZUMBADO MURILLOC Debkdo a que no & ha concretado el 5,100.60 3,000.00
conirato con |a Naclon, 52 deoe publicar
& C.E 01-2025 por aste medio
2635 D9I4/2025  KATTIA VALERIO HERRERA Pago de Reviskin Teanlca Placa 7114 10,000.00 456245
2636 o/ ZENMZ0Z5 LUIS VARGAS RAMIREZ Apareciern 3 Cangadores con el conestor 217.550.00 217.560.00
quedrado lo cual Impid 50 us0 (Plaza
Belén, Fiaza Riera y Parue Ingusirial))
2637 +  Z2MAI0Z5 SERCIO EDUARDO TRUJILLO Inspecion Anual Veniciar 10,000.00 456245
%53 . 25/04/2025 RONALD ZUMBADO MURILLG Se requiers e (35 puedas para pical 86,300.00 65.232.00
os procescs oe llenado de piazas. o
ProVeedor &6 UNioo Dara Esios Rems,
sequn colizacien 1055.
263 D2M05/2025 LUIS VARGAS RAMIREZ Con 1 formenta del jueves 1 de mayo I3 310,000.00 310,000.00
comends electnca fue 0afaga
2540 12052025 CARLOS MURILLO JIMENEZ La puena tiens & liavin dafiado ¥ no abre 40,000.00 40,000.00
2641 14052025 LUNS RODRIGUEZ ZUMBADO Reulsion Tecnica Dekra SM5025 7.000.00 505202
2642 16/5/2025 LIS VASQUEZ MASIS Se debe comprar f3jas de amanque, bula 39,500 00 39,500.00
y cadena de 3 slema
2643 MS2025 ANA PEREZ GOMEZ REVISION TECNICA DEKRA PATRULLA 10,000.00 5.011.58

26.Debido a la necesidad de mejorar la ejecucion presupuestaria de la
institucién cuales recomendaciones y gestiones de apoyo ha realizado
con el personal y la Administracién y propone a la Alcaldia para el
periodo 2025.

La ejecucién presupuestaria esta bajo la responsabilidad directa de la Alcaldia y de
los directores el cumplimiento de todo lo planificado en el Presupuesto Anual
Operativo (PAO), presupuestos extraordinarios y las modificaciones internas que se
realicen durante el afo.

La Vicealcaldia | estd apoyando de manera permanente a la Comision de
Recomendacioén y Adjudicaciones, a los administradores de contratos, a los que
gestionan compras por medio de Caja Chica, a la Unidad de Tesoreria, a la Unidad
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de Bienes y Servicios y a la Direcciones cuando se requiere en aprobar y firmar en
tiempo y forma todos los tramites de: érdenes de compra, detalles de factura,
solicitudes de bienes y servicios, ordenes de pedido para todas las modificaciones
internas del afio 2024, presupuestos extraordinarios 2024, el presupuesto del PAO
2024, presupuesto PAO 2025, presupuestos extraordinarios 2025 vy las
modificaciones internas que se han gestionado hasta este momento en el afio 2025.

La recomendacion es que la Alcaldia debe de darle seguimiento a la ejecucion del
presupuesto de cada afio en apoyo con la Unidad de Planificacion Institucional, la
Unidad de Bienes, La Unidad de Presupuesto y Servicios y las Direcciones para asi
lograr hacer el debido seguimiento.

Por ultimo, se reitera que este es un informe de labores para responder por lo
actuado y no para atender nuevas solicitudes de trabajo.

27.Durante el periodo del mes de junio del 2024 hasta la fecha, se ha
gestionado de manera oportuna la autorizacion de vacaciones del
personal staff y direcciones en coordinacion con la Alcaldia, y ha
habido algun caso que haya requerido seguimiento adicional. En razén
de que todos los tramites de vacaciones requieren primero el visto
bueno de la Alcaldesa, cudl procedimiento sugiere en aras de que la
alcaldesa brinde el visto bueno y su persona firme la boleta de
vacaciones y gestione en el sistema municipal lo correspondiente.

La Vicealcaldia | ha gestionado, firmado y aprobado los tramites de vacaciones
desde el inicio de sus funciones en el mes de mayo del 2024 hasta hace unas
semanas que, no ha vuelto a recibir solicitudes para aprobar vacaciones por parde
las compafieras secretarias.

Todos los tramites de vacaciones se han gestionado de manera oportuna en tiempo
y forma.

No se tiene registro de que hayan requerido atencién especial o demoras.

Todo ha sido coordinado con la Alcaldia a través de la Resolucion AMB-R-025-2024,
las secretarias y correos electronicos.

La evidencia se encuentra en el sistema SIGMB y el debido control lo lleva la Unidad
de Recursos Humanos.
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Si Alcaldia indica ahora por medio de esta pregunta comenta que requiere de su
visto bueno primero antes que lo apruebe en el sistema la Vicealcaldia I, entonces
que la Alcaldia lo haga también el sistema.

Esto permitir&:

1. Aplicacion de manera correcta del control interno

2. Evitar la burocracia y duplicidad de funciones

3. Evitar controles adicionales y problemas innecesarios que producen un valor
agregado.

Exista coherencia entre quien firma el documento de vacaciones y quien lo aprueba
en el sistema SIGMB.

Por lo tanto, no es necesario realizar un procedimiento para algo que ya esta
establecido y definido y que ha funcionado hasta el momento.
Junio

Por ultimo, mi propuesta es que o lo firma la Alcaldia y lo aprueba en el sistema o
lo firma la Vicealcaldia | y lo aprueba en el sistema SIGMB, pero que ambos
aprueben no es posible. Como complemento adicional a esta propuesta es que si
para la Alcaldia es necesario tener que brindar un visto bueno, entonces que lo haga
y se lo remita a la Vicealcaldia | y equipo de secretarias para que entonces se
proceda a hacer tanto a firmar el documento y posteriormente a firmarlo en el
sistema.

Por dltimo, se reitera que este es un informe de labores para responder por lo
actuado y no para atender nuevas solicitudes de trabajo.
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Conclusiones

Este primer afio de labores ha sido muy provechoso para adaptarse, conocer a los
compafieros, el funcionamiento y la dindAmica de trabajo de la Institucién.

Ha sido un afio para cosechar aprendizajes y experiencias, conocer, pero sobre
todo para ponerse al servicio de los funcionarios con el objetivo de trabajar juntos,
y desde mi experiencia, apoyarlos para alcanzar las metas establecidas en la
Institucién de manera oportuna.

He tenido la oportunidad de trabajar tanto en la operacibn como en la parte
estrategia y en la toma de decisiones, buscando siempre lo mejor para todos,
maximizando los recursos, para que estos sean usados de manera correcta y que
los procedimientos se apliquen de acuerdo con la legislacion vigente.

Se ha realizado un trabajo importante en las comisiones, comités, areas del Staff,
areas de las direcciones y distintas organizaciones privadas, aportando experiencia
en lo administrativo y/o técnico.

Como se muestra en el en el presente informe, la Vicealcaldia | realiza diversas
actividades y tiene muchas responsabilidades, incluidas las administrativas
(memorandos, oficios, entre otros) que demandan tiempo, requiere andlisis para
buscar soluciones, tomar decisiones y resolver de la mejor manera.

Por lo tanto, es necesario que la Vicealcaldia | cuente con apoyo necesario para
poder gestionar de manera administrativa y agil mucho de lo que se debe de
resolver para ser mas expeditos y poder brindar un adecuado seguimiento y control
a todo lo que se le ha asignado.

A todo lo anterior, que como se indico en el informe existieron varias funciones que
no fueron asignadas a la Vicealcaldia | en este primer afio de gestién y que en caso
de asignarse aumentaran las cargas de trabajo, por lo que se reitera la necesidad
de apoyo para lograr el cumplimiento de todas las funciones.
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