AUDITORIA I NTERNA

ASAI-002-2025

23 DE JULIO DE 2025

SENORES(AS)
CONCEJO MUNICIPAL
BELEN

ASUNTO: ASESORIA SOBRE CONTRATO 2021LA-000003-0002600001 “SERVICIOS JURIDICOS EXTERNOS PARA
EL CONCEJO MUNICIPAL".

De acuerdo con la Ley General de Control Interno N°8292, con respecto a las competencias de la Auditoria
Interna establece lo siguiente:

“Articulo 22.-Competencias. Compete a la auditoria interna, primordialmente lo siguiente:
(...) d) Asesorar, en materia de su competencia, al jerarca del cual depende; ademds, advertir a los
organos pasivos que fiscaliza sobre las posibles consecuencias de determinadas conductas o decisiones,

cuando sean de su conocimiento. (...)”

Asi como lo establecido en las Normas para el Ejercicio de la Auditoria Interna en el Sector Publico, 1. Normas
sobre Atributos, inciso 1.1.4 Servicios de la auditoria interna, que indica:

“Los servicios que presta la auditoria interna se clasifican en servicios de auditoria y servicios preventivos.

Los servicios de auditoria comprenden los distintos tipos de auditoria. A los efectos, debe observarse la
normativa aplicable.

Los servicios preventivos incluyen la asesoria, la advertencia y la autorizacion de libros.” (Lo subrayado
es nuestro).

Asimismo, esta norma define el Servicio de asesoria, asi:

“Es un servicio dirigido al jerarca y consiste en el suministro de criterios, observaciones y demds
elementos de juicio para la toma de decisiones con respecto a los temas que son competencia de la
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auditoria interna. También puede ser brindado a otras instancias institucionales, si la auditoria interna
lo considera pertinente.”

Por otra parte, la Contraloria General de la Republica mediante el criterio externado en el oficio No.DI-CR-
190 (5202) del 20 de mayo del 2003 indica:

“.. los cuales es de interés referirse a tres fundamentales, a saber: las auditorias (esencialmente,
financiera, operativa y estudios especiales), las asesorias y las advertencias. En ese sentido, de
conformidad con lo preceptuado por la LGCl, y la doctrina y la técnica, tales procesos y actividades
presentan las siguientes caracteristicas principales:

()

ii. La asesoria: consiste en proveer al jerarca criterios, opiniones u observaciones que coadyuven a la
toma de decisiones. Puede brindarse en forma oral pero de preferencia debe ser escrita, y se emite a
solicitud de la parte interesada, sobre asuntos estrictamente de su competencia y sin que menoscabe

o comprometa la independencia y objetividad en el desarrollo posterior de sus demds competencias.

En su forma mds sencilla consistiria en un criterio con el sustento juridico y técnico pertinente, que se
exprese en una sesion del drgano colegiado o reunidn con el jerarca unipersonal, segun corresponda,
bajo el supuesto de que quedard consignada en actas o, si es posible en un documento escrito.
También, puede consistir en un trabajo de andlisis que desarrolla y fundamenta dicha unidad a solicitud
del jerarca. Los resultados de este andlisis se expresan por escrito, y el documento correspondiente no
se rige por el tramite del informe que prescribe la LGCI.

Ademads, la Contraloria General de la Republica mediante el criterio externado en el oficio No. DFOE-DL-
0199 (02743) del 22 de febrero del 2018 manifiesta:

“De previo a entrar en materia, es importante sefialar que la auditoria interna en el ejercicio de la funcion
de asesoria suministra criterios, observaciones, opiniones, advertencias y recomendaciones, como
resultado de los requerimientos recibidos o de los procesos de control y fiscalizacidn, lo que tiene la
intencion de que se conviertan en insumos para la administracion activa que le permitan tomar
decisiones mds informadas y quizd mds ajustadas al ordenamiento juridico y técnico. En ese mismo
sentido, ademds, puede resultar fortalecido el sistema de control interno coadyuvando al logro de los
objetivos institucionales.”

Adicionalmente, en el Reglamento de Organizaciéon y Funcionamiento de la Auditoria Interna de la
Municipalidad de Belén, aprobado por el Concejo Municipal en la Sesiéon 10-2022, del 15 de febrero del
2022 y por la Contraloria General de la Republica mediante el oficio N.06798 (DFOE-LOC-0519) del 25 de
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abril 2022, mismo que fue publicado en la Gaceta No 148 del 05 de agosto del 2022, se establece respecto
al servicio de asesoria los siguiente:

“Articulo 32. Servicios de Auditoria.

Los servicios que brinda la auditoria consisten principalmente en estudios de auditoria financiera,
operativa y de estudios especiales. También presta servicios de cardcter preventivo, constituidos por la
asesoria, la advertencia y la autorizacion de libros.

Como parte de los servicios preventivos, la Auditoria brinda asesoria al Concejo. Esa asesoria puede ser
verbal o escrita, sobre asuntos de competencia de la Auditoria y a solicitud expresa del Concejo.

()

La asesoria y la advertencia, las decisiones que tome la administracion con base en ellas quedan bajo su
entera responsabilidad; sin embargo, la Auditoria verificard posteriormente, lo actuado por esta.

Los resultados de los servicios preventivos se comunican por escrito en lo posible y por los medios que la
Auditoria considere pertinentes, y para ello definird contenido y forma de los informes, oficios u otros
medios de comunicacion conforme la naturaleza de los estudios o las situaciones que lo generen.” (Lo
resaltado no es del original).

I. RESULTADO OBTENIDO

En el marco del contrato 2021LA-000003-0002600001, suscrito para la contratacion de Servicios Juridicos
Externos por parte del Concejo Municipal, resulta fundamental analizar los mecanismos de control,
seguimiento y aplicacién de sanciones contractuales, especificamente las multas previstas por
incumplimientos. La correcta administracién de este tipo de contratos no solo garantiza la eficiencia en la
prestacion del servicio, sino que también resguarda el principio de legalidad y el adecuado uso de los recursos
publicos. En este contexto, se evalUan los procedimientos implementados para el control de cumplimiento, la
documentacion de incumplimientos y la ejecucién efectiva de las clausulas sancionatorias, a fin de determinar
si se han respetado los lineamientos establecidos en el ordenamiento juridico y en el propio contrato.

1.1 Antecedentes.
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El 25 de junio del 2021, la Municipalidad de Belén formalizé la contratacion 2021LA-000003-
0002600001 denominada “Servicios Juridicos Externos para el Concejo Municipal” y que tenia como

objeto contractual:

“Contratacion de servicios profesionales para brindar asesoria juridica y procedimental segun
los requerimientos del Concejo Municipal de Belén, asi como los servicios profesionales de
notariado para la realizacion de estudios registrales, confeccion e inscripcion de escrituras
publicas y otros actos en apoyo a la Direccidn Juridica y que requiera la Municipalidad de Belén.
La supervision de estos servicios recaerd para la partida 1 en la Secretaria del Concejo, en
coordinacion con la Presidencia del Concejo Municipal de esta institucion. Y para la partida 2,
en la Direccidn Juridica de la Municipalidad de Belén.”

1.2 Plazos formales en la aplicacidn efectiva de la clausula penal.

En la revision del contrato 2021LA-000003-0002600001, se evidencid que, si bien se establecié una
cladusula penal del 1% semanal sobre el valor del producto por atrasos, hasta un 25% maximo, esta no
ha sido aplicada, ya que el Concejo Municipal no acostumbra a sefialar plazos especificos para la
entrega de los criterios solicitados al proveedor. Esta omisidn se agrava al considerar que el pliego de
condiciones también establecié expresamente como obligacion del proveedor acatar las instrucciones
del Concejo y entregar el trabajo final en el plazo indicado por este érgano o la Presidencia Municipal,
segun la naturaleza del caso.

Esta situacion vulnera lo dispuesto en el articulo 47 de la Ley de Contratacién Publica, que regula la
aplicacién de sanciones contractuales ante atrasos, tal cual como se muestra a continuacién:

“ARTICULO 47- Aplicacién de multas y cldusulas penales

Para ejecutar tales sanciones, la Administracion deberd emitir un acto motivado con indicacion
de la prueba que lo sustente. En contra de esa decision, el afectado podrd interponer los
recursos de revocatoria y apelacidn, los cuales deberdn presentarse dentro de los tres dias
hdbiles siguientes a la notificacion del acto. La Administracion deberd resolver la revocatoria
dentro de los tres dias hdbiles siguientes a su interposicion y la apelacion dentro de los cinco
dias hdbiles siguientes al vencimiento del plazo para resolver el recurso de revocatoria. La
aplicacion de este procedimiento no incidird en la continuidad de la ejecucion del contrato.”

Ademas, lo sefialado incumple el principio de eficacia en la ejecucion contractual previsto en el articulo
8 de la Ley de Contratacién Publica, como se transcribe a continuacion:
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“ARTICULO 8- Principios generales

Los principios generales de la contratacion publica rigen transversalmente en toda la actividad
contractual en que medie el empleo de fondos publicos y durante todo el ciclo de la compra
publica.

()

e) Principios de eficacia y eficiencia: el uso de los fondos y bienes publicos y la conducta de todos
los sujetos que intervienen en la actividad de compras publicas deben responder al
cumplimiento de los fines, las metas y los objetivos institucionales y a la satisfaccion del interés
publico. En todas las etapas del procedimiento de compra prevalecerd el contenido sobre la
forma y se favorecerd la conservacion de los actos. Los defectos subsanables y los
incumplimientos intrascendentes no descalificardn la oferta que los contenga.”

La consecuencia inmediata es la imposibilidad de aplicar sanciones por atrasos, lo que puede incentivar
el incumplimiento y disminuir la calidad y oportunidad del servicio recibido. El riesgo asociado es
significativo ya que se expone a la Municipalidad a debilidades de control interno, afectacion en la toma
de decisiones del Concejo por falta de criterios a tiempo, y potenciales observaciones de la Auditoria
Interna o la Contraloria General por omisiones en la gestion contractual.

Control documental y supervisidn contractual.

Se observé que el control llevado por la Administradora del contrato, que recae en la Secretaria del
Concejo sobre los criterios emitidos por el proveedor juridico se limita a un listado con referencias por
afio, sin incluir elementos clave como fechas de solicitud y numero de acuerdo emitido cuando
corresponde, numero de criterio, fechas de entrega, ni evidencia del cumplimiento o de posibles
atrasos. Esta practica contraviene lo dispuesto en las Normas de Control Interno para el Sector Publico,
gue obligan a documentar la ejecucion de los contratos de forma sistematica, verificable y oportuna,
asi como a mantener registros completos que respalden el control y evaluacion del desempefio
contractual, tal como se muestra a continuacién:

“4.4.1. Documentacion y registro de la gestion institucional.

El jerarca y los titulares subordinados, segun sus competencias, deben establecer las medidas
pertinentes para que los actos de la gestion institucional, sus resultados y otros eventos
relevantes, se registren y documenten en el lapso adecuado y conveniente, y se garanticen
razonablemente la confidencialidad y el acceso a la informacion publica, sequn corresponda.”
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La consecuencia es que no existe trazabilidad ni sustento documental que permita verificar la entrega
oportuna ni la calidad técnica de los productos contratados. El riesgo institucional incluye pérdida de
evidencia en caso de reclamos, dificultad para fundamentar decisiones administrativas (como aplicar
sanciones o no renovar contratos), y exposicién a cuestionamientos de los entes fiscalizadores por fallas
en la supervision.

Cumplimiento contractual por el adjudicatario.

Del analisis comparativo entre los reportes emitidos por la Secretaria del Concejo Municipal en febrero
y mayo de 2025, se identificaron inconsistencias relevantes en la informacién relativa a la cantidad y
oportunidad de los acuerdos supuestamente atendidos por el proveedor. En el informe de febrero se
registrd un volumen considerable de criterios pendientes desde afios anteriores; sin embargo, en el
reporte de mayo se indicd un nimero significativamente menor de acuerdos atendidos, sin justificacion
clara del cambio.

Al validar dicha informacién, se constaté que la mayoria de los acuerdos sefialados como atendidos
recientemente ya habian sido gestionados en periodos anteriores, lo cual evidencia un desfase en el
control llevado por la Secretaria administradora del contrato y sugiere que la informacion
proporcionada inicialmente se encontraba desactualizada.

Adicionalmente, del control remitido por la Secretaria en febrero, se identificd que el promedio de dias
naturales requeridos para la atencidn de acuerdos por parte del asesor legal fue de 229 dias, lo cual ya
representa un plazo elevado, considerando la naturaleza de los servicios contratados. No obstante, se
detectaron siete acuerdos que excedieron dicho promedio de manera considerable, con tiempos de
respuesta de 252, 371, 387, 959, 1176, 1239 y 1253 dias naturales, respectivamente. Estos plazos
evidencian demoras significativas en el cumplimiento de las obligaciones contractuales, lo que podria
configurar causal para la aplicacién de las cldusulas sancionatorias establecidas en el contrato,
particularmente en lo que respecta a la imposiciéon de multas por incumplimiento. El detalle con los
acuerdos y fechas de atencidn segun el control de la secretaria del Concejo se puede observar en el
anexo N°1. Valga agregar que tampoco se tiene sefialado detalle referente a si se requirié informacion
adicional por parte del Asesor en funcién del cumplimiento requerido o bien, si se dieron causas que
tengan cardcter de contencion al desarrollo de la asesoria solicitada, como requerimientos de
suspension de plazos o prorrogas.

Esta situacién evidencia una ausencia de un sistema de control de cumplimiento actualizado, y revela
rezagos importantes que restan valor a los criterios cuando estos se emiten extemporaneamente. Se
incumple con ello lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley General de Control Interno (Ley N.° 8292), en
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cuanto a los principios de eficiencia, eficacia y oportunidad en el uso de recursos publicos, que
literalmente sefiala:

“Articulo 82-Concepto de sistema de control interno. Para efectos de esta Ley, se entenderd por
sistema de control interno la serie de acciones ejecutadas por la administracion activa,
disefiadas para proporcionar seguridad en la consecucion de los siguientes objetivos:

a) Proteger y conservar el patrimonio publico contra cualquier pérdida, despilfarro, uso
indebido, irregularidad o acto ilegal.

b) Exigir confiabilidad y oportunidad de la informacion.
c) Garantizar eficiencia y eficacia de las operaciones.

d) Cumplir con el ordenamiento juridico y técnico.”

El articulo 106 de la Ley General de Contratacion Publica (N.2 9986) establece que el administrador del
contrato es responsable de vigilar el cumplimiento de todas las condiciones pactadas
contractualmente, asi como de verificar la calidad, oportunidad y cantidad de los bienes o servicios
entregados. Esta norma también le faculta para aplicar penalidades y para formular recomendaciones
en casos de incumplimiento. Dicho articulo sefiala literalmente lo siguiente:

“ARTICULO 106- Fiscalizacion y control

La Administracion fiscalizard todo el proceso de ejecucion y deberd contar con el recurso
humano calificado, debiendo ofrecer el contratista las facilidades necesarias. En virtud de este
deber de fiscalizacion, la Administracion deberd exigir el cumplimiento de los términos
contractuales, debiendo corregir el contratista cualquier desajuste respecto del cumplimiento
exacto de las obligaciones pactadas.”

Asimismo, el Reglamento a la Ley General de Contratacién Publica, en su articulo 283, amplia las
funciones del administrador del contrato, indicando que debe supervisar, verificar, documentar y
reportar el desarrollo de la relaciéon contractual, adoptando las medidas preventivas y correctivas
necesarias, tal como se muestra a continuacion:

“Articulo 283. Fiscalizacion y control. La Administracion fiscalizard todo el proceso de ejecucion
del contrato, para eso el contratista deberd ofrecer las facilidades necesarias. En virtud de esta
obligacién de fiscalizacion, la Administracion tiene la potestad de aplicar los términos
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contractuales para que el contratista corrija cualquier desajuste respecto del cumplimiento
exacto de las obligaciones pactadas. El contratista igualmente tendrd la obligacion de cumplir
cabalmente con lo ofrecido en su propuesta y en cualquier manifestacion formal documentada,
que hayan aportado adicionalmente en el curso del procedimiento o en la formalizacion del
contrato.

Los funcionarios encargados de los contratos deberdn fiscalizar en la ejecucion contractual al
menos los siguientes aspectos:

a) Realizar un control objetivo de la ejecucion contractual, aplicando las medidas de control de
forma eficiente en los procesos involucrados a fin de que el objeto contractual se cumpla a
cabalidad.

b) Verificar mediante control técnico que el objeto contractual sea de la calidad y cumpla los
requerimientos establecidos en la contratacion en procura de que el contratista se ajuste a las
condiciones y plazos establecidos en el contrato. Para tal efecto, podrd solicitar asistencia a las
unidades técnicas respectivas, cuando sea necesario.

c) Comunicar en forma inmediata al contratista el incumplimiento de la programacion de las
actividades, de conformidad con el plan de ejecucion vigente y autorizado, a fin de que el
contratista adopte las medidas pertinentes para su correccion y se apliquen las multas, segun
corresponda.

d) Llevar el control de la vigencia de las garantias de cumplimiento, asi como las colaterales.

e) En caso de posibles faltas e incumplimientos de gravedad cometidas por el contratista
durante la ejecucion del contrato, procederd a comunicarlo al érgano competente, para que
éste tome las medidas legales y contractuales correspondientes.

f) Solicitar los criterios técnicos necesarios para una mejor fiscalizacion de los contratos, cuando
se requiera por la naturaleza de la materia o especialidad.

a) Cualquier otro aspecto que la Administracion contratante considere necesaria para la
correcta fiscalizacidn del contrato.”

Por su parte, el articulo 212 del Reglamento a la Ley General de Contratacién Publica dispone que el
proveedor o adjudicatario sera responsable de cumplir cabalmente con lo estipulado en el contrato,
dicho numeral se transcribe en lo de interés de seguido:
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“Articulo 212. Objeto de la contratacion de servicios. Para la contratacidn de servicios técnicos
o profesionales, que brinden personas fisicas o juridicas, la Administracion decidird la modalidad
de contratacion que mejor satisfaga su necesidad y deberd sequir los procedimientos ordinarios
establecidos en la Ley General de Contratacion Publica, salvo lo dispuesto en el inciso i) del

articulo 3 de la Ley General de Contratacion Publica.

()

El contratista deberd cumplir con lo pactado utilizando para ello el recurso humano y todo aquel

recurso que segun el pliego de condiciones estd obligado a suministrar.”

La consecuencia principal es la eventualidad de que los criterios juridicos no lleguen a cumplir de
manera oportuna su funcion preventiva o de apoyo a la toma de decisiones, y el riesgo asociado se liga
a las posibles afectaciones legales para la Municipalidad por decisiones tomadas sin respaldo adecuado,

y una eventual pérdida de recursos publicos sin resultados verificables.

Por ultimo, se presenta la siguiente informacién sobre los acuerdos pendientes, esto conforme con el

archivo remitido por parte de la Secretaria del Concejo el 11 de junio del presente:

CuadroN°1

Acuerdos pendientes seglin secretaria del Concejo

al 11 de junio del 2025

Consec Sesién Fecha Acuerdo

1 Sesién Ordinaria 9/1/2024 | ACUERDO 3. SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA
01-2024 DEFINITIVAMENTE APROBADO: PRIMERO: Dar por recibido el
oficio de Maribelle Sancho Garcia, Auditora Interna.
SEGUNDO: Solicitar al Asesor Legal que nos informe sobre el
estado, del avance de este proceso, cdmo va caminando, en
qué estado se encuentra para que le informe al Concejo

Municipal lo antes posible.
2 Sesién Ordinaria 28/5/2024 | ARTICULO 4. SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar

32-2024

por recibido el oficio OAI-152-2024. SEGUNDO: Solicitar al
Asesor Legal informar sobre los temas pendientes a la fecha
y en qué estado se encuentran cado uno de ellos.
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Consec Sesion Fecha Acuerdo
3 Sesidn Ordinaria 21/1/2025 | ACUERDO 5. SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA
04-2025 DEFINITIVAMENTE APROBADO: PRIMERO: Dar por recibido el

Memorando SC-02-2024 de Ana Patricia Murillo Delgado,
secretaria del Concejo Municipal Municipalidad de Belén.
SEGUNDO: Remitir a la
Comisién de Gobierno, Administracion y Asuntos Juridicos
para analisis y recomendacién a este Concejo Municipal.
TERCERO: Solicitar al Asesor Legal una lista de acuerdos
pendientes de criterio legal, asi como los procedimientos
administrativos pendientes de tramite.
4 Sesion Ordinaria 29/4/2025 | ARTICULO 23. SE ACUERDA CON TRES VOTOS A FAVOR DE
25-2025 LOS REGIDORES Teresita Venegas, Ana Betty Valenciano,
Ulises Araya Y DOS VOTOS EN CONTRA DE LOS REGIDORES
Gilberth Gonzalez, Lourdes Villalobos: PRIMERO: Se rechaza
el dictamen de la Comisiéon. SEGUNDO: Remitir al Asesor
Legal para que presente propuesta de consulta a la
Procuraduria General de la Republica.
5 Sesién Ordinaria | 29/4/2025 | ARTICULO 26. SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO:
25-2025 Avalar el dictamen de la Comisiéon. SEGUNDO: Dar por
recibido el Oficio MB-11-2025. TERCERO: Remitir al Asesor
Legal para que realice la revision y modificacién del
Reglamento Municipal de Vivienda de Belén.
Fuente: Documento remitido por la secretaria del Concejo Municipal.

[I. CONCLUSIONES

De acuerdo con la revision efectuada por esta Auditoria, sobre lo sefialado, se extrae y concluye lo siguiente:

e |a ausencia de definicion de plazos compromete la efectividad de la gestidon contractual. La falta de
fechas limite claras para la entrega de productos juridicos no solo impide aplicar la clausula penal
prevista en el contrato, sino que incumple disposiciones del marco de legalidad y del pliego de
condiciones. Esta omision afecta directamente la utilidad practica de los servicios contratados vy
debilita la funcidn fiscalizadora del Concejo.

e Elcontrol documental actual es insuficiente para garantizar una fiscalizacién adecuada. La supervisién
carece de un sistema estructurado que permita dar seguimiento efectivo a los criterios solicitados,
emitidos y entregados. Esto impide comprobar el cumplimiento contractual, evaluar el desempefio
del proveedor y aplicar mecanismos correctivos. La situaciéon incumple principios basicos de control
interno y expone a la administracién municipal a sefialamientos por falta de evidencia verificable.
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Los registros sobre el seguimiento de los acuerdos del asesor legal por parte de la administracién del
contrato revelan la falta de un control actualizado y rezago operativo. Las variaciones en los listados
de cumplimiento entregados en distintos momentos muestran deficiencias en el seguimiento del
contrato y evidencian retrasos en la entrega de productos. Esto genera pérdida de valor en los
servicios contratados por falta de oportunidad en el apoyo legal requerido y debilita la toma de
decisiones del Concejo.

CONSIDERACIONES FINALES

A la Administracién y Concejo Municipal

1.

De acuerdo con la informacion contenida en la presente asesoria resulta indispensable que el Concejo
Municipal valore establecer un procedimiento claro que garantice la relacién contractual con el asesor
legal, en el cual se contemplen aspectos como los siguientes:

e Formalizar los plazos de entrega de todos los productos juridicos requeridos al proveedor, ya sea
por medio de acuerdos del Concejo o mediante instrucciones escritas de la Presidencia, segun lo
autoriza el pliego de condiciones.

e Aplicar la cldusula penal cuando se constate incumplimiento del plazo, con respaldo documental
suficiente.

e |mplementar una evaluacién formal del desempefio del proveedor, con indicadores objetivos y
verificables.

e Incorporar los aprendizajes de esta contratacion en el disefio de futuras contrataciones de
servicios profesionales, con énfasis en la trazabilidad, oportunidad y calidad de los productos
entregados.

Con respecto a la fiscalizacién del contrato es importante que el Concejo analice el nivel de control
ejercido por la administradora de dicho contrato, a partir del desfase en los registros de cumplimiento
y de la calidad de la informacion proporcionada, considerando su papel como figura responsable del
seguimiento técnico y administrativo, en cuanto a su efectividad, precision y oportunidad.

En relacién con futuras contrataciones de servicios profesionales el Concejo Municipal, es conveniente
se valore la incorporacién de los aprendizajes derivados de la ejecucién del presente contrato en el
disefio y formulacién de futuros procesos de contratacién, especialmente en lo relativo a la definicion
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de mecanismos de control que garanticen la trazabilidad, la oportunidad en la entrega y la calidad
verificable de los productos contratados.

Atentamente,

LICDA. MARIBELLE SANCHO GARCIA LIC. SERGIO VARGAS FLORES
AUDITORA INTERNA ASISTENTE AUDITORIA INTERNA

Copias:
/ Archivo/expediente/



Anexo N°1 Detalle de acuerdos atendidos por el Asesor Legal del Concejo, con base en la informacién remitida por la Secretaria del Concejo.

En dias naturales

Consec | Sesidn Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencién | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
1 Sesion 7/12/2021 | ARTICULO 1. El Presidente Municipal A ARTICULO 1. SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: = MB-028- | 13/5/2025 1253
Ordinaria somete a aprobacion el Acta de la Sesion | PRIMERO:  Aprobar Recurso de Revision 2025
72-2021 Ordinaria N°70-2021, celebrada el 30 de | presentado. SEGUNDO: Revocar el acuerdo aqui

Noviembre del afio dos mil veintiuno.
La Regidora Propietaria Maria Antonia
Castro, presenta el siguiente Recurso de
Revisidon. Recurso Revision presentado en
tiempo y forma hoy martes 07 diciembre
2021, sobre el articulo 6, capitulo IV de la
sesion ordinaria 70/2021 del 30 noviembre
del 2021, que dice: (...)

revisado Articulo 6 y en su lugar, enviar la
propuesta de Manual de Puestos mediante OF-
RH-594-2021, Advertencias de la Auditoria AAI-
006-2021 y AAI-007-2021, ademas de los
acuerdos completos arriba indicados a la
Auditoria Interna y al Asesor Legal Luis Alvarez
para su analisis y recomendacién. TERCERO:
Realizar las sesiones de trabajo necesarias para
esclarecer y recomendar sobre el tema a este
Concejo Municipal. CUARTO: Solicitar a la
Secretaria del Concejo Municipal todos y cada
uno de los acuerdos directamente relacionados
con modificaciones al Manual de Clases de
Puestos entre el aflo 2000 y 2021, ya que
podrian existir modificaciones que no han sido
consideradas en la propuesta recibida, tales
como la del acta 04-2012. QUINTO: Aprobar el
Acta de la Sesidon Ordinaria N°70-2021,
celebrada el 30 de Noviembre del afio dos mil
veintiuno.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
2 Sesién 21/12/2021 @ ARTICULO 10. Se conoce el Oficio CGAJ-36- | ARTICULO 10. SE ACUERDA POR UNANIMIDADY | MB-028- | 13/5/2025 1239
Ordinaria 2021. EN FORMA DEFINITIVAMENTE AROBADO: 2025
76-2021 Se conoce acuerdo del Concejo Municipal | PRIMERO: Avalar el dictamen de la Comision.
Referencia 7007-2021 donde remiten | SEGUNDO: Enviar la propuesta de Manual
oficio el Oficio AMBMC-302-2021 del | Especifico de Puesto de la Municipalidad de

Alcalde Horacio Alvarado. Trasladamos el
memorando OF-RH-595-2021, suscrito por
Alex Fernandez y Ronald Zumbado, de la
Unidad de Recursos Humanos, por medio
del cual remiten, con el visto bueno de esta
Alcaldia, el Manual Especifico de Puesto de
la Municipalidad de Belén. Al respecto,
adjunto enviamos el documento
mencionado para su conocimiento vy
tramite correspondiente.

Belén mediante OF-RH-595-2021, Advertencias
de la Auditoria AAI-006-2021 y AAI-007-2021,
ademds de los acuerdos completos arriba
indicados a la Auditoria Interna y al Asesor Legal
Luis Alvarez para su analisis y recomendacion.
TERCERO: Realizar las sesiones de trabajo
necesarias para esclarecer y recomendar sobre
el tema a este Concejo Municipal. CUARTO:
Solicitar a la Secretaria del Concejo Municipal
todos y cada uno de los acuerdos directamente
relacionados con modificaciones al Manual de
Clases de Puestos entre el afio 2000 y 2021, ya
gue podrian existir modificaciones que no han
sido consideradas en la propuesta recibida,
tales como la del acta 04-2012.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
3 Sesién 22/2/2022 | ARTICULO 12. Se conoce el Oficio CGAJ- 03- | ARTICULO 12. SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y | MB-028- | 13/5/2025 1176
Ordinaria 2022. EN FORMA DEFINITIVAMENTE APROBADO: 2025
11-2022 Se conoce acuerdo del Concejo Municipal | PRIMERO: Avalar el dictamen de la Comision.

Referencia 0512-2022 donde remiten
Oficio AMBMC-021-2022 del Alcalde
Horacio  Alvarado.  Trasladamos el
memorando OF-RH-014-2022, suscrito por
Ronald Zumbado, de la Unidad de Recursos
Humanos, por medio del cual remite la
informacién solicitada sobre el puesto de
coordinador y analista de la Unidad de
Recursos Humanos. Al respecto, y en
cumplimento del acuerdo tomado en la
Sesién  Ordinaria N°74- 2021, adjunto
enviamos el documento mencionado para
su conocimiento y tramite respectivo.

SEGUNDO: Remitir memorando OF-RH-014-
2022, suscrito por Ronald Zumbado, de la
Unidad de Recursos Humanos a la Auditoria
Interna y al Asesor Legal para que sirva de
complemento con el estudio que estdn
realizando sobre los Perfiles y los Manuales de
Puestos referente al acuerdo municipal 7201-
2021.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
4 Sesién 28/6/2022 | ARTICULO 10. Se conoce el Oficio AMB-MC- | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-006- | 11/2/2025 959
Ordinaria 175-2022 de la Alcaldesa Municipal Thais | por recibido el oficio de la Alcaldfa y del Area 2025
38-2022 Zumbado. Hemos recibido copia de oficio | Administrativa Financiera. SEGUNDO: Remitir al

DAF M-066-2022, con fecha 17 de junio del
2022, ademas la asistencia a reunién vy
minuta con fecha 01 Junio 2022, suscrito
por el sefior Jorge Gonzalez Gonzalez,
Director Area de Asistencia Administrativa
Financiera; en atencién a lo solicitado a
través del acuerdo tomado por el Concejo
Municipal de Belén, durante la Sesién
extraordinaria N°29-2022, celebrada el 12
de mayo 2022; en su capitulo Ill, articulo 2;
en relacién con la solicitud de realizar una
mesa de trabajo entre las partes en
conjunto con los miembros del Comité
local del Concejo de la Persona Joven. Al
respecto, adjunto remitimos copia de la
documentaciéon para su conocimiento vy
gestiones correspondientes.

Asesor Legal para analisis y valorar la
oportunidad que las recomendaciones sean
incorporadas en el Reglamento del CCPJ y en
caso de aplicar preparar la propuesta vy
presentarla a este Concejo Municipal en un
plazo de 30 dias naturales.
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Sesién
Ordinaria
37-2023

20/6/2023

ARTICULO 20. Se conoce el Oficio AMB-MC-
171-2023 de la Alcaldesa Municipal ai
Lidiette Murillo. Esta Alcaldia adjuntas
expediente de “Autorizacién Temporal de
Uso de Terreno” entre Corporacién Pipasa
y Municipalidad de Belén por cuyo
intermedio solicita autorizacidon para poner
a derecho las servidumbres de agua
pluviales y sanitarias de calles publicas que
atraviesan terrenos privados que funcionan
de hecho y no de derecho. Al respecto se
adjunta la documentacién para las
Gestiones Correspondientes.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA
DEFINITIVAMENTE  APROBADO:  PRIMERO:
Solicitar a la Unidad Ambiental emitir criterio
técnico de forma integral en un plazo de 10 dias
habiles sobre esta solicitud que presenta la
Alcaldia para la autorizacién temporal de uso de
terreno entre la Corporacion Pipasa vy
Municipalidad de Belén, por cuyo intermedio
solicita autorizacién para poner a derecho la
servidumbre de aguas pluviales y sanitarias de
calles publicas que atraviesan terrenos privados
qgue funcionan de hecho y no de derecho.
SEGUNDO: Se le solicita a la Regidora Maria
Castro, presentar, adjuntar o remitir a la
Secretaria del Concejo Municipal el oficio IMN-
DA-878-04, para que sea entregado a la Unidad
Ambiental e ir también al Asesor Legal en su
momento para los analisis correspondientes.
TERCERO: Una vez que se tenga el criterio
ambiental, se le remite al Asesor Legal del
Concejo para que proceda a realizar un analisis
y recomendacion a este Concejo Municipal en
un plazo de 10 dias. CUARTO: Remitir copia de
este acuerdo a la Auditoria Interna para su
conocimiento y acciones que correspondan.
QUINTO: Solicitar a la administracion remitir a
este Concejo Municipal el mapa de afectaciones
y restricciones actualizados, de acuerdo con lo
acordado por este Concejo Municipal, mediante
el acuerdo del afio 2021.

MB-036-
2023

6/11/2023

139
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencién | transcurridos
desde que el
Concejo
emitié el
acuerdo
6 Sesién 27/6/2023 | ARTICULO 17. Se conoce Mocién que | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: Remitir al | MB-039- | 19/11/2023 145
Ordinaria presenta los Regidores Ulises Araya Chaves, | Asesor Legal para andlisis y recomendacion a 2023
38-2023 Maria Antonia Castro Franceschi, Luis | este Concejo Municipal.
Rodriguez Ugalde, Marjorie Torres Borges.
Mocién para solicitar formal consulta en
torno al nuevo reglamento de SETENA vy
analizar transferencia de responsabilidades
con base en criterio técnico y analisis de
capacidad
instalada por parte de las corporaciones
municipales de Costa Rica
7 Sesién 27/6/2023 | ARTICULO 26. Se conoce el oficio sin | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA = MB-036- | 6/11/2023 132,00
Ordinaria nimero de Maria Antonieta Ramirez | DEFINITIVAMENTE APROBADO: PRIMERO: Dar 2023
38-2023 Chaves, correo | por recibido el oficio sin nimero de Maria
ma.antonieta.ra@gmail.com. Asunto: | Antonieta Ramirez Chaves. SEGUNDO: Se
CONVENIO MUNICIPAL ENTRE | remite al Asesor Legal como insumo al acuerdo
CORPORACION PIPASA SRL Y | del Concejo Municipal tomado en el Articulo 20

MUNICIPALIDAD DE BELEN. Solicitud de
aprobacion del convenio administrativo,
propiedad plana de catastro H — 793699-
2002, sita en La Ribera de Belén. Por este
medio queria solicitar el apoyo en la
solicitud de la aprobacion del convenio de
constitucién de servidumbre este martes
27 de junio 2023, en sesién del concejo

de la Sesion 37-2023 para que sea analizado por
el Asesor Legal y remita la recomendacion a este
Concejo  Municipal una vez que Ila
Administracion (Unidad Ambiental) remita a
este Concejo Municipal lo solicitado en el
acuerdo ya mencionado. TERCERO: Una vez que
se disponga de la recomendacién del Asesor
Legal, este Concejo Municipal comunicard al
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo

municipal para la propiedad que
Corporacion PIPASA SRL, folio real # 4-
120790-000:

interesado el acuerdo respectivo.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
8 Sesion 30/1/2024 | ARTICULO 22. Se conoce el oficio sin | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: Remitir al | MB-030- = 18/6/2024 140,00
Ordinaria numero de William Murillo Montero, | Asesor Legal para analisis y recomendacién a 2024
07-2024 correo electronico | este Concejo Municipal.

wimumol4@gmail.com. ASUNTO:
Categorizacién / delimitacion Humedal La
Ribera. Yo, William Murillo Montero, cédula
de identidad 401130964, vecino de Calle
122 Tilianos, La Asuncién de Belén; vengo
ante ustedes representantes de la
comunidad en el Concejo Municipal, a
solicitar que se corrija un error historico,
segln el Articulo 24 del Acta Sesion
Ordinaria 46-2012, realizada el 24 de julio
del 2012, en el cual se declara el Humedal
La Ribera como un sistema Lacustrino, con
zona de proteccion de 50 metros, lo cual es
motivo de disputa y de enorme
importancia en la  PROPUESTA DE
ACTUALIZACION DEL PLAN REGULADOR DE
BELEN.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
9 Sesion 5/3/2024 | ARTICULO 5. Se conoce correo electrénico | ACUERDO 5. SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y | MB-013- | 11/3/2025 371,00
Ordinaria de Ericka Reyes Garcia, Asistente de | EN FORMA DEFINITIVAMENTE APROBADO: 2025
14-2024 Auditoria. Como parte del seguimiento del | PRIMERO: = Remitir el presente correo

informe de asesoria  ASAI-006-2023
Asesoria sobre acuerdo sobre mapa de
afectaciones vy restricciones, emitido el 28
de agosto de 2023, requerimos nos indique
si se han realizado acciones para
implementar las consideraciones indicadas
por esta Auditoria.

electronico y el Oficio ASAI-006-2023 de la
Auditoria Interna, al Asesor Legal, con el fin de
brindar respuesta a la Auditoria. SEGUNDO:
Remitir al Asesor Legal los acuerdos tomados al
respecto.
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Sesién
Ordinaria
35-2024

11/6/2024

ARTICULO 5. Se conoce el Oficio AMB-M-
511-2024 de la Alcaldesa Municipal
Zeneida Chaves Fernandez. ASUNTO:
REMISION DE DENUNCIA ADMINISTRATIVA
DE ACOSO LABORAL. Hemos recibido un
oficio de la Asociacion Nacional de
Empleados Publicos y Privados, con fecha
del 13 mayo de 2024, ingresado a nuestra
institucion por medio de la Unidad de
Servicio al Cliente bajo el tramite N°1366-
2024, recibido en este despacho el 14 de
mayo del afio en curso, suscrito por el
licenciado José Pablo Quirds Picado; por
cuyo intermedio remite una Denuncia
Administrativa de Acoso Laboral, donde
figura como denunciante la sefiora Andrea
Campos Salas y la denunciada es la sefiora
Maribelle Sancho Garcia, ambas
funcionarias de la Auditoria Interna
municipal. Al respecto, después de revisar
los términos del documento mencionado,
con el afan de mantener la confidencialidad
e integridad de esta documentacion, esta
Alcaldia Municipal remite en un sobre
cerrado la sefialada denuncia; en el
entendido que, de acuerdo con lo sefialado
en el Codigo Municipal y la Ley General de
Control Interno, en sus articulos 161 y 42
respectivamente es el Concejo Municipal
quien acordara las acciones que afectan al
personal directamente dependientes de él,

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Se
recibe oficio AMB-M-511-2024 de la Alcaldia
Municipal. SEGUNDO: Remitir al Asesor Legal
para analisis y recomendacion a este Concejo
Municipal.

MB-038-
2024

17/9/2024

98,00



Municipalidad de Belén
Auditoria Interna
ASAI-002-2025

23

por lo que con la celeridad que amerita
deben de seguirse, en lo aplicable y de
manera supletoria, los procedimientos del
Reglamento para la Prevencion,
Investigacion y Sancién del Acoso Laboral
de la Municipalidad de Belén.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencién | transcurridos
desde que el
Concejo
emitié el
acuerdo
11 Sesién 6/8/2024 | ARTICULO 23. Se conoce el Oficio SC-AC- | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-023- = 28/8/2025 387,00
Ordinaria 0696-ORD.13-2024 de Lic. Mauricio | por recibido el Oficio SC-AC-0696- ORD.13-2024 2025
47-2024 Antonio Salas Vargas Secretario del | de Lic. Mauricio Antonio Salas Vargas Secretario
Concejo  Municipal Municipalidad de | del Concejo Municipal Municipalidad de
Montes de Oca, | Montes de Oca. SEGUNDO: Remitir a la Asesoria
msalasv@montesdeoca.go.cr Legal para su andlisis y recomendacién a este
Concejo Municipal.
12 Sesion 17/9/2024 | ARTICULO 4. Se conoce el Oficio SAI-16- = SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar = MB-029- = 29/4/2025 224,00
Ordinaria 2024 de Licda. Maribelle Sancho Garcia y | por recibido el oficio SAI-16-2024 de Licda. 2025
56-2024 Lic. Sergio Vargas Flores Auditoria Interna. | Maribelle Sancho Garcia y Lic. Sergio Vargas

ASUNTO: SEGUIMIENTO INFORME INF-AI-
05-2021 ESTUDIO REASIGNACIONES DE
PERSONAL.

Flores Auditoria Interna. SEGUNDO: Remitir al
Asesor Legal para que nos emita el analisis y
recomendacién correspondiente.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencién | transcurridos
desde que el
Concejo
emitié el
acuerdo
13 Sesién 1/10/2024 | ARTICULO 18. Se conoce el Oficio AMB-MC- = SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-035- | 10/6/2025 252,00
Ordinaria 225-2024 de la Alcaldesa Municipal | por recibido el Oficio de la Alcaldia Municipal. 2025
58-2024 Zeneida Chaves. Hemos recibido el | SEGUNDO: Remitir al Asesor Legal para analisis

memorando N2eMDU-0041-2024, con fecha | y recomendacion a este Concejo Municipal.
del 30 de setiembre de 2024, suscrito por
el sefior David Umafia Corrales, Ingeniero
encargado de la Unidad de Desarrollo
Urbano, ingresado hoy a este despacho;
por cuyo intermedio presenta respuesta en
atencion de oficio # AMB M-1065-2024,
informe de seguimiento: Caso Complejo
Pedregal. Al respecto, remitimos una copia
de la documentacién mencionada para su
informacién, andlisis y tramite de gestiones
que consideren pertinentes.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
14 Sesién 22/10/2024 | ARTICULO 24. Se conoce el Oficio SCO-23- | ACUERDO 24. SE ACUERDA POR UNANIMIDADY | MB-001- 7/1/2025 77,00
Ordinaria 2024. EN FORMA DEFINITIVAMENTE APROBADO: 2025
63-2024 PRIMERO: Avalar el dictamen de la Comision.

SEGUNDO: Dar por recibido los Oficios DTO-
114-2024, suscrito por el sefior José Luis
Zumbado  Chaves, Director del Area
Técnica Operativa y de Desarrollo Urbano vy
AMB-MC-199-2024 de la Alcaldesa Municipal
Zeneida Chaves. TERCERO: Solicitar al Asesor
Legal dar respuesta al Acuerdo Municipal
Referencia 1823-2024 en un plazo de 8 dias
para remitir este caso a la Comisién
correspondiente. CUARTO: Cuando tengamos el
criterio del Asesor Legal convocar a los vecinos
de Calle Lola para que escuchen el criterio de
Luis Alvarez.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
15 Sesién 29/10/2024 | ARTICULO 15. Se conoce el Oficio AMB-MC- | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA | MB-046- = 19/11/2024 21,00
Ordinaria 245-2024 de la Alcaldesa Municipal | DEFINITIVAMENTE APROBADO: PRIMERO: Dar 2024
64-2024 Zeneida Chaves Fernandez. ASUNTO: | por recibido el oficio No AMB MC-245-2024 de

REMISION DE COPIA DEL MEMORANDO
NeMDSP-D-083- 2024 PROCEDIMIENTO
ESPECIAL DE URGENCIA Hemos recibido el
memorando N2MDSP- D-083-2024, con
fecha del 22 de octubre de 2024, suscrito
por el sefior Denis Mena Mufioz, Director
de Servicios Publicos; por cuyo intermedio
presenta el “Procedimiento Especial de
Urgencia. Autorizacion por parte del
Concejo Municipal para el inicio de una
“Contratacion de Urgencia” para el servicio
de Limpieza de Vias y Areas Publicas. Esto
en aplicacion de los articulos 66 de la Ley
General de Contratacion Publica y 166 de
su Reglamento, respectivamente”.

la alcaldesa Zeneida Chaves Fernandez.
SECUNDQO: Solicitar a la Administracién remitir
el expediente completo directamente al Asesor
Legal Luis Alvarez. TERCERO: Remitir al Asesor
Legal de este Concejo Municipal para su anélisis
y recomendacion.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
16 Sesién 26/11/2024 | ARTICULO 7. Se conoce el Oficio AMB-MC- | SE ACUERDA CON CUATRO VOTOS A FAVOR DE | MB-002- = 13/1/2025 48,00
Ordinaria 277-2024 de la Alcaldesa Municipal | LOS REGIDORES Teresita Venegas, Gilberth 2025
69-2024 Zeneida Chaves Fernandez. Hemos | Gonzalez, Ana Betty Valenciano, Ulises Araya Y

recibido el oficio N°DJ-609-2024, con fecha
del 05 de noviembre de 2024, suscrito por
el sefior Ennio Rodriguez Solis, Director
Juridico, a través del que, hace
formal  devolucion  del  expediente
administrativo que corresponde a la
Denuncia Administrativa de Acoso Laboral,
el que consta de 122 folios Utiles; siendo
gue, por estar en tramite el proceso laboral
desde el mes de setiembre de 2024 este
tendria  prevalencia = sobre  cualquier
investigacion preliminar que se desee
instaurar en sede administrativa. Al
respecto, en cumplimento con el acuerdo
tomado durante la Sesién Ordinaria N256-
2024, celebrada el 17 de setiembre de
2024, en su capitulo VI, articulo 28; en el
punto CUARTO, trasladamos copia de la
documentacion  mencionado para su
informacién y gestiones respectivas.

UNO EN CONTRA DE LA REGIDORA Lourdes
Villalobos: PRIMERO: Remitir al Asesor Legal
para analisis y recomendacion a este Concejo
Municipal. SEGUNDO: Rechazar la propuesta de
archivar el expediente administrativamente, ya
gue se encuentra judicializado.
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Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
17 Sesién 7/1/2025 ARTICULO 9. Se conoce el Oficio OAI-002- = SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-022- | 29/4/2025 112,00
Ordinaria 2025 de Licda. Maribelle Sancho Garcia | por recibido el Oficio OAI-002-2025 de Licda. 2025
01-2025 Auditora Interna. ASUNTO: SEGUIMIENTO | Maribelle Sancho Garcia, Auditoria Interna.

ACUERDO REF. 4709-2022 RELACIONADO | SEGUNDO: Remitir al Asesor Legal para andlisis
CON INFORME INF-AI-05-2021 ESTUDIO | y recomendacién a este Concejo Municipal.
REASIGNACIONES DE PERSONAL. Como

parte del proceso de seguimiento de

recomendaciones emitidas por esta

Auditoria Interna, para el informe INF-Al-

05-2021 “Estudio Reasignaciones de

Personal”, y producto de la revisiéon a los

acuerdos tomados por el Organo Colegiado

al conocer dicho informe



Municipalidad de Belén 30
Auditoria Interna
ASAI-002-2025
Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencién | transcurridos
desde que el
Concejo
emitié el
acuerdo
18 Sesién 7/1/2025 | ARTICULO 21. Se conoce el Oficio sin | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-003- = 21/1/2025 14,00
Ordinaria numero de Alexander Porras | por recibido el Oficio sin niumero del Sr. Porras 2025
01-2025 Quesada,alexporras81@gmail.com. Quesada. SEGUNDO: Remitir al Asesor Legal
Reciban un cordial saludo, en meses | para analisis y recomendacion a este Concejo
anteriores solicité a la administraciéon | Municipal.
municipal una informacién sobre el pago
de pluses salariales en la Municipalidad de
Belén. La sefiora Yanory Abarca Alvarado
Coordinadora de Recursos
Humanos me brinda respuesta en la nota
OF-RH-161-2024, junto a un cuadro en
donde se presenta informacién de los
puestos a los que se les reconoce los pluses
de dedicacion exclusiva y prohibicion.
19 Sesién 11/2/2025 | ARTICULO 13. Se conoce el Oficio AMB-MC- | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA | MB-031- | 27/5/2025 105,00
Ordinaria 030-2025 de Zeneida Chaves Fernandez | DEFINITIVAMENTE 2025
09-2025 Alcaldesa Municipal. ASUNTO: Remisién de | APROBADO: PRIMERO: Dar por recibido el

memorando NeMDU-0007-2025 vy el
NeMDU-0007- 2025, Recurso de apelacién
en subsidio y nulidad concomitante por el
sefior Edgar Calderdén Trejos y la sefiora
Luisa Gémez Jiménez y su expediente
original.

Oficio AMB-MC-030-2025 de Zeneida Chaves
Ferndandez Alcaldesa Municipal. SEGUNDO:
Remitir al Asesor Legal del Concejo Municipal
para su analisis y recomendacion en 15 dias
naturales a este Concejo Municipal.
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ASAI-002-2025
Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
20 Sesién 11/2/2025 | ARTICULO 27. Se conoce la mocidn de los | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: = MB-011- | 25/2/2025 14,00

Ordinaria
09-2025

proponentes Ulises Araya Chaves, Ana
Betty Valenciano Moscoso, Sigifredo
Villegas Villalobos, Marita Arguedas
Carvajal. Mocién para la creacién del
Reglamento de Vivienda Municipal de
Belén

Remitir al Asesor Legal para su analisis vy
recomendacién a este Concejo Municipal.
SEGUNDO: Una vez se cuente con el analisis del
Asesor Legal, remitir el mismo a la Comisidn de
Gobierno, Administracién y Asuntos Juridico
para su analisis y recomendacion a este Concejo
Municipal.

2025
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ASAI-002-2025
Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
21 Sesién 11/2/2025 | ARTICULO 35. Se conoce el Tramite 342 de = SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-012- | 28/2/2025 17,00
Ordinaria Silvia Elena Zamora Fernandez lIporante | por recibido el Tramite 342 de Silvia Elena 2025
09-2025 Limitada, Zamora Ferndndez. SEGUNDO: Remitir al Asesor

notificaciones@officiumlegal.com. La
suscrita, SILVIA ELENA ZAMORA
FERNANDEZ, mayor, divorciada,

empresaria, vecina de Zaragoza de
Palmares, cédula de identidad 1-0611-
0170, en calidad de Subgerente con
facultades de representacion judicial y
extrajudicial de IPORANTE LIMITADA,
cédula de persona juridica nimero 3-102-
195387, sociedad propietaria del inmueble
4-75571-000, me presento a interponer
recurso extraordinario de revision en
contra del acuerdo comunicado mediante
Oficio Ref.3223/2024, de fecha 12 de junio
de 2024, mediante el cual se realizd
notificacién del acuerdo tomado en la
Sesion Ordinaria No. 32-2024, celebrada en
fecha veintiocho de mayo de dos mil
veinticuatro y ratificada el dia once de junio
del afio dos mil veinticuatro

Legal Luis Alvarez para su andlisis vy
recomendacién a este Concejo Municipal.
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ASAI-002-2025
Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencién | transcurridos
desde que el
Concejo
emitié el
acuerdo
22 Sesién 11/2/2025 | ARTICULO 48. Se conoce el Tramite 402 y | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA | MB-010- | 25/2/2025 14,00
Ordinaria Tramite 403 de Lic. Juan Carlos Hernandez | DEFINITIVAMENTE APROBADO: PRIMERO: Dar 2025
09-2025 Arroyo, Lic. lvannia Zumbado Lemaitre, Lic. | por recibido el Tramite 402 y Tramite 403 de Lic.
Florencia Murillo Gonzdlez y Técnica | Juan Carlos Herndndez Arroyo, Lic. Ivannia
Guiselle Sibaja Hidalgo. Asunto: Solicitud | Zumbado Lemaitre, Lic. Florencia Murillo
de respuesta al estudio sobre el pago del | Gonzdlez y Técnica Guiselle Sibaja Hidalgo.
retroactivo de las cuatro reasignaciones | SEGUNDO: Remitir al Asesor Legal para su
aprobadas por el Concejo Municipal. andlisis y recomendacién a este Concejo
Municipal.
23 Sesién 11/2/2025 | ARTICULO 50. Se conoce el Tramite 425 de = SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-014- | 18/3/2025 35,00
Ordinaria Rocio Rodriguez Morera, Natalia Rodriguez | por recibido el Trdmite 425 de Rocio Rodriguez 2025
09-2025 Morera, Roxana Rodriguez Alvarez y Julio . Morera, Natalia Rodriguez Morera, Roxana

Rodriguez Alvarez,
elena,romo79@hotmail.com;
nacrism@gmail.com;
tgrodrigueza@gmail.com. Sirva la presente
para saludarlo y a la vez aprovechar la
oportunidad para presentar la solicitud de
intervencion  sobre el permiso de
construccion dado a CASAMAX 1,
(Condominio Residencial La Ribera- Distrito
7) por la afectacion en nuestras fincas
debido a la caida de material, agravado el

afio pasado por las lluvias.

Rodriguez Alvarez y Julio Rodriguez Alvarez.
SEGUNDO: Remitir a la Administracion y al
Asesor Legal del Concejo para que se brinde dar
respuesta con copia a este Concejo Municipal.
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ASAI-002-2025
Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencién | transcurridos
desde que el
Concejo
emitié el
acuerdo
24 Sesién 4/3/2025 | ARTICULO 36. Se conoce el Tramite 659- SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-015- | 25/3/2025 21,00
Ordinaria 2025 de Seidy Gonzdlez Murillo, | por recibido el Tramite 659-2025 de Seidy 2025
13-2025 seidy.gonzalez@gmail.com INCIDENTE DE | Gonzalez Murillo. SEGUNDO: Remitir al Asesor
NULIDAD DE DOCUMENTOS IMPUESTOS A | Legal para andlisis y recomendacién a este
LOS USUARIOS DE LA PISCINA DEL | Concejo Municipal.
POLIDEPORTIVO DE BELEN
25 Sesion 25/3/2025 | ARTICULO 31. Se conoce el Tramite 856- | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-018- | 7/4/2025 13,00
Ordinaria 2025 Recurso de Apelacion ante el Tribunal | por recibido el Trdmite 856-2025 Recurso de 2025
18-2025 Contencioso Administrativo y Civil de | Apelacién ante el Tribunal Contencioso

Hacienda del Dr. Juan Carlos Castro Loria
Officium Legal Abogados
notificaciones@officiumlegal.com;

silviazamora63@gmail.com. Yo, Juan Carlos
Castro Loria, de calidades conocidas en el
expediente, me presento a interponer
recurso de apelacion contra el acuerdo
adoptado en la Sesiéon Ordinaria No. 13-
2025, celebrada el 4 de marzo de 2025, con
referencia 325/2025 del 5 de marzo de
2025, con el propdsito de que sea elevado
ante el Superior, el Tribunal Contencioso
Administrativo y Civil de Hacienda

Administrativo y Civil de Hacienda del Dr. Juan
Carlos Castro Loria Officium Legal Abogados.
SEGUNDO: Remitir al Asesor Legal Luis Alvarez,
para analisis y recomendacion a este Concejo
Municipal.
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ASAI-002-2025
Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
26 Sesién 25/3/2025 | ARTICULO 34. Se conoce el Oficio sin | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA | MB-016- 1/4/2025 7,00
Ordinaria numero de Minor Gonzadlez Quesada, | DEFINITIVAMENTE APROBADO: PRIMERO: Dar 2025
18-2025 minorgon@gmail.com, dirigido a Juan | por recibido el Oficio sin nimero de Minor

Pablo Artavia, Analista Unidad
Alcantarillado Sanitario, Jose Pablo Suarez,
Coordinador Unidad de Alcantarillado
Sanitario. Asunto: Respuesta a
Resolucién Administrativa RAS-001-2025.
El suscrito Minor José Gonzalez Quesada,
mavyor, soltero, cédula de identidad
110610788, propietario del inmueble
inscrito bajo el folio real N°4- 102421-000,
plano catastrado H-0659202-1986 por este
medio respetuosamente manifiesto lo
siguiente

Gonzdlez Quesada. SEGUNDO: Remitir al Asesor
Legal Luis Alvarez para su andlisis vy
recomendacién a este Concejo Municipal.
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ASAI-002-2025
Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
27 Sesién 1/4/2025 ARTICULO 7. Se conoce el Oficio AMB-MC- | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA | MB-019- 8/4/2025 7,00
Ordinaria 056-2025 de la Alcaldesa Municipal | DEFINITIVAMENTE APROBADO: PRIMERO: Dar 2025
19-2025 Zeneida Chaves Ferndndez. ASUNTO: | por recibido el Oficio AMB-MC-056-2025 de la

REMISION DE MEMORANDO N2DAF-M
040-2025. Hemos recibido el memorando
NeDAF-M 040-2025, con fecha del 26 de
marzo de 2025, suscrito por el sefior Jorge
Luis Gonzélez Gonzélez, director
Administrativo Financiero, ingresado a este
despacho el 27 de marzo del afio en curso;
por medio del que, se refiere al error en
publicacién de la Gaceta reforma al articulo
72 del Reglamento de Espectaculos
Publicos del canton de Belén.

Alcaldesa Municipal Zeneida Chaves Fernandez.
SEGUNDO: Remitir al Asesor Legal para su
andlisis y recomendacién a este Concejo
Municipal en un plazo de 8 dias habiles.
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ASAI-002-2025
Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
28 Sesién 1/4/2025 ARTICULO 10. Se conoce el Oficio AMB-MC- | ACUERDO 10. SE ACUERDA POR UNANIMIDADY | MB-020- 8/4/2025 7,00
Ordinaria 059-2025 de la Alcaldesa Municipal | EN FORMA DEFINITIVAMENTE APROBADO: 2025
19-2025 Zeneida Chaves Fernandez. ASUNTO: | PRIMERO: Dar por recibido el Oficio AMB-MC-

REMISION DE MEMORANDO N9P-M 020-
2025. Hemos recibido el memorando N2P-
M 020-2025, con fecha del 28 de marzo de
2025, suscrito por la sefiora Cynthia Salas
Chavarria, Coordinacion de la Unidad de
Proveeduria; por medio del que, remite el
recurso de revocatoria de la Licitacidon
Reducida N22025LD-000002-0002600001,
denominada “Diagndstico de Cargas vy
Clima Laboral Municipalidad de Belén”, el
recurrente solicita, que de acuerdo con el
articulo 99 de la Ley General de
Contratacién Publica, este recurso sea
conocido y resuelto por el jerarca de la
Administracion, el cual conforme al DJ-163-
2025 y el Reglamento de Adquisiciones de
la Municipalidad de Belén, este recurso de
revocatoria debe ser resuelto por el
Concejo Municipal a mas tardar el 04 de
abril de 2025.

059-2025 de la Alcaldesa Municipal Zeneida
Chaves Fernandez. SEGUNDO: Remitir al Asesor
Legal Luis  Alvarez, para analisis vy
recomendacion de este Concejo Municipal.
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ASAI-002-2025
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Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
29 Sesién 1/4/2025 ARTICULO 40. Se conoce el Recurso SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-021- | 16/4/2025 15,00
Ordinaria extraordinario de revision solicitud nulidad | por recibido el oficio sin niumero de Laura 2025
19-2025 de Laura Carolina Garrigues Herrera | Carolina Garrigues Herrera. SEGUNDO: Remitir
bgamboa@abogados.or.cr; al Asesor Legal Luis Alvarez para su analisis vy
urbasno2023@gmail.com. recomendacién a este Concejo Municipal.
30 Sesion 8/4/2025 | ARTICULO 43. Se conoce el Correo | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: PRIMERO: Dar | MB-030- = 20/5/2025 42,00

Ordinaria
21-2025

Electréonico  William  Arce  Gonzdlez
Presidente Asociacion de vecinos de barrio
San Vicente,
asociaciondebarriosanvicente@gmail.com,
dirigido a Juan Pablo Suarez, Unidad de
Acueducto. Asunto: Respuesta a oficio
sobre tramites en Barrio San Vicente.

por recibido el Correo Electronico William Arce
Gonzalez Presidente Asociacion de vecinos de
barrio San Vicente. SEGUNDO: Remitir al Asesor
Legal Luis Alvarez para su analisis vy
recomendacion a este Concejo Municipal.

2025
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ASAI-002-2025
Consec | Sesién Fecha Articulo Acuerdo Criterio Fecha Dias
Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
31 Sesién 29/4/2025 | ARTICULO 13. Se conoce el Oficio AMB-MC- | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA | MB-027- | 13/5/2025 14,00
Ordinaria 077-2025 de la Alcaldesa Municipal | DEFINITIVAMENTE APROBADO: PRIMERO: Dar 2025
25-2025 Zeneida Chaves. ASUNTO: ATENCION A | por recibido el Oficio AMB-MC-077-2025 de la

ACUERDO REF.0710/2025. Hemos recibido
el memorando N9DAF-PRE-M 53-2025,
suscrito por la sefiora lvannia Zumbado
Lemaitre, Coordinadora de Presupuesto,
con el respectivo aval de la Direccidon
Administrativa Financiera, a través del que
se refiere a lo indicado en el oficio
Ref.0710/2025, en atencion del acuerdo
tomado durante la Sesiéon Ordinaria N207-
2025, celebrada el 04 de febrero de 2025,
en su capitulo IV, articulo 10, en el punto
SEGUNDO. Por lo que remitimos copia de la
informacién  suministrada  para  su
consideracion y fines correspondientes.

Alcaldesa Municipal Zeneida Chaves.
SEGUNDO: Remitir al Asesor Legal Luis Alvarez
para su analisis y recomendacion a este Concejo
Municipal.
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Acuerdo Atencion | transcurridos
desde que el
Concejo
emitio el
acuerdo
32 Sesién 29/4/2025 | ARTICULO 14. Se conoce el Oficio AMB-MC- | SE ACUERDA POR UNANIMIDAD Y EN FORMA | MB-021- 6/4/2025 -23,00
Ordinaria 078-2025 de la Alcaldesa Municipal | DEFINITIVAMENTE APROBADO: PRIMERO: Dar 2025
25-2025 Zeneida Chaves. ASUNTO: REMISION DE | por recibido el Oficio AMB-MC-078-2025 de la

MEMORANDO N2P-M 078-2025. Hemos
recibido el memorando NeP-M 027-2025,
con fecha del 23 de abril de 2025, suscrito
por la sefiora Cynthia Salas Chavarria,
Coordinacién de la Unidad de Proveeduria;
por medio del que, remite el recurso de
revocatoria de la Licitacion Reducida
N22025LD-000002-0002600001,
denominada “Diagndstico de Cargas vy
Clima Laboral Municipalidad de Belén”, el
recurrente solicita, que de acuerdo con el
articulo 99 de la Ley General de
Contratacién Publica, este recurso sea
conocido y resuelto por el jerarca de la
Administracion, el cual conforme al DJ-163-
2025 y el Reglamento
de Adquisiciones de la Municipalidad de
Belén, este recurso de revocatoria debe ser
resuelto por el Concejo Municipal a mas
tardar el 12 de mayo de 2025.

Alcaldesa Municipal Zeneida Chaves.
SEGUNDO: Solicitar al Asesor Legal Luis Alvarez
para su analisis y recomendacién y que sea
contestado en 05 dias habiles.



