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REQUISITOS DE PRESENTACIÓN DE PROYECTOS  
CONVOCATORIA 
 

Las personas interesadas deberán de presentar dos sobres sellados que contendrán toda la documentación 

en forma impresa o digital relacionada con la propuesta sin que se indique el nombre del o la postulante 

físico o jurídico, utilizando para ello un pseudónimo, ese seudónimo deberá estar impreso en los sobres de 

manera visible. El sobre grande contendrá el proyecto o propuesta y otro sobre pequeño también sellado 

dentro del grande; ambos identificados solamente con el seudónimo sin que por ello se tenga que abrir el 

sobre pequeño.  
 

FORMULARIO INFORMACIÓN DEL POSTULANTE 

Nombre del postulante del proyecto o 
nombre de la organización postulante: 

En esta casilla se debe colocar el nombre completo de la persona postulante del 
proyecto o de la organización postulante. 

Número de cédula (física o jurídica): Colocar en esta casilla el número de cédula física o jurídica sin espacios. 

Dirección física:  

Provincia: 

Cantón: 

Distrito: 

Otras señas: 

En esta casilla se debe colocar la dirección física de la persona postulante del 
proyecto 

Contacto directo: 

Teléfono 

Correo electrónico:  

Otro teléfono alternativo: 

En esta casilla se debe colocar los contactos de la persona postulante del 
proyecto para ser localizado. 

Pseudónimo con que presentó el 
proyecto: 

En esta casilla se debe colocar el seudónimo bajo el cual la persona postulante 
presentó el proyecto.  

Nombre del proyecto: Es el título del proyecto con el que se identifica la propuesta, el mismo debe ser 
conciso de modo tal que exprese con pocas palabras el objetivo del proyecto. 

Categoría del proyecto: En esta casilla se debe indicar la categoría del proyecto, para el Programa de 
Fondos Concursables las cuales son: Fomento de tradiciones locales, 
Producción artística, Investigación, Formativa, Audiovisuales (Artículo 9 
Reglamento Fondo Concursable para el desarrollo artístico del cantón de Belén) 

Currículo, reseña de su trabajo, 
respaldo de su trabajo: 

En esta casilla debe colocar la información de la persona postulante: currículo, 
trabajos realizados, experiencia, otras.  

La información anterior es la que debe presentar en el sobre pequeño sellado (Artículo 15 inciso b).  
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FORMULARIO DE INCRIPCIÓN AL FONDO CONCURSABLE PARA EL 
DESARROLLO ARTÍSTICO DEL CANTÓN DE BELÉN 

 Pseudónimo con que presentó el proyecto: En esta casilla se debe colocar el seudónimo bajo 

el cual la persona postulante presentó el proyecto.  

1. Nombre del proyecto: Es el título del proyecto con el que se identifica la propuesta, el mismo debe 

ser conciso de modo tal que exprese con pocas palabras el objetivo del proyecto.  

2. Categoría del proyecto: En esta casilla se debe indicar la categoría del proyecto, para el Programa 

de Fondos Concursables las cuales son: Fomento de tradiciones locales, Producción artística, 

Investigación, Formativa, Audiovisuales (Artículo 9 Reglamento Fondo Concursable para el 

desarrollo artístico del cantón de Belén). 

3. Descripción y resumen ejecutivo: En esta casilla debe presentar un resumen conciso que debe ser 

capaz de condensar todos los puntos desarrollados en el proyecto.  

4. Áreas de acción: En esta casilla se debe describir los aspectos, dimensiones, factores, 

necesidades, características o componentes del proyecto presentado. Alineados al Artículo 10 del 

Reglamento. 

5. Justificación: En esta casilla debe colocar las razones por las que se hace el proyecto, indicar en 

qué forma que el proyecto beneficie el medio cultural; por qué es importante el proyecto; se deben 

tener claros los objetivos del proyecto, la delimitación que va a orientar los esfuerzos y los trabajos 

previos que han tratado sobre el mismo tema, como un antecedente; los beneficios que tendrán 

para la comunidad; referencias teóricas, estadísticas y antecedentes relacionados con el tema.    

6. Objetivo general: Resume la idea central y finalidad del proyecto. Se debe recordar que el objetivo 

general debe comenzar con infinitivos.  

7. Objetivos específicos: En esta casilla se colocan los objetivos que se deben realizar para poder 

alcanzar el objetivo general.  
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8. Metas: En esta casilla se plantea lo que se quiere lograr con el proyecto además la meta debe ser lo 

suficientemente específica de lo que se quiere y se busca con el proyecto, en términos cuantitativos: 

cantidad de público meta, cantidad de personas beneficiadas, cantidad de funciones, etc.) 

9. Localización geográfica donde se ejecutará el proyecto: En esta casilla se debe especificar la 

ubicación geográfica en donde se va a realizar el proyecto, el cual debe ser en el cantón de Belén. 

10. Plan de trabajo: En esta casilla se debe colocar el programa de trabajo que sirve como ruta para 

todas las metas y procesos que se deben realizar para alcanzar los objetivos del proyecto. Así como 

la descripción de las actividades propuestas. 

11. Producto esperado e indicadores: En esta casilla se debe colocar los resultados o productos 

tangibles que se esperan alcanzar al realizar el proyecto, además se deben colocar los indicadores 

los cuales permiten medir el beneficio de la implementación del proyecto.  

12. Cronograma con actividades y fechas: En esta casilla se debe colocar calendarios de trabajo o 

actividades donde se establezca la duración de un proyecto, la fecha de inicio y final de cada tarea.  

13. Presupuesto (recursos requeridos en colones): En esta casilla se debe colocar el costo total 

proyectado para completar el proyecto presentado, así como el desglose de las rúbricas que 

conforman ese presupuesto que permitan cumplir con los objetivos planteados. Ver Anexo #5. 

14. Evaluación: : En esta casilla se deben indicar los parámetros que se van a utilizar para evaluar el 

éxito del proyecto presentado; en cumplimiento de objetivos y metas planteadas.   

15. Plazo de ejecución del proyecto: En esta casilla se debe colocar el tiempo que necesita para la 

ejecución del proyecto presentado. Cabe destacar que el plazo de ejecución del Programa de 

Fondos Concursables no podrá ser inferior a seis meses, ni superior a dos años (Artículo 20).  
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La información anterior es la propuesta formal donde se expone el proyecto, la cual además debe contener: 

 

✓ Una declaración jurada de que no le alcanzan las prohibiciones del artículo 3 del reglamento y de 

que se compromete a cumplir fielmente el reglamento. En caso de ser una entidad jurídica, esta 

declaración deberá indicar que a ninguno de los miembros de la organización le alcanza la 

prohibicíón. Adjuntar Anexo #1 para personas físicas o Anexo #2 para personas jurídicas. 

 

✓ Una declaración jurada de que el material presentado en el Fondo Concursable para el desarrollo 

artístico del cantón de Belén; es de autoría de la persona que presenta el proyecto o de igual 

manera es responsable de obtener las autorización correspondientes para el uso del material 

protegido por Propiedad intelectual, así como cubrir los gastos, cuando corresponde (Artículo 25 del 

reglamento). Adjuntar Anexo #3 para personas físicas o Anexo #4 para personas jurídicas. 

 

✓ Información adicional: cualquier otro tipo de información no contemplada, que el postulante estime 

pertinente para sustentar el proyecto presentado. 

 

✓ Para poder cobrar honorarios por el desarrollo del proyecto, la persona u organización 

gestora del proyecto NO tendrá que estar inscrita en tributación, sin embargo, cualquier otra 

persona colaboradora que participe en el desarrollo de la iniciativa y que reciba un estipendo (por 

ejemplo, una persona asistente para el desarrollo del proyecto), debe generar un recibo de pago 

(factura) por los apoyos brindados. Por ende, únicamente la persona encargada del proyecto no 

requerirá emitir un recibo de pago para cobrar sus honorarios, para esto se estara solicitando una 

declaración jurada.  
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ANEXO #1 PARA PERSONAS FÍSICAS 

DECLARACIÓN JURADA DE NO TENER PROHIBICIONES PARA PARTICIPAR EN EL 
FONDO CONCURSABLE PARA EL DESARROLLO ARTÍSTICO DEL CANTÓN DE BELÉN  

 

Yo Incluir el nombre completo de la persona que presenta el proyecto, cédula de identidad número incluir el 

número de cédula de la persona que presenta el proyecto , estado civil indicar el estado civil de la persona 

que presenta el proyecto, vecino (a) de indicar el lugar de residencia, declaro bajo fe de juramento que a mí 

que estoy presentando el proyecto denominado nombre del proyecto presentado  ante el Fondo Concursable 

para el desarrollo artístico del cantón de Belén, no me alcanzan las prohibiciones establecidas en el Artículo 

número 3 del reglamento vigente y que me comprometo a cumplir fielmente con lo indicado en dicho 

Reglamento. 

 

Belén, día de mes del año 

 
 
 
 
Nombre completo 
 
Número de cédula 
 
 
 
 
 
Firma 
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ANEXO #2 PARA ORGANIZACIONES  

DECLARACIÓN JURADA DE NO TENER PROHIBICIONES PARA PARTICIPAR EN EL 
FONDO CONCURSABLE PARA EL DESARROLLO ARTÍSTICO DEL CANTÓN DE BELÉN  

 

Yo nombre completo del representante legal de la organización, cédula de identidad número número de 

cédula del representante legal de la organización, estado civil indicar el estado civil del representante legal de 

la organización , vecino (a) de indicar el lugar de residencia del representante legal de la organización, 

representante legal de indicar el nombre de la organización, personería jurídica número número de cédula 

jurídica de la organización, declaro bajo fe de juramento que ni a mí ni a ninguno de los miembros de la 

organización que postula el proyecto denominado  nombre del proyecto presentado  presentado ante el Fondo 

Concursable para el desarrollo artístico del cantón de Belén, no nos alcanzan las prohibiciones establecidas 

en el Artículo número 3 del reglamento vigente y que me comprometo a cumplir fielmente con lo indicado en 

dicho Reglamento.. 

 

Belén, día de mes del año 

 

Nombre completo del representante legal de la organización 
 
Número de cédula del representante legal de la organización 
 
 
 
 
 
 
Firma 
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ANEXO #3 PARA PERSONAS FÍSICAS 

DECLARACIÓN JURADA DE AUTORÍA DEL MATERIAL A UTILIZAR EN EL PROYECTO 
PRESENTADO EN EL FONDO CONCURSABLE PARA EL DESARROLLO ARTÍSTICO DEL 

CANTÓN DE BELÉN  

 

 

Yo Incluir el nombre completo de la persona que presenta el proyecto, cédula de identidad número incluir el 

número de cédula de la persona que presenta el proyecto , estado civil indicar el estado civil de la persona 

que presenta el proyecto, vecino (a) de lugar de residencia,declaro bajo fe de juramento que el siguiente 

material: indique el material que es de su autoría presentado ante el Fondo Concursable para el desarrollo 

artístico del cantón de Belén, es de autoría exclusiva, por lo que para su utilización no debo cubrir el pago 

de derechos de autor a terceros; o de igual manera presento la autorización correspondiente para el uso del 

material protegido por Propiedad intelectual, así como cubrir los gastos, cuando corresponde. 

Belén, día de mes del año 

 
 
 
Nombre completo 
 
Número de cédula  
 
 
 
 
 
 
Firma 
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ANEXO #4 PARA ORGANIZACIONES 

DECLARACIÓN JURADA DE AUTORÍA DEL MATERIAL A UTILIZAR EN EL PROYECTO 
PRESENTADO EN EL FONDO CONCURSABLE PARA EL DESARROLLO ARTÍSTICO DEL 

CANTÓN DE BELÉN  
 

 

Yo nombre completo del representante legal de la organización,, cédula de identidad número número de 

cédula del representante legal de la organización, estado civil indicar el estado civil del representante legal 

de la organización , vecino (a) de indicar el lugar de residencia del representante legal de la organización,, 

representante legal de indicar el nombre de la organización, personería jurídica número número de cédula 

de la organización, declaro bajo fe de juramento que el siguiente material: indique el material que es de su 

autoría  presentado ante el Fondo Concursable para el desarrollo artístico del cantón de Belén, es de 

autoría exclusiva, por lo que para su utilización no debo cubrir el pago de derechos de autor a terceros; o de 

igual manera presento la autorización correspondiente para el uso del material protegido por Propiedad 

intelectual, así como cubrir los gastos, cuando corresponde 

Belén, día de mes del año 

 
 
Nombre del representante legal de la organización  
 
Número de cédula del representante legal de la organización  
 
 
 
 
 
Firma 
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 Anexo #5     

 Guía para establecer Presupuesto     

 

Fondo Concursable para el desarrollo artístico 
del cantón de Belén    

  

Solicitado 
Fondo 
Concursable 

*En caso de tener 
aportes de 
contrapartidas  

*En caso de 
aportes 
propios 

Rubro 1    (Indicar el rubro general de lo requerido)       

Ejemplo: Impresiones         

Requerimiento  Descripción Costo      

Ejemplo: Diseño de 
impresiones 

Ejemplo: Servicios profesionales para el diseño de los 
materiales que se requieren imprimir ₡100,00 ₡0,00 ₡0,00 

Ejemplo: Impresiones de 
afiches Impresión de 30 afiches para realizar vento final ₡0,00 ₡50,00 ₡0,00 

Ejemplo: impresiones de 
volantes  Impresión de 200 volantes para realizar convocatoria ₡0,00 ₡0,00 ₡50,00 

  Total de Rubro  ₡100,00 ₡50,00 ₡50,00 

Rubro 2         

Requerimiento  Descripción Costo      

    ₡0,00 ₡0,00 ₡0,00 

  Total de Rubro  ₡0,00 ₡0,00 ₡0,00 

Rubro 3         

          

Requerimiento  Descripción Costo      

    ₡0,00 ₡0,00 ₡0,00 

  Total de Rubro  ₡0,00 ₡0,00 ₡0,00 

    Costo      

  Total  ₡100,00 ₡50,00 ₡50,00 

    

Solicitado 
Fondo 
Concursable 

*En caso de tener 
aportes de 
contrapartidas  

*Aportes 
propios 

     

 Costo total del proyecto ₡200,00   
  

  


